
姓名   職稱 分機 工作職掌 職務代理人
全組工作之督導

綜理全校營繕工程事務

工程預算提列審核、掌控執行

校內建築物興建案之執行

督導全校建築物公共安全及消防安全設備年度申報作業

督導全校舊有建築物請領執照及結構安全鑑定作業

督導全校建築物公共安全設施改善及維護

督導全校消防安全設備建置及維護

督導全校電力系統、供水系統之維運

承辦全校建築指示線業務

請購修單分案管理

收發公文管理與分案

專案之規劃與執行

臨時交辦事項之執行

校園修繕案件承辦（建築結構、室內裝修、防水工程）

建物興建案之執行

校園景觀工程之承辦

校園污水處理設備專責人員

污水管線納管與建置

校園電梯保養及維護管理

大水塔巡檢及維護管理

防護團常年訓練

校園無障礙設施改善及維護

專案之規劃與執行

相關公文擬稿簽辦

臨時交辦事項之執行

校園修繕案件承辦（室內裝修、防水工程、水電修繕）

建物興建案之執行

建築物自來水、地下水水塔之維護及管理

校園無障礙設施改善及維護

校園柏油路面維護建置

相關公文之簽辦

臨時交辦事項之執行

校園修繕案件承辦（室內裝修、防水工程、水電修繕）

校園能源管理專責人員

協助校園路燈照明系統之維護及管理

相關公文之簽辦

臨時交辦事項之執行

張皋煒 辦事員 2404
1.陳柏亨

2.蘇蓓格

蘇蓓格 書記 2277
1.陳柏亨

2.張皋煒

總務處營繕一組工作職掌表（110學年度）

江勝華 組長 3015
1.陳盈宇

2.田建菁

陳柏亨 技士 2548
1.張皋煒

2.蘇蓓格



姓名   職稱 分機 工作職掌 職務代理人
全組工作之督導

綜理全校營繕工程事務

工程預算提列審核、掌控執行

校內建築物興建案之執行

督導暨承辦全校建築物公共安全及消防安全設備年度申報作業

督導暨承辦全校舊有建築物請領執照及結構安全鑑定作業

督導暨承辦全校建築物公共安全設施改善及維護

督導暨承辦全校消防安全設備建置及維護

督導全校電力系統、供水系統之維運

請購修單分案管理

收發公文管理與分案

專案之規劃與執行

臨時交辦事項之執行

校園修繕案件承辦（建物結構、室內裝修、防水工程）

校園無障礙設施改善及維護

校園柏油路面維護

相關公文擬稿簽辦

臨時交辦事項之執行

承辦小型修繕案件（空調設備、室內裝修、水電設施）

校園無障礙設施改善及維護

全校水電耗材採購

彙編全校建築物修繕費預算

組內請購、核銷及文具耗材請領

協助水、電、木工之管理

組內財產、零用金管理  

相關公文之簽辦

臨時交辦事項之執行

校園修繕案件承辦（變電站設備、大型空調主機、水電設施、資訊設備）

校園電力設施維護及日常保養

協助校園路燈照明系統之維護及管理

相關公文擬稿簽辦

臨時交辦事項之執行

胡嘉恕 組員 2600
1.鍾富勳

2.林秀皇

總務處營繕二組工作職掌表（110學年度）

陳盈宇 組長 3955
1.江勝華

2.田建菁

林秀皇 辦事員 3843
1.胡嘉恕

2.鍾富勳

鍾富勳 專職約聘 6217
1.胡嘉恕

2.林秀皇



總務處營繕組工作職掌表（111.04）
姓名   職稱 電話 工作職掌 職務代理人

校園建物暨周邊水電修繕相關工作(中美堂、運動

場、國璽樓、倬章樓、進修部、野聲樓、污水

廠、舒德樓、立體機車場、高壓變電站(一)、主

走道燈插(法籃及車棚))

第一校區掛牌電力專業人員

其他臨時交辦事項

校園建物暨周邊水電修繕相關工作(輔幼園區、朝

橒樓、秉雅樓、食科工廠(雙淇淋屋)、法園(商研

所講堂)、羅耀拉(十字亭)、濟時樓、民生二館

(老師實驗室)、潛水艇天空、高壓變電站(二)、

主走道燈插(法籃及車棚))

第二校區掛牌電力專業人員

其他臨時交辦事項

校園建物暨周邊水電修繕相關工作(理工學院(理

工綜合教室)、耕莘樓、外語學院、德芳大樓(車

棚)、聖言樓、格物學苑、立言學苑、宜真宜善學

苑、輔園(生活午茶)、宜美學苑)

其他臨時交辦事項

校園建物暨周邊水電修繕相關工作(藝術學院、文

華樓、冠五樓、文鐸樓(樞機墓園)、文德文舍學

苑、文研樓、公博樓、文開樓、文友樓)

其他臨時交辦事項

校園建物暨周邊水電修繕相關工作(積健樓、焯炤

館(前後警衛室)、信義和平學苑、仁愛學苑、淨

心堂、樹德樓(車棚)、伯達樓(車棚)、利瑪竇

樓、舊育成中心、創客中心(固廢場))

其他臨時交辦事項

全校小型木作修繕(含校園各木棧道)

其他臨時交辦事項

1.戴昱恆

2.吳正三
吳正宗 技工 2760

劉昭志 技工

1.吳正三

2.范軒洋
戴昱恆 技工 2369

2369

李彥彬 技工 2369

1.李彥彬

2.吳正三

1.劉昭志

2.李彥彬

1.范軒洋

2.戴昱恆

1.戴昱恆

2.劉昭志

2369

吳正三 技工 2369

范軒洋 技工
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