財產報廢（依財產管理辦法第三章規定辦理）：

相關表單：財產減損（報廢）單

作業目的：依財產管理辦法第三章規定辦理，處理逾齡且不堪用或未屆使用年限，但已失去原有效能且不能修復或修復價格高昂之財產。

作業流程：

（一）正常減損（報廢）：

(1) 財產保管單位於年度預算中提出年度財產報廢計畫，經審核通過。

(2) 依年度財產報廢計畫執行財產報廢業務。

（二）異常減損（報廢）：

(1) 財產未屆耐用年限但已失去原有效能且無法修復或修復價格高昂時，由財產保管單位簽呈提出減損（報廢）申請。

(2) 檢附核准文件依正常減損（報廢）流程處理。

＊注意事項：報廢財產如因重量或體積因素無法自行搬運者，由保管單位填派工單獲准後，請工友、同仁協助搬運。

財產減損（報廢）流程圖：
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