財產增加（依財產管理辦法第二章規定辦理）：
相關表單：財產增加單

作業流程：

(1)收到校外單位「研究計劃」專案購買之儀器設備移轉本校函文。

(2)保管組業務承辦人至財產移入單位確認無誤後，請該單位財產保管人填制財產增加單（附移出單位相關文件影本）。

(3)保管組進行編碼登帳並攜財產條碼標籤至財產移入單位粘貼。

(4)財產增加單送會計室查核登帳。

(5)保管組覆函移出單位確認該筆財產已登入本校管理。
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財產增加流程圖：
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