財產盤點（依財產管理辦法第一章規定辦理）：

作業目的：為落實財物保管責任制度及瞭解財物使用之狀況。
作業流程：

年度盤點：財產採永續盤存制，每年定期盤點全部財產一次，由總務處保管組規劃安排盤點行程，造列財產清冊，並具文通知會計室與各財產保管單位配合辦理。

財產盤點流程圖：
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