總務處營繕組業務處理標準流程
	業務處理程序作業範圍

	業務項目
	校審工程計價書

	作業步驟
	一、營造商將計價書送建築師審核。

二、建築師審核確認後資料交採購組再轉申請單位及營繕組續辦。

三、校審工程施作內容。

四、送本校工程顧問簽核。

五、送回總務處營繕組並依序簽核。

六、送採購組續辦請款作業。

	作業要領
	審核實際施作完成項目，是否與計價書請款項目相符（需以該工程簽訂核約為依據）。

	法令依據
	正式簽訂之工程合約

	協調單位
	受託建築師

工程顧問

申請單位

總務處

本部

採購組

	注意事項
	一、參照工務會議決議後執行項目。

二、依施工進度表執行。「工程計價書」於請款作業完成後由採構組分送建築師、營造廠、總務處營繕組各留一份。
備註：無流程圖


