
◆收 款 業 務 －劃 撥

會計室出 納 組郵 局學 生 或 校 外 機 構校 內 各 單 位

系所辦理活

動，請 出 納 組

提 供 劃 撥 帳 戶

繳 費

劃 撥 款 項
寄 發 收 支 詳 情

單
開 立 收 據

將 收 據 第 一 聯

分 送 相 關 單位

依 劃 撥 明 細 、

金 額 及 摘 要 製

作 收 入 傳 票

出 納 組長 審 核

收 入 傳 票

1. 將 收 入 傳 票 送
會 計 室

2.e-m a i l 傳 票 明
細 至 會 計 室

會 計 室 入 帳

各 項 招 生 收 入

資 訊 中 心 分 帳

並e-m a i l 至 出 納
組

註：劃 撥 收 據 發 送

1. 輔 仁 法 學 ：法 律 系 戴 志 鶻 先 生
2. 輔 仁 宗 教 研 究 ：宗 研 所 秘 書
3. 退 休 人 員 公 健 保 費 ：人 事 室 承 辦
人 員

4. 國 際 海 商 事 法 套 書 ：財 法 系 秘 書
5. 其 他 ：電 洽 各 相 關 單 位

 


