校本部、理外民小項維修作業
申 請 單 位      廠商              事  務  組





























































經會計室送回之請修單


由負責人做分類請修單


之屬性類別





一萬元以上之維修單


必須經由總務長簽核


才可執行





涉及水電維修必須


先請水電技工區分


1某些故障可以由自己電工免費處理


2某些故障必須由廠商負責











填寫正確請修單送會計室





經會計室確認各系所


預算無誤經審核後


送交事務組





分類完畢之後


按類別請廠商維修


同時可協助請修單上無預估金額


請廠商預估





請修單無預估金額


可通知事務組協助
























































