辦理學碩博士服回收事項
學 生            出納組                   事     務     組

開  始





畢業同學持學士服至事務組





畢業同學同時辦理流程章





1衣物遺失


2衣物缺其中之一


3先行至出納繳費


4持收據重回事務組重新辦手續





受理回收學 碩 博士服 








檢查衣物是否齊全


無損壞   無遺失


無遲還





經確認無誤之後


1負責人即刻蓋章


2同學必須親自填寫歸還日期


3受委託之人必須填寫自己姓名





當衣物暴滿時


立即請洗衣部人員回收


記得統計件數























































































































