總務處事務組業務處理標準流程
	業務處理程序作業範圍

	業務項目
	理外民開放性空間場地租借

	作業步驟
	一、親至事務組做表格登記。

二、遇大型活動須經由上級主管單位同意以及提出活動申請書。

三、課外活動組同意之黃單同時交由場地負責人簽章。



	作業要領
	填寫申請單位

使用空間

使用時段

聯絡方式



	法令依據
	理外民開放空間使用管理辦法

	協調單位
	學生社團

	注意事項
	一、登記本屬開放性同學可自行登記處理。

二、遇場地重疊 請租借同學自行協調。


