總務處事務組業務處理標準流程
	業務處理程序作業範圍

	業務項目
	法管社會科學院濟時樓地下停車場遙控鎖管理



	作業步驟
	一、時樓地下停車場若有空位時，可申請。

二、至出納組繳交濟時樓B2車位遙控鎖保證金新台幣伍佰元整。

三、憑收據領取車位遙控鎖。

四、不使用時繳回車位遙控鎖。

五、憑窗口退保證金單至出納組，退還保證金

    新台幣伍佰元整。



	作業要領
	新開放時為抽籤取得車位，並繳交濟時樓B2車位遙控鎖保證金新台幣伍佰元整，憑收據領取車位遙控鎖。

不使用時繳回車位遙控鎖，並退還保證金新台幣伍佰元整。


	法令依據
	

	協調單位
	

	注意事項
	整理及清查車位，

做車位表(表17)(含神父專用共計19車位)




