法管社會科學院信件收發寄及扣帳處理

三單位教職員          法管社窗口         總務處本部




































































平信－


放置各單位信箱


掛號－


憑通知單向窗口領取








至窗口信箱領信，簽收掛號信





公務信的寄發


月底製作扣帳明細





至窗口託寄郵件





扣帳明細分送會計、窗口留存








送交會計扣帳明細














