
         總彙編人             分項彙整人          窗口業務承辦人          總務處處秘書    

事務組年度預算彙編





組長指派預算分項彙整人選





分項彙整人將分類項目預算金額提報給總彙整人





窗口同仁彙整公共區域範圍的相關預算





彙編人召開一次協調會確認





彙整人分列各項彙編總額表單明細出來








增列特別計劃





組長確認





彙編完成送交紙本暨磁片各一式予處本部秘書



































