總務處事務組業務處理標準流程
	業務處理程序作業範圍

	業務項目
	一般垃圾清運

	作業步驟
	一、每日清查清運公司是否有定時清運垃圾。
二、如發現沒有按時來清運速以電連絡。
三、非一般垃圾堆置遭清運公司拒載.要釐清垃圾來源另行處理.。
四、非一般垃圾部分另行估價清運處理.。

	作業要領
	校內同仁發現有異常或未處理時均可隨時通報。

	法令依據
	

	協調單位
	清運公司



	注意事項
	


