出納組支出作業流程

流程一：

會計室切傳票  →  出納組開支票（或提款單）→出納組長審核並蓋印鑑章 →會計室（簽收）→覆核及蓋會計主任印鑑                               
→秘二組辦公室（簽收）→覆核及蓋校長職章與蓋校長印鑑章

流程二：

      廠商帳每月16日與當月最後一日匯款，遇假日順延。為方便彙整及後續相關作業，每月12日（不含假日）以前送來之廠商帳於16日匯款；27日（不含假日）以前送來之廠商帳於當月最後一日匯款。 
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