	輔仁大學總務處事務組場地租借申請表

	申請單位
	  
	主管簽章
	

	聯絡人
	
	聯絡電話
	
	活動人數
	

	活動內容
	

	佈置（彩排）
	自  年  月  日（星期  ）  時   分起 至  年  月  日（星期  ）  時  分止

	活動時間
	自  年  月  日（星期  ）  時   分起 至  年  月  日（星期  ）  時  分止

	會議室
	□羅耀拉SL117(42人)□文開樓3A會議室(94人)□濟時樓9樓第    會議室  
□利瑪竇國際會議廳(LMB1-01/530人)  □利瑪竇一樓演講廳(LM101/250人)

□醫學大樓一樓國際會議廳(374人)  □醫學大樓二樓國際會議廳(148人)     

	教室
	教室號碼：                   
(MD教室借用社課時，如欲老師加課，請待授課結束後，再進入教室活動。

	戶外空間
	□風華再現廣場 □其他              ((帳棚數：   頂 (預估人數：     人)
(戶外空間舉辦活動時，於上課期間請務必降低音量，以免造成授課困擾。

	課指組審查
	符合減免事項□服務學習□公益性質

	
	課指組助教(或社團指導老師)
簽核處：                       (本項僅學生申請場地時需送課指組)

	以     下     總     務      單     位     填     寫    收件日期：民國　 年  月  日

	出

納

應

繳

金

額
	場 地 維 護 費：　　　　    　  元

設 備 使 用 費：　　　　　　　　元

清    潔　  費：　　　        　元

工 友 加 班 費：　　　　　　　　元

保  　證  　金：　　　　　　　　元
合          計：　　　　      　元
應  繳  總  額：新台幣    萬    仟    佰    拾    元整
	 出納收費記帳欄

	
	
	

	其他收費
	外包工友加班費：　　　　　　　　元
	簽收處：

	一級主管
	
	單位主管
	
	承辦人
	

	如因不可抗拒之原因，迫使場地須延長使用時，請即刻派人與總務處事務組聯繫。

借用場地須於七個工作天前完成借手續，以便後續作業。如須繳費亦請於使用前三日完成，否則視同未完成借用，校方得取消其使用權。場地復原，器材清點無誤，退還保證金          元。

                                                     （驗收人簽章）承辦人：                    

                                                      單位主管：                  

	(其他事項：
1.場地佈置請張貼於海報架，牆面、地面禁止張貼。
2.嚴禁使用瓦斯、易燃、易爆物品，以免造成公共危險。


(表單填寫完畢請送至舊醫學院大樓DG101)                                版本1060309

