	輔仁大學校園播音系統實施作業規定（草案）

	目的
	為能充份發揮校園播音系統之功能

	使用範圍
	＊關於師生校園安全之重大緊急事務

＊事關校園師生作息之臨時重要資訊傳達

· 選播各型態之優美音樂以蘊育和諧典雅的校園情境



	使用對象
	全校各單位

	使用時機


	常態性：

＊播放音樂【週一至週五(0755至0805、1325至1335)】

· 作息鐘聲
· 輔大新聞網午、晚間新聞
【試行一個月(1230至1300、1830至1900)】
＊畢業典禮（校園巡禮）

＊聖誕節特別企劃

＊校慶園遊會之播音服務

	
	非常態性：

＊校園安全緊急事件：

＊一般緊急事項：如停水、停電等緊急通告

	核定權限


	常態性：依既定或核定之活動實施計劃辦理

非常態性：

＊上班時間：

向生輔組提出申請經學務長以上長官同意後實施

＊非上班時間：

向值勤教官提出申請依「校園安全緊急事件通報表」按權責核定(限偶、突發事件)
· 播音系統使用申請表（附件一）



	播放方式
	常態性：撰稿或製播帶由活動承辦人負責交由工讀生播放

非常態性：

校園安全緊急事件：

上班時間：由生輔組專人負責播放

非上班時間：由軍訓室值勤教官負責播放



	播音範圍
	依實際需要之播音區域為範圍，並注意音量控制，以降低非相關單位及學校周邊居民之影響




附件一

輔仁大學校園播音系統使用申請表
編號：__________
申請日期：____年____月____日
申請單位：__________________
播放日期：自____月____日至____月____日止，共____日
播放時間：自____時____分至____時____分

廣播方式：廣播稿□ 錄音帶□ CD□
廣播稿內容：
	 
 
 
 


使用說明：

一、申請常態性播音之內容請於播音日期前三天完成審核後，送生活輔導組辦理(緊急播音不在此限) 。
二、播音時間以非上課時段為原則。

三、服務電話分機：二二七Ο 
	一級主官
	
	主管

申請單位
	
	承辦人

申請單位
	
	聯絡電話
	

	學務長
	
	生輔組組長
	
	承辦人

生輔組
	
	聯絡電話
	


