九十五學年度第一學期總務會議會議紀錄

壹、會議時間：95年10月24日（星期二）pm13:30-15:30
貳、會議地點：野聲樓第一會議室
參、主　　席：賴總務長振南      　　　　　　　  記錄：田建菁
肆、出席人員：劉教務長兆明、楊學務長南屏、會計室季組長安（代理會計室蔡主任博賢）、文學院歷史系陳方中老師、藝術學院景觀系張自健老師、理工學院電子系潘純新老師、外語學院義文系余哲安老師、民生學院食營系陳烱堂老師、社會科學院社工系李明慧老師、進修成長學院黃俊傑老師、學生代表-體育系二年級范姜明和、景觀系三年級鐘皓婷、外語學院日文系二年級李亭儀、理工學院資工系三年級林秉毅、社會科學院社會系二年級陳政億、法律學院財法系四年級關文輝、進修部會計系三年級張殷瑜、職員代表-公衛系曾玉英先生、出納組范組長春英、保管組陳組長溫照、營繕組王組長永勛、事務組徐組長永凡、採購組陳組長慧玲
伍、請假人員：林副校長思伶、尤研發長煌傑、會計室蔡主任博賢（季組長安代理）、醫學院職能系周佳燁老師、管理學院統資系黃孝雲老師、法律學院法律系謝志鴻老師、民生學院營養系三年級劉宣辰、管理學院貿金系二年級王沐凡
陸、上次會議決議執行情形
提案一：請改善輔園樓上教師宿舍噪音問題

提案單位：外語學院

說    明：日文系中村祥子老師屢次反應宿舍樓下餐廳馬達聲音過大，影響教師生活品質的問題。期盼學校單位儘快改善，以利教師身心健康。

辦    法：請總務處與餐廳單位共商改進之道。 

      決    議：督促波若公司定於4月底完成該裝置降低噪音。

權責單位：總務處事務組

執行狀況：

       （一）95.7.1南仁湖育樂有限公司承包輔園且重新裝潢，9.18正式開始營業，原噪音問題已徹底改善。

        （二）9.21本處透過日文系秘書與中村祥子老師聯繫後，得知其甚滿意目前之住宿環境。

      提案二：建請於聖言樓挪出一個公共空間備有冰箱及微波爐，方便教師加熱餐盒及臨時冰存食物。 

      提案單位：法文系

      說    明：1.系上若干教師自行攜帶餐盒於中午或晚上食用，中午時因下課時間延遲遇系辦午休時間不便進入加熱；晚上也因系辦下班不方便入內取回及加熱餐盒。

                2.為體恤教師留校批改作業、準備上課教材及進行學術研究之辛勞，建請於聖言樓挪出一個公共空間備有冰箱及微波爐，方便教師加熱餐盒及臨時冰存食物。 

      決    議：與院秘書聯繫協商進一步後續相關事宜。

權責單位：總務處事務組

執行狀況：

          （一）聖言樓6、7樓電子系、資工系所使用之開水間備有開水機、冰箱、微波爐等電器用品，本處徵求該兩系秘書之同意，凡位於聖言樓各室之教職員工均可使用該設備。

        （二）9.22已將本信息轉知外語學院之秘書，請其代為傳達需要者。

     提案三：建議校方設法改善利瑪竇大樓地下室讀書空間。

     提案單位：法律學系 

     說    明：1.部分學生以個人物品隔夜佔位，影響他人權益，建議採每日定時清場（晚上關閉該場地前）之模式，加強管理。

               2.該讀書空間位於地下室，光線較為昏暗，建議增加閱讀光源，以保護學生視力。

               3.環境衛生亟待改善，建議派人每日清掃並張貼佈告禁止飲食。
      決    議：依照回覆內容進行。
權責單位：總務處事務組、營繕組

執行狀況：

【事務組】1、凡一切管理規則之訂定管理辦法皆經由濟時樓圖書館全權負責。
            2、每日清晨工友媽媽一定清潔工作但有關張貼佈告禁止飲食一事屬圖書館管理範圍內。

【營繕組】本處營繕組已於95年4月完成燈光照明工程，徹底改善照明不足之缺失，請妥善運用節約能源。

   提案四：建議學校修訂來賓汽車停車收費辦法。
     提案單位：物理系 

     說    明：原校園停車辦法手續繁複，造成來賓及受訪單位的困擾。建議訪客停車單上加印由受訪單位付費之選項，由受訪單位勾選、蓋章即可取消訪前之手續
       決    議：依現行辦法實施，若有特殊需求，可事先提出全學年或學期需求辦理。

 權責單位：總務處事務組

     執行狀況：於總務處各式表格可下載(94.11.08)輔仁大學舉辦活動(人員車輛)進出校門知會單，可申請相關貴賓停車證。
柒、上次會議臨時討論及決議事項

    一、文學院教師代表提出開學期間，教學器材損害不足及該完成E化教室的器材不行使用，嚴重影響教學品質，事務組將於定期檢修各項外借教學器材，避免發生借出器材不能使用，且E化教室設備已驗收，教師們可使用，另，若有使用上及器材損害問題，歡迎隨時回報事務組各窗，立即為師生服務。

權責單位：總務處事務組

    執行狀況：

    (1)95學年開學前先行檢修、清潔文藝窗口借用之教學器材(有線麥克風、投影機、幻燈機等)。

     (2)文藝窗口借用之教學器材皆當面測試ok借出。

     (3)94學年已建置E化教室文開樓編號與樓層，設備操作說明及95學年即將執行建置之教室相關資訊Email給各單位。

     (4)請借用單位回報使用狀況並記錄，隨時檢修保持可用狀態。

     二、文學院教師代表提出之前由工友們打掃負責範圍，都清潔無虞，為有近日由清潔外包後，清潔工作不落實，事務組則會督促外包清潔公司加強清潔工作，作為日後續約之憑證，若有不實，歡迎立即反應，馬上改善。

    權責單位：總務處事務組

執行狀況：

    (1)95學年開學前已更換文華樓外包工友，大掃除完畢。

    (2)文藝窗口人員隨時巡視清潔，有髒亂時督導工友改善。

    (3)各單位及個人反應不清潔，文藝窗口人員先行查看，能舉手處理者先行處理，並通知工友前往現場加強清潔。

     三、校園後水塔下方存放西式划船等重大設備，露天存放，恐有為損害重要補助款購買器材，擇請學務處與體育室研議，移往適當場所。

 權責單位：學務處 

     執行狀況：
    【體育室】（一）該批西式划船器材屬於老舊器材，95學年度編列預算時已報請報廢，並經核准，正執行報廢程序中。

             （二）報廢手續完成後將請總務處驗收處理。

捌、業務報告
    營繕組
   一、目前續執行之工程進度：

	項次
	工程名稱
	執行進度及內容敘述

	1
	校本部及醫學院兩大主供電力系統之契約容量提升申請及增設改善相關設備
	申請作業中。

	2
	污水處理場
	1. 工地整理，外電會勘。

2. 審查竣工、追加減帳及工期結算表。

	3
	新建醫學院綜合大樓
	1. 帷幕牆臨時支撐補強施作。

2. 正式驗收後覆驗。

	4
	新建醫學綜合大樓電腦網路工程
	新建醫學綜合大樓網路節點建置及舊大樓UTP線路整線，施工中。

	5
	游泳池滑磚改善工程
	第3次10月5日開標。

	6
	伯達樓機房發電機建置
	待結案。

	7
	宜真、宜善、宜美宿舍變電站容量提升與改善
	施工中。

	8
	于樞機變電站GCV工程
	施工中。

	9
	食營變電站GCV工程
	施工中。

	10
	樹德伯達樓無障礙環境改善
	初驗改善。

	11
	理工綜合教室積水改善
	廠商估價中。

	12
	羅耀拉SL245、246、244漏水
	初驗改善。

	13
	樹德樓329室花台走廊漏水
	初驗改善。

	14
	中文系教室天花板抓漏
	施工中。

	15
	藝術學院廁所整修(2~3樓)
	初驗改善。

	16
	學輔中心警鈴工程
	初驗改善。

	17
	理工綜合教室工友休息室天花板整修
	請購程序中。

	18
	輔園屋頂漏水整修(出版社)
	初驗。

	19
	輔園餐廳中央廚房屋頂漏水整修
	廠商施作中。

	20
	中央走道景觀改善工程
	完成與廠商議價。

	21
	出版社景觀植栽及整理
	完成與廠商議價。

	項次
	工程名稱
	執行進度及內容敘述

	22
	網球場PU地坪整修
	施工中。

	23
	污水處理廠代操作及維護
	完成與廠商議價。

	24
	外語學院LC三樓無障礙廁所
	初驗。

	25
	總變電站相關設施設備更新及修復
	公文簽辦中。

	26
	輔園電源整理更新、設備移除
	請購程序中。

	27
	玫瑰宿舍外牆加高工程
	施工中。

	28
	棒壘球場圍網加高工程
	完成與廠商議價。

	29
	排球場分界線工程
	完成與廠商議價。

	30
	外語學院教室無障礙坡道設施改善
	廠商報價中。

	31
	濟時樓學生資源中心整修工程
	完成與廠商議價。

	32
	生科系LS213增配電源及鑽孔
	完成與廠商議價。

	33
	學輔中心置物櫃及隔音門
	施工中。

	34
	輔幼系統受信系統遷移
	施工中。

	35
	統資系學會天花板漏水
	施工中。

	36
	百鍊展演中心屋頂平台積水改善
	施工中。

	37
	聖言樓資訊中心機房消防系統維護
	請購流程中。

	38
	聖言樓資訊中心機房電機系統維護
	請購流程中。

	39
	聖言樓SF504牆壁油漆整修
	施工中。

	40
	藝術學院AA116鐵皮屋工廠使用設備
	申請單位確認中。

	41
	中美堂區域禁止停車標識
	請購流程中。

	42
	媒體中心LF214隔音工程
	委託設計監造契約書公文簽核中。

	43
	積健樓更換氣密式鋁窗及2樓大門
	尋價中。

	44
	積健樓二、三樓隔間材質翻修
	95.9.18驗收完成。

	45
	媒體中心  LF214隔音工程
	委託設計監造契約書公文簽核中。

	46
	積健樓更換氣密式

鋁窗及二樓大門
	比價中

	47
	11棟宿舍校園網路整線工程
	施工中

	48
	對講機佈線及安裝
	聖言樓SF130、SF131教室對講機佈線及安裝，95年9月18日發包施工中。

	49
	鋁窗
	文鐸樓二樓神父宿舍鋁窗修繕，施工待驗收。

	50
	濟時樓空調主機保養及馬達、冷卻水塔修補
	95年9月27日完成發包，待與使用單位聯絡施工時間後施工。

	51
	媒體中心屋頂防水施作
	95年9月25日發包施工及完成。觀察數日後沒漏水即驗收。


   二、94學年度第二學期已完成之重大工程：

    (1)宜真、宜善學苑熱水管工程。

    (2)第一、二圓環整修工程。

    (3)宜真學苑浴廁粉刷工程。

    (4)利瑪竇大樓220v電力改善。 

    (5)藝術學院3.4樓屋頂水塔漏水整修。 

    (6)教務處會議室整修工程。

    (7)聖言樓排水管修繕。 

    (8)運動場維修整建工程。 

    (9)宜美學苑頂樓漏水工程。

    (10)94年度全校消防檢修申報。

    (11)理二舍屋頂滲漏維修工程。

    (12)94年度全校建築物消防安檢。

    (13)文德文舍鋁窗修繕工程。

    (14)真善美聖廣場-聖誕樹工程。

    (15)野聲樓至輔園人行道、導盲磚、步道補修。

    (16)法管學院涼亭座椅花台整修工程。  

    (17)輔大陸橋燈光整修工程。 

    (18)外語學院翻譯研究所屋頂漏水工程。

    (19)校園整體規劃案。

    (20)中美堂、羅耀拉、淨心堂等週邊水溝蓋板破損換新。

    (21)濟時樓語言中心B1漏水工程。

    (22)大水塔前排水管及地面修繕工程。

    (23)法園防漏工程。

    (24)民生學院秉雅樓前車道整修。

    (25)藝術學院後廢棄變電箱移除。

    (26)全校建築物安全改善工程。

    (27)宜真、宜善學苑、藝術學院、數學系等逃生門聯防系統電源改裝。

    (28)宜美學苑1~4樓馬桶水箱更換省水設備。

    (29)生科系溫室花房興建工程。

    (30)生活家園建築物公共安全設施改善。

    (31)耕莘樓電梯發電機工程。

    (32)玫瑰學苑契約用電增加。

    (33)文華樓老舊電源線路插座更新。

    (34)醫學院至中美堂間排水系統改善。

    (35)中央走道與朝橒樓西向綠地內手孔蓋及文舍前導盲磚修繕。

    (36)校園排水系統淤泥清除及改善。

    (37)信義學苑、仁園、育成中心間之道路水溝水泥蓋板修繕。

    (38)理園屋頂漏水修繕。

    (39)中美堂冷氣空調工程。

    (40)棒球場安全圍網整修工程。

    (41)伯達樓機房發電機建置。

    (42)淨心堂頂樓漏水屋頂加蓋。

    (43)資訊中心野聲樓2樓機房消防系統設置。    

   三、相關工程於施工中勢必造成諸多不便，請師生同仁多予包涵。
    出納組

壹、收入面業務

   一、(1)本學期日間部學生學分費繳費日期：自95年10月20日至95年11月10日止；罰款日期：自95年11月13日起。
      其詳細日程表如下：

	繳費期間
	取得繳費單方式
	繳費地點

	95.10.20(五)08:00至95.11.10(五)16:30
	輔大首頁下載繳費憑單
	全省各郵局


    學分費遲繳罰款日期及金額：
	罰款日期
	罰款金額

	95.11.13~95.11.17
	週一 ~ 週五
	200

	95.11.20
	週一
	300

	95.11.21
	週二
	400

	95.11.22
	週三
	500

	95.11.23
	週四
	600

	95.11.24
	週五
	700

	95.11.27
	週一
	800

	罰款日期
	罰款金額

	95.11.28
	週二
	900

	95.11.29(含)以後
	週三
	1,000


(2)輔仁大學學則第九條：已完成註冊手續之學生，若有依規定應向學校繳納之學費或其他費用未繳清者，次學期不得註冊；若為應屆畢業生，則暫不核發畢業證書。
二、收入統計

	期間
	收款帳戶
	筆數/餘額

	95/8/1-95/9/26
	郵局活存0399668
	696筆，共計219,172,229元

	95/8/1-95/9/26
	彰銀活存08325900
	119筆，共計114,519,575元

	95/8/1-95/9/26
	國科會計畫060088
	9筆，共計25,080,195元

	95/8/1-95/9/26
	農委會計畫060011
	2筆，共計1,545,075元

	95/8/1-95/9/26
	郵局甲存劃撥專戶19172130
	414筆，共計22,200,735元

	95/8/1-95/9/26
	語言中心學費0412791
	28筆，共計14,862,232元


貳、支出面業務

    一、廠商銀行匯款調查表建檔。
二、個人匯款調查表建檔。
三、提供廠商來電或來校詢問貨款明細。
四、電話通知支票廠商領款。
五、郵寄附回郵信封廠商支票。
六、支出統計

	期間
	付款帳戶
	筆數/金額

	95/8/1-95/9/30
	國科會計畫-廠商及個人付款
	467筆，共計7,322,888元

	95/8/1-95/9/30
	一般建教合作計畫-廠商及個人付款
	1,794筆，共計72,458,726元

	95/8/1-95/9/30
	校內款項支出
	1,954筆，共計257,782,960元

	95/8/1-95/9/30
	農委會計畫-廠商及個人付款
	161筆，共計1,064,448元

	95/8/1-95/9/30
	離職儲金專戶
	12筆，共計388,584元


參、稅務通報業務

	項目
	通報筆數
	通報所得額(元)
	稅額(元)

	非固定薪資人事費
	1,218
	10,291,405
	214,596

	居住未滿183天外國人
	6
	394,396
	78,879

	合計數
	1,224
	10,685,801
	293,475


肆、綜合業務

一、95學年度第1學期日間部郵局全額繳費學生人數計15,413人，金額共計＄803,631,763元。

               九十五學年度第一學期郵局繳交全額學雜費統計表
	學院
	人數
	合計(元)

	文學院
	2,623
	133,150,684

	外語學院
	1,590
	 75,762,101

	民生學院
	1,866
	101.356,000

	法律學院
	  844
	 40,291,784

	社會科學院
	 1,089
	 51,985,282

	理工學院
	 2,754
	149,946,098

	管理學院
	 2,786
	139,725,648

	醫學院
	 1,159
	 70,231,970

	藝術學院
	  702
	 41,182,196

	總計
	15,413
	803,631,763


    採購組

1、 E化教室已順利發包，安裝工程進行。

2、 配合內政部優先採購身障團體之物品及服務，發函請各單位優先考慮採購。

3、 配合醫學院新大樓使用執照的取得，陸續進行主體及相關工程之驗收。

	統計期間：95年8月01日起至95年10月05日止

	院別
	採購案個數
	預算
	執行金額
	差異

	文學院 
	31
	2,510,690
	2,409,523
	101,167

	外語學院 
	30
	1,494,957
	1,468,197
	26,760

	民生學院 
	44
	2,047,046
	1,988,986
	58,060

	法律學院 
	4
	107,750
	107,420
	330

	社會學院 
	4
	420,000
	420,000
	0

	校本部 
	155
	51,928,849
	36,918,402
	15,010,447

	推廣部 
	9
	426,000
	426,000
	0

	理工學院 
	96
	7,785,047
	7,586,301
	198,746

	進修部 
	33
	1,796,000
	1,655,805
	140,195

	管理學院 
	45
	2,104,368
	2,082,443
	21,925

	醫學院 
	50
	5,579,053
	5,504,953
	74,100

	藝術學院 
	8
	1,367,000
	1,355,500
	11,500

	總計 
	509
	77,566,760
	61,923,530
	15,643,230


    保管組

一、九十四學年度本校財產增減總數於95年8月核校完成，已報請董事會審核。

二、九十四學年度之年度盤點作業因故延遲於95年9月初起開始實施，目前仍在執行中。

三、報廢財產廢品回收作業於95年9月中陸續處理完畢，下次回收作業預計於十二月。

四、醫學院新大樓驗收作業，本組負責數量驗收，合約數量龐雜目前仍在執行中。

五、為有效利用購買之儀器設備，研發處研擬貴重儀器設備管理辦法，凡符合該辦法條件之設備應訂有管理借用辦法，總務處將與研發處於近期研擬配套行政措施，請各單位配合辦理。

六、依教育部會計處規劃各大專院校之財產管理將由報廢法改採直線法，此項重大變革將影響各單位財產管理模式、預算編列等。除六所試辦學校將於96年8月1日起實施外，其他各校預計於97年8月1日起實施。本校應及早因應規劃配套措施，將由總務處保管組與會計室密切配合研議。
    事務組
一、全校教職員工生於處理廚餘時，千萬不得連同塑膠袋一併丟入廚餘桶內！新莊市公所處理人員已再三口頭警告本校，如再不改進屆時他們將不再來校服務，煩請各單位同仁們多費心處理。

二、全校教職員工生於丟棄垃圾袋時，務必丟入垃圾子車內，請勿置放於垃圾子車旁；否則易遭流浪狗抓咬啃食，造成環境污染及髒亂，有礙健康亦有損觀瞻。希望大家多多合作！

三、新莊市公所函告本校，該公所已完成「本市中正路514巷底水利溝整治工程」，有關該工程區加蓋範圍，係因應防汛搶險、維護機具設備通行之使用，惠請本校配合宣導勿再停放機車，已將新莊市公所來函影印張貼於水利溝停車場牆上，請向同學多加宣導。

四、重申本校電話已與中華電信公司簽定優惠專案，毋需撥1200另行設定月租費。
五、本校電話故障不通時，可直撥123中華電信公司免費查修。
六、已由學校統一支付電話費之電話帳單，請勿另行繳費。
七、本校相關已完成E化教室部分，本學期專款專責成立「緊急處理救火隊」編制，並已開始執行任務。聯絡電話：29052705  駐隊地點：利瑪竇二樓LM 206室。凡E化教室教學相關問題可以來電請求支援（目前支援僅限文開樓、利瑪竇、及進修部大樓）。

八、虹橋公司設計場地申請資訊系統正測試中，相關使用時間將另行公告。

九、輔大場地管理辦法初稿已完成，相關收費標準由各管理單位擬定中，俟開會討論定案，提交行政會議審議後後施行，目前收費部分暫以各管理單位原收費標準行之。

十、96年推動環境保護有功學校、教師及學生社團或組織遴選表揚作業即將展開，惠請鼓勵  貴系教師及學生社團或組織踴躍報名參加，如欲參選請於本（95）年10月20日前將推薦表逕送總務處事務組彙整後送縣市環境保護局辦理。
玖、提案討論
提案一：加強照明設備。
提案單位：數學系
    說    明：加強耕莘樓至聖言樓道路及第一個圓環至第二個圓環的兩旁走道及文開樓至文華樓一帶的照明設備和玫瑰宿舍天橋帶，以利汽機車在校園內駕駛的校園安全。

回覆內容：
   【營繕組】一、案內所述路段，本處已著手將有光障之路樹修剪，路燈照明已無礙且校園內之照明較一般均已明顯改善。若有死角請明確提供位置。

            二、汽、機車本身即有燈光照明且校園有限速規定。
      決    議：依照回覆內容執行，且依照會議上委員代表建議再去巡視、評估。
提案二：校內野狗問題。
提案單位：數學系
    說    明：防止野狗進入校園，以免傷害師生。

回覆內容：
【事務組】野狗帶來髒亂、病菌，甚至對師生造成傷害，本處一向主張驅離；為校內部份師生以民胞物與之愛心，將愛護野狗列入服務學習。雙方各有立場，主張迥異，此案仍有待討論及政策決議。
      決    議：（1）將與愛狗同學共同協商、討論，另宣導衛生及清潔環境。
               （2）與學務處共同協商機制方法。
    提案三：建議於校內非上班時間能夠開放文開樓給予本系研究生使用。

提案單位：圖書資訊學系
    說    明：1.文開樓平日開放時間為周一~週五晚上10:00，其他時間皆不開放。

              2.本系研究生因寫作論文關係，常常需要使用本系之研究室，但因除上列時段開放以外，其餘時間皆不開放，常使研究無法持續，以致於影響研究成果進度。

              3.建議校內於文開樓下設置電子門禁管制系統，除讓研究生於假日也能夠到學校學習外，亦可有效管理出入學生，保障校內財產安全。

回覆內容：
【事務組】本處將會同文開樓各單位研議可行性，在列入年度預算進行建置。
      決    議：在與文開樓各單位再行討論研議可行性。
    提案四：請舉辦新生(有修化學實驗課程者)消防訓練

      提案單位：化學系

    說    明：1.化學實驗課程時常會使用化學溶劑，若操作不當，容易引發火災並會造成生命財及產的損失。

              2.新生入學後由總務處規劃及舉辦消防訓練，加強學生消防知識及消防器材使用，以減輕災害損失。

回覆內容：
【事務組】為維護師生安全意識和概念及該系之需求，事務組將研議與每學期舉辦消防教育訓練結合擴大辦理之可行性。
      決    議：依照回覆內容配合執行。
    提案五：請確實要求清潔承包公司確實清理校園環境

      提案單位：化學系

    說    明：自暑假過後，耕莘樓旁網球場至化學系的道路上時常有落葉、枯枝未清理，堵塞停車位的排水孔，停車位時常積水，除造成老師上下車不便外，積水易滋生蚊蟲，影響水質BOD太高，不符規定

回覆內容：
【事務組】本學年已針對外包清潔公司過去之缺失重新調整工作要求，並於九月底修訂合約，當可改善所提之缺失。
      決    議：往後請直接告知總務處於各學院服務窗口指出有不清潔及仍須再次清掃的地方，便於對外包清潔公司之督導。
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