九十三學年度第二學期總務會議會議紀錄

壹、會議時間：94年04月21日（星期四）13:30-15:30
貳、會議地點：野聲樓第一會議室
參、主　　席：賴總務長振南      　　　　　　　　　　  記錄：田建菁
肆、出席人員：

    尤研發長煌傑、劉敎務長兆明、學務處黃祕書麗香、文學院代表哲學系傅玲玲老師、藝術學院代表許祖豪老師、外語學院代表張瓈文老師、民生學院代表楊維漢老師、社會科學院代表經濟系林芙美老師、管理學院代表企管系江淑貞老師、進修成長學院代表黃俊傑、學生代表－兒家三邱玥婷、經濟四陳亞琳、職員代表－物理系鍾惠婷、出納組范組長春英、保管組戴組長麗馨、採購組錢組長小圓、事務組陳組長溫照、營繕組王組長永勛

伍、請假人員：
    胡副校長僑榮、蔡主任博賢、醫學院代表卓淑玲老師、理工學院代表物理系徐進成老師、法律學院代表法律系謝志鴻老師、學生代表-統資四蘇修民、學生代表－中文四陳韋伶、學生代表－護理三莊椀喻、學生代表－心理三朱虹瑾、學生代表－德文四曹碩、學生代表－司法四許倩瑜、學生代表－哲五慧陳喬、學生代表－應美四趙珮妤
陸、上次會議決議執行情形

【提案討論】

 提 案 一：建請校方於外語學院地下室裝設監視設備，提請討論。
 提案單位：外語學院導師會議

 說 　 明：

 一、外語學院五學系學會位於外語大樓地下室，白天時晦暗不明，加上地處人煙稀少，安全堪慮！加上學會辦活動需留校較晚，暗夜校園充滿危機。

     二、建請校方於外語學院地下室裝設監視器以防宵小入侵。

 決    議：

一、建請營繕組加強燈光照明。

      二、建請事務組評估於地下室之出入口處加裝監視器，並於下次會議提報。

權責單位：總務處事務組、總務處營繕組
執行狀況：
【營繕組回覆】已加裝4盞照明燈，若尚有不足處，請本校師生再提明確地點，俾便增設。
【事務組回覆】於各個停車場及重要出入口加裝監視設備，基於業管單位不同，各學院加裝地點及安全需求不同，擬建請由各學院年度預算中編列預算，總務處配合執行辦理。
提 案 二：建議確實執行人車分道，提請討論。

提案單位：法文系

說　  明：有鑒於越來越多車輛急馳於校園當中，嚴重影響全校師生之行走安全。

辦　  法：應落實人車分道，加寬及加高人行道。

決　　議：建議事務組加強宣導校內行車之限速，並定期修剪車道兩旁之樹木。唯請學務處協助設計宣導之標語。

權責單位：總務處事務組、學務處

執行狀況：

【學務處回覆】配合總務處事務組，提供標語，並場勘立牌，警示師生遵守人車分道；並派交通服務隊於各個重要路口，規勸師生行走人行道，確保行的安全。
【事務組回覆】車輛不會搶人行道，只有同學搶車道，建請學務處多向學生宣導！關於車速20限制部分，已在車輛換證上加註宣導字句。另，本處定期修剪車道兩旁之樹木，若尚有不足處，請本校師生再提明確地點，俾便立即安排時間修剪。
  【臨時動議】

　　提案人：學生代表

　　案由一：校園夜間太暗，建請學校增加照明設備，提請討論。

　　決　議：建請事務組與營繕組評估增設照明設備之地點，並以學生經常出入之地點為優先考量。

權責單位：總務處事務組、總務處營繕組

執行狀況：
【營繕組、事務組回覆】於暑假期間，已完成所有路燈照具檢查，更換大瓦數燈泡，增設路燈7具，若尚有不足處，請本校師生再提明確地點，俾便增設。
提案人：學生代表

　　案由二：學生社團活動眾多，建請學校上網公告社團、學會活動場地使用之狀況，以方便同學借用，提請討論。

　　決　議：已將學生場地借用列入總務處事務組資訊化系統項下，唯學生社團之相關事宜建請學務處合作。

權責單位：總務處事務組、學務處

執行狀況：

【學務處回覆】焯炤館之場地已於91年開始施行資訊化管理，並開放由同學上網預約登錄借用，其使用狀況每日均公告於焯炤館佈告欄。經與總務處事務組連繫，得知有關學生場地列入總務處事務組資訊化系統(目前規劃中)，俟該系統完成後配合辦理後續作業。
【事務組回覆】總務E化系統已規劃建置中。
　　提案人：學生代表

　　案由三：建議學校餐廳合作之契約，應以二年一簽為宜，提請討論。

　　決　議：

        一、目前本校各餐廳之合約均以二年為一簽，唯輔園餐廳之合作契約至民國九十五年終止。

二、有關餐廳衛生品管事宜，將建請事務組與學務處研議辦理。

權責單位：總務處事務組、學務處

執行狀況：

【學務處回覆】有關餐廳衛生品管目前乃由生輔組編組餐廳衛生檢查小組進行衛生督導與評鑑工作。餐檢小組成員包括餐廳會議各學院學生代表、各宿舍代表、相關科系代表以及業務單位代表，同學若有疑慮可聯繫所屬代表或直接告知生輔組處理，以收時效。
【事務組回覆】有關餐廳衛生品管事宜，將列入是否續約重點考核之ㄧ。
　　提案人：學生代表

　　案由四：建請學校加強學生校園安全及提昇住宿品質，建請討論。

　　說　明：學校可利用現有之「租屋評鑑小組」善與合作，並加強宣導“性侵害防護”事宜。
　　決　議：目前與行政副校長研議宿舍BOT案之可行性。另，校園安全部分將請學務處軍訓室加強管理。

權責單位：總務處事務組

執行狀況：研議中。
　　提案人：學生代表

　　案由五：建請學校增設校內各大樓之地標指示圖，提請討論。

　　決　議：建請營繕組評估後再議。

權責單位：總務處營繕組

執行狀況：
【營繕組回覆】本校中央大道兩側之交叉路口，均設有建物或單位標示，精細之標示則因標示空間太小，不宜再贅述。
　　提案人：學生代表

　　案由六：校園女廁內所置之警鈴，是否真有其管理制度且含在學校的保全系統內，提請討論。

　　決　議：建請事務組研議，女廁警鈴設備與校警室連線之事宜，並評估於男廁加裝警鈴。

權責單位：總務處事務組

執行狀況：
【事務組回覆】目前警鈴設備只發聲響提醒該樓附近人員查看，尚與保全系統無實質相關連。另，警鈴設備與校警室連線之事宜，正在研議中。
柒、業務報告

出納組

  一、收入面業務
     （一）93學年度第2學期辦理分期付款學生人數計54人，分期付款金額共計＄2,885,864元。
	    九十三學年度第二學期分期付款統計表

	學院
	人數
	合計(元)

	文學院
	14
	750,389

	外語學院
	 8
	385,408

	民生學院
	 8
	437,808

	法律學院
	 1
	 46,651

	社會科學院
	 1
	 48,151

	理工學院
	 6
	329,106

	管理學院
	 9
	442,974

	醫學院
	 6
	 391,401

	藝術學院
	 1
	 53,976

	總計
	54
	2,885,864


  （二）93學年度第2學期，辦理休退學學生共計42人。
  （三）本學期學分費繳費日期：自94年3月25日至94年4月6日止；罰款日期：自94年4月7日至94年4月15日止(原訂)；因本學期使用資訊系統化繳費，系統指令有所錯誤，故本學期學分費遲繳部分已請示上級暫不罰款。
  二、支出面業務

(一)94年2月1日至94年3月31日止一般建教合作計畫及廠商付款，共計2,382筆，共計＄167,705,437元。

  (二)94年2月1日至94年3月31日止國科會計畫付款，共計1,416筆，共計＄13,318,145元。

  (三)94年2月1日至94年3月31日止農委會計畫付款，共計1筆，共計11,125元。

  (四)94年2月1日至94年3月31日止校內款項付款，共計2,777筆，共計＄636,260,567元。
(五)廠商銀行匯款調查表輸入。
(六)提供廠商來電或來校詢問或索取已收匯款明細。
(七)電話通知支票廠商來校領款。
(八)郵寄附回郵信封廠商支票。
三、稅務通報業務
	項目
	通報筆數
	通報所得額(元)
	稅額(元)

	建教薪資人事費
	1,432
	10,709,961
	78,820

	非固定薪資人事費
	2,224
	9,988,640
	294,473

	合計數
	3,656
	20,698,601
	373,293


  四、綜合業務

  (一)完成93學年度第2學期教職員工子女減免學費統計表，共計33人，減免學費總金額為1,265,133元。
	九十三學年度第二學期教職員子女減免學費表

	學院
	人數
	合計(元)

	文學院
	8
	317,680

	外語學院
	4
	151,840

	民生學院
	4
	131,043

	法律學院
	1
	 37,960

	社會科學院
	3
	113,880

	理工學院
	5
	198,550

	管理學院
	4
	155,340

	醫學院
	1
	 39,710

	藝術學院
	3
	119,130

	總計
	33
	1,265,133


       (二)編製93學年度第2學期繳納退撫基金統計表，實繳納退撫基金為
           ＄21,531,825元。
   (三)編製93學年度第2學期平安保險費統計表，一般生共計18,536人，總計＄2,076,032元，退費生共計23人，退費總計＄2,576元。
   (四)定存單上簽換單與例行建檔作業。

   (五)配合招生業務，處理下列事務：
     1、九十四學年度，碩士在職專班招生之監試費(共計30,800元整)、主試費(共計21,000元整)、命題費（共計82,000元整）、閱卷費(共計85,440元整)、口試費、資料審查費、口試襄助人員費…等等。
     2、護理學系二年制在職專班招生之命題費(共計4,000元整)、審題費(共計2,000元整)、監試費(共計8,800元整)、主試費（共計1,800元整）之受款人各款項製作封袋，剪貼並黏貼名單並核算、複核等。
     3、於94年3月19日至試場發放主試費，94年3月21日至24日，每日上午8點10分至下午5點整，至閱卷試場發放閱卷費與命題費。
   (六)93.10.1依據輔校總（二）字第0931002932號函辦理，發送全校一、二級單位通告本校校內同仁申請經費之核發，簡化流程自93年10月1日起正式實行劃撥入戶之付款方式，撥款當日亦同步寄發電子郵件至受款人信箱職員代碼與e-mail帳號以教職員通訊錄之資料為主。

   (七)94年3月17日與3月23日配合經費稽查委員會至本組查核現金出納處理之事後查核、盤點現金、銀行存款，有價證劵，各項收入與支出之處理程序是否依據相關業務規定處理之事後查核。
事務組
一、場地管理注意事項
1.文開樓視聽教室2A.4A自本學期開始，由課務組負責排課與租借，星期六、日向文藝窗口登記租借（分機2319）。
      2.會議廳的借用：野聲樓谷欣廳、利瑪竇一樓會議廳、利瑪竇地下一樓國際會議廳、濟時樓九樓國際會議廳等的借用，學生社團白天上班時間免費，下班時間酌收設備費250元清潔費250元。

二、垃圾強制分類起跑

      1.台北縣政府已公告實施垃圾強制分類措施，大分為三類：

        一般垃圾、可回收資源、廚餘

      2.本校將於四月下旬選定醫學院、法管學院大樓試行，經檢討後於5月中旬全校同步實施，宣導資料暨公告函日內發出。

保管組
    壹、前言： 

 依行政頒布之「財務分類標準」、「事務管理手冊」與本校八十六學年度第七次行政會議通過之「輔仁大學財產管理辦法」縱理本校所持有之土地、土地改良物、建築物、機械儀器設備、圖書及博物與其他設備之增加、減少與移轉等之查驗、編號、列冊、盤點等保管業務。同時接受本校經費稽核委員會之稽核管控與教育部委任會計師事務所之帳務查核。 

   貳、專案業務：

   一、發文給全校系所單位，調查校園空間使用狀況
二、支援本校九十四學年度預算編列作業中「各單位報廢財產之查核工作」。

三、配合「本校經費稽徵委員會」委員至音樂系及物理系現場盤點財產儀器設備。

   四、整理各單位報廢財產處分資料，提交「本校經費稽核委員」查核。

   五、提報教育部本校校地、校舍面積統計表表。

    叁、特別報告：
一、元月11日晚上10：18接獲藝術學院秘書及進修部同仁通知，醫學院三樓實驗室火警電話，於10： 55近入火場拍照取證，隔日上午8：30電話通知國泰產物保險公司，並由國泰保險公司聯絡華信理賠公司勘查火災現場，同時與華信保險公證人有限公司李文政經理協調申請理賠相關事宜。1月13日上午10時華信保險公證人有限公司派員，由本組同仁劉得興陪同至火災現場檢驗受損設備，因當時台北縣消防局鑑定小組尚在進行蒐證，未解除現場不得進入，故延至14日才完成盤檢，本組已提供本校保險單、批單影本及投保財物清冊供理賠公司核對，並陸續準備申請理賠相關資料。

  二、處理資訊中心報廢電腦校內簽領及捐贈校外單位明細表
	領取單位
	領取日
	數量
	簽收人
	監交人
	經辦人

	法務室
	93.12.02
	3台
	李明昌
	黃顥樺
	謝清正

	體育室
	93.12.02
	2台
	林清山
	黃顥樺
	謝清正

	宗輔中心
	93.12.02
	5台
	張蓓芝
	黃顥樺
	謝清正

	仁愛信義和平學苑
	93.12.02
	12台
	蕭坤霓
	黃顥樺
	謝清正

	衛保組
	93.12.07
	5台
	鄭津珠
	黃顥樺
	謝清正

	中華民國腦性麻痺協
會
	93.12.17
	7台
	李裕慈
	黃顥樺
	謝清正

	天主教花蓮教區中華
聖母堂
	93.12.17
	10台
	莊金福
	黃顥樺
	謝清正

	中華基督地方教會聯
合差傳協會
	93.12.20
	10台
	張四維
	黃顥樺
	謝清正

	天主教台灣明愛會
	93.12.21
	30台
	宋祖思
	黃顥樺
	謝清正

	屏東私立南榮國中
	93.12.22
	27台
	郭士綸
	黃顥樺
	謝清正

	天主教台中教區武界
天主堂
	93.12.27
	30台
	田漢龍
	黃顥樺
	謝清正


營繕組
一、重大工程執行狀況報告：

	項次
	工程名稱
	執行進度及內容敘述

	1
	數學系MA401電腦教室規劃整修工程
	春假過後施工。

	2
	中山路、貴子路陸橋整修工程
	工程全面粉刷中。

	3
	「人文科學圖書館」增建工程
	1.初驗改善審核。

2.土地複丈、建物測量，新莊地政事務所作業中。

	4
	「人文科學圖書館」傢俱設備採購案
	舊館地坪、書架施工中。

	5
	樹德樓334.335伸縮縫漏水修繕
	施工中。

	6
	新建醫學院綜合大樓
	1. 北向R.FS樑版組模紮筋。

2. 南向動力棟5FS R.C.澆置。

3. 南向連通走道4FS組模紮筋。

	7
	淨心堂電梯
	使用執照申請中。

	8
	污水處理場
	開工作業準備(縣府申報基地現有物)。

	9
	資訊中心聖言樓機房擴建工程
	訂3/28改善驗收。

	10
	資訊中心校園網路
	光纖測報及收容箱示意圖整理。

	11
	球場照明設備
	假設工程作業，配電箱組裝施作。

	12
	格物、立言、輔餐、輔幼、心園、文餐、仁園、焯炤館、食營工廠、藝術學院、外語學院、利瑪竇、進修部等消防設備改善
	格物、立言續施作，抽風機體料入場。

	13
	龍形大樓屋頂修繕
	續屋頂修繕(數學系位置)。

	14
	樹德樓LW204空間規劃工程
	圖資已送需求單位，本階段已完成告一段落。

	15
	文德、聖言樓（敦煌）、信義和平（心園）地下室使用執照變更及安檢
	結構評估準備。

	16
	宜真、宜善屋頂修漏工程
	1. 底部柏油完成。

2. 泡沫水泥施作。

	17
	校園景觀規劃案
	3/25與建築師會談討論，另訂4/13再談。

	18
	文德屋頂漏水處理
	發包作業。

	19
	消防安全設備檢修申報
	請款作業完成，修繕項目圖資審核。

	20
	景觀系視聽教室整修
	4/1驗收。

	21
	法商停車場重鋪A.C.
	完工。

	22
	文華樓4樓屋頂漏水整修
	結案。

	23
	文華樓電源改善
	洞孔填補完成，訂下週測試。

	24
	護理系漏水維修
	竣工驗收，請款作業。

	25
	淨心堂大樓正面洗外牆及補磁磚
	完工。

	26
	羅耀拉501室屋頂漏水
	完工。

	27
	聖言樓5樓男廁天花板修繕
	完工。

	28
	化學系器材室鋁隔間
	完工。

	29
	文舍屋頂排水不良造成寢室天花板漏水
	發包完成訂4/2至4/6施工。

	30
	化學系電力改善
	監造合約簽訂已轉採購組發包前置作業中。

	31
	棒球場圍網工程
	4/8完工。

	32
	校園景觀休閒桌椅(藝術學院)
	湧泉景觀顧問承接，備料中。

	33
	淨心堂遮雨棚及鐵屋
	已完工。

	34
	仁園殘障步道設置工程
	完工。

	35
	輔園生活午茶漏水
	完工待驗收。

	36
	濟時樓B1右側逃生梯上方漏水
	進行修復中。

	37
	羅耀拉406漏水
	完工。

	38
	伯達樓1、2、3、4樓花台漏水
	完工。

	39
	宜美學苑 – 省水水龍頭改裝
	竣工驗收，請款作業。


	40
	貴子路新設球場鐵絲網- 架設
	貴子路新設球場鄰房邊上方圍網施作，瑕疵改善中。

	41
	文德學苑 – 冷氣電纜線及冷氣機裝置
	文德A區5樓電纜線路及冷氣機新置，辦理發包。


  二、相關工程於施工中，勢必造成諸多不便，請師生同仁多予包涵。
採購組

1、 93學年度第二學期採購案成果報告(94.02.01~94.04.12)

	單位
	件數
	預算
	執行金額
	差異
	差異百分比

	文學院
	39
	5,207,202
	4,784,061
	423,141
	8.13%

	外語學院
	23
	765,737
	751,862
	13,875
	1.81%

	民生學院
	68
	4,277,652
	4,165,452
	112,200
	2.62%

	法學院
	13
	419,588
	395,560
	24,028
	5.73%

	社會學院
	16
	812,438
	800,938
	11,500
	1.42%

	校本部
	195
	120,809,910
	118,565,075
	2,244,835
	1.86%

	推廣部
	3
	81,000
	81,000
	-
	0

	理工學院
	162
	16,875,713
	16,396,776
	478,937
	2.84%

	管理學院
	46
	2,851,198
	2,766,625
	84,573
	2.97%

	醫學院
	41
	2,592,241
	2,545,966
	46,275
	1.79%

	藝術學院
	15
	1,107,324
	1,081,930
	25,394
	2.29%

	總計
	621
	155,800,003
	152,335,245
	3,464,758
	2.22%


2、 污水處理廠興建工程發包進度報告

       污水處理廠興建工程已於94年3月17日順利發包。本案由久年營造公司承包；預計六個月完工。

捌、主席致辭

        2月1日上任第一次主持總務會議，有關於上次會議執行狀況及業務報告，與會各位代表若有疑問及時提出，會予以立即報告解釋。首先，先提出業務上的報告，醫學院大樓已經舉行上樑儀式，年底即將完工，因應大樓完成後需興建污水處理廠，上星期五、六已於中美堂後方築圍籬，可能會影響到動線問題，不方便之處，請大家配合。另，4月1日台北縣已實施垃圾強制分類，新莊市亦是其中之一，將由事務組及學務處課外組共同宣導、研擬，且選於利瑪竇大樓及醫學院，其中一、二個點作試辦，進而推廣至全校，屆時希望各位代表能廣為宣傳，也歡迎隨時向總務處的各項不滿意之處提出指正，將會於以改進，謝謝大家。
玖、提案討論
    提 案 一：關於外語學院研究室(LC一樓)安全問題，提請討論。
     提案單位：外語學院研究生代表會

 說 　 明：研究生曾經在夜間於研究室唸書時遭不明人士的打擾，故請校方多加強夜間研究室週遭的安全巡邏或照明設備。

 辦    法：可否請學校在研究生讀書室加裝保全、監視設備，以保護同學安全。
 決    議：
       一、建請營繕組於適當地點改裝感應式照明，另，水電工加強巡視檢查。

       二、建請事務組派警衛增加巡邏次數及增加警衛巡邏紀錄箱。
    提案二：關於外語學院LC大樓女生廁所太少之問題，提請討論。
     提案單位：外語學院研究生代表會

     說 　 明：LC大樓的每一層女生廁所只有一間，寶貴的下課時間多浪費在等待廁所，反之男生廁所空間較大且坐式馬桶數量也比女生廁所的多。

 辦    法：可否女生廁所與男生廁所對換。
 決    議：建議經外語學院院務會議決議後，若以樓層區隔為男、女廁，如單數樓層屬女廁，雙樓屬男廁方式調整，關於樓層指示標示方面，營繕組配合辦理。
    提案三：希望外語大樓能夠改善洗手間的清潔度及衛生品質，特別是下雨天時；尤其，希望能使用感應式水龍頭(手不用直接碰到水龍頭)，以保持乾淨及衛生，提請討論。

 提案單位：外語學院研究生代表會

 說 　 明：由於外語大樓過於老舊，所以樓層環境與洗手間容易給人一種髒亂不整潔的印象。

     決    議：因感應式水龍頭設備，經費上稍昂貴，且秒數的限制會引起不便，建請營繕組於會後，改換成短柄式的水龍頭，試行後再行評估。
     提案四：建請全校全面禁煙。

     提案單位：外語學院

     說 　 明：因吸煙有害健康，同時也會使不吸煙者吸入二手煙而影響健康，本提案經九十三學年度第二學期外語學院院務會議通過，提請討論。

     辦    法：
 1.建請校方評估校園內全面禁煙之可行性，並設吸煙區。

 2.於各大樓各樓梯間、走廊及各樓教師研究室等張貼禁煙標誌。

 3.研擬處罰辦法。

     決    議：因權責範圍不屬於總務處，以總務會議提案議題提行政會議報告，須由學校方面做整體規劃及相關辦法制定，總務處配合執行。
     提案五：建請校方裝設測速照相機，提請討論。

     提案單位：數學系

     說 　 明：校內汽機車行車速度過快，容易發生意外。

     決    議：
           一、裝設測速照相機設備，須由學校決策決議，總務處配合執行，且需要配合執行罰則，須評估再研議。

           二、事務組進行規勸及建立各種查報系統做紀錄，提請總務長勸說，屢次再犯，將資料送行政會議報查。
     提案六：建請校方重新鋪路並且加裝照明設備，提請討論。

     提案單位：數學系 

     說 　 明：理二車棚與理二宿舍之間聯絡道路，凹凸不平，時常積水，容易發生意外。

     決    議：建議理二車棚與理二宿舍之間聯絡道路之排水溝加深，將下雨天時積水引流至附近較大型排水溝。
拾、散會。
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