九十學年度第一學期總務會議

會議紀錄

一、時    間：91年1月8日(二)上午10:00-12:30

二、地    點：野聲樓谷欣廳

三、出    席：如簽到表

列    席：如簽到表

四、主    席：胡總務長澤民                        紀錄：劉玉芳

五、主席致詞：

(一)擔任總務長一職匆匆上任至今二個月又八天，正面臨全校整合之過渡期，整合首要『人和』我們總務團隊定當凝聚共識，全力以赴，完成任務。

(二)從師生愛校建言、電子郵件信箱、電話建言以及今天的大小提案內容，皆顯示全校師生對總務工作的關心和用心。

(三)本次會議因時間匆促其中有部分資料未能及時提供，待會議進行中再適時予以修正及補充說明。

(四)以往總務會議性質較封閉，參與層面也較拘限，不似教務、學務會議開放全校各行政及學術主管共同參與，今後將配合校務整合之目標，開放總務會議之參與層面，並將使總務各項政策透明化、公開化。

(五)在未修正總務會議組織章程之參與人員之前，本次會議先行邀請各學院院長及院代表老師列席參與共同關心總務工作。

六、校長致詞：

(一)如同總務長所說以往總務會議組織型態限於參與人員少及代表性不夠，未來總務整合後，總務會議組織型態亦要擴大和教務會議、學務會議一樣，廣納更多層次之代表人員參與共同關心學校。 

(二)91年1月1日加入WTO後，對於學校首當其衝者是研究所的招生，為此學校應努力向外尋求合作以因應多元開放之衝擊。  

(三)學校教育目標除學術專業研究外，對於全校師生員工生活上之關懷要以「顧客為導向」提供便利性、實質性之服務，以落實全校師生之需求。

(四)學校近程目標預計將於這一、二年內再籌建三大建築物：(1)文學院圖書館擴建(2)醫學院綜合醫學大樓之新建(3)體育館之完成等，以疏解教學及活動空間之不足。

(五)因應捷運施工後之交通不便及學校長期發展之需求，學校將計畫朝向和外界合作模式增建學生、職工宿舍。

(六)總務團隊工作同仁隨時要保持最高敏感度，主動發掘問題及時解決並求改進之道。例如：交通問題、校園流浪狗、垃圾及花園草木等校園多項問題。 

上次會議決議案執行情形

提案單位：法管學院學生代表許幼薇

 案    由：電腦網路使用費收費事宜

說   明：

(1) 自八十九學年度起「學生電腦實習費」改為「電腦網路使用費」，繳費對象為全體大一、大二同學。

(二)學校改變政策、辦法若和學生有關，應事先公告或宣導說明，可避免誤解。

(三)學校應向學生說明網路使用費收費標準，並公告周知收費及支用情形。

辦    法：

(1) 收費合理原則應是使用者付費。

(2) 採用購買儲值卡，以刷卡計次或計時方式使用電腦，以達使用者付費原則。

決   議：

(一)更正「電腦網路使用費」應為「網路及電腦使用費」。

(二)再研擬公平性之收費方案

執行情形：

1、 八十九學年度起學生「電腦實習費」改變為「電腦及網路使用費」，收費對象為大一、大二全體學生，每學期收費1500元。

2、 此政策改變之基本前題：鼓勵學生多利用電腦，不應只局限於上電腦實習課同學才使用。E世代來臨，電腦將是生活基本工具，學校有責任、義務提供學生良好的學習環境。

3、 為此學校將繼續努力改進網路頻寬及基本硬體設施。對於超高頻率使用此一公用資源者，將研究合理加收使用費以免過度獨占資源影響其他同學權益。

4、 宿舍網路使用學校大量頻寬及設施而收費過低亦將合理檢討調整以求相對公平。請同學多利用此一新時代利器，並督促校方不斷提升服務設備及品質，創建優質學習生活環境。

五、 學校配合此方案亦開放各學院之公用機房，每位學生憑學生證即可免費使用電腦。

臨時動議：

案 由 一：進修部提請討論辦理汽車收費停車證事宜。

說    明：本學期統一由總務處辦理汽車收費停車證，造成進修部同學及推廣部學員諸多不便。

辦    法：

(1) 建議回歸原辦理方式，以方便服務學生。

(2) 請總務派員於夜間至進修部協助辦理。

決    議：整合過渡期間暫恢復原辦理方式。

執行情形：90學年度已回歸原方式辦理並擬訂校園車輛管理辦法草案將提會議討論。

案 由 二：會計室提請討論有關開立支票相關事宜。

說    明：

(一)為防支票不慎遺失遭盜領，建議各出納人員共同遵守—支票抬頭、劃線、背書轉讓、—之原則。

(二)多利用劃撥轉帳方式減少支票郵寄。

決    議：請出納同仁共同遵守並列入業務傳承移交。

執行情形：出納同仁已依原則辦理。
業務補充說明：

1、 研生獎助學金：依90.3.8 ( 89)學年度第六次行政會議修正通過「輔仁大學研生獎助學金發給辦法」第二條：研究生獎、助學金總金額為全校研究生學雜費總收入之百分之三與教育部補助款之和。

2、 各學院獎、助學金分配方式及金額均依辦法之第三條及第四條規定為發放原則。

(90)第一學期研究生獎、助學金各項資料統計表

	院別
	註冊人數
	繳學雜

費人數
	獎學金名額
	獎學金額
	助學金金額
	實際執執行數
	申請人數

	
	
	
	博
	碩
	
	
	
	

	文藝學院
	242
	234
	12
	21
	1,433,220
	3,407,962
	4,923,220
	126

	理外民學院
	520
	517
	11
	46
	2,621,300
	7,529,033
	10,241,180
	361

	法管學院
	335
	332
	4
	32
	1,535,930
	4,834,181
	6,180,190
	196

	醫學院
	10
	10
	
	1
	48,670
	146,442
	193,670
	4

	總計
	1107
	1093
	27
	100
	5,639,120
	15,917,618
	21,538,260
	687


三、藝術學院方院長建議：學校花圃草花之更換可委請景觀系老師帶領學生負責規劃，一則可提供學生實際實作的實習環境並可配合校內各大會議、節慶規劃應景合宜之盆景。
提案討論：

一、提案單位：總務處 
案    由：總務處提請討論「輔仁大學校區車輛管理辦法草案」

說    明：

一、為維持校園內師生活動安全及校區寧靜與觀瞻。

二、以為校警執行勤務之依據。

辦    法：如附件一

決    議：廣納各方意見後再邀集相關執行單位(生輔組、事務組、警衛室等)討論修正定案後再提送會議討論。

二、提案單位：進修部

案    由：訂定全校教室租金統一收費標準

說    明：

一、現行各學院教室租金收費標準不一，造成收、付費計算困擾。

二、全校應訂定統一收費標準。

辦    法：

1、 臨時借用依教室容量每間教室每天借用收費標準：90人以下收500元；90人至150人收1000元；150人以上收1500元。

2、 整學期借用教室租金，每學期以四個月計算，依教室容量每間教室每月收費標準：90人以下1793元；90人至150人收2468元；150人以上收3586元，教授休息室收1793元。

3、 教室燈管數計價：燈管數×93.2076元。

4、 冷氣費計算：

(1) 電費：每小時6度×每度3元×小時×24元。

(2) 每台冷氣保養費：每學期300元×冷氣台數。

5、 工友費用計算：

(1) 臨時借用：115元×小時

(2) 整學期借用：

a.基本費2800元

b.80 人以下(含80人)教室每間591元；81人至120人(含120人)每間591×2＝1182元；121人以上每間教室591×3＝1773元。

c.全年發10.5個月薪資。

決    議：

1、 學校財務完全整合後各單位場地租金標準不一之問題自然不存在，但對校外之收費標準仍應訂定統一標準並由總務處統籌管理。

2、 建議總務處全盤調查全校各類型場地(上課教室、專業教室及活動場地等)及各項機器儀器設備，彙整後再邀相關單位(教務、學務)共同協商並定詳訂相關管理、借用、收費辦法。

三、提案單位：學務處

案    由：本校校外宿舍開發合作案，提請討論。

說    明：
1、 捷運施工後本校師生住宿需求日益殷切（住宿需求調查表如附件一），學務處為因應此一情勢，自90.10.1.起以任務編組方式成立住宿服務組，積極推動相關事務，並多次與附近修會洽談合作興建學生宿舍事宜，90.12.7.獲德來修女會同意，願提供所屬座落於台麗街附近德來宿舍土地2,753平方公尺，與本校合作興建學生宿舍及相關設施（合作意願書）。

2、 本案初步規劃構想摘述如次：

(1) 合作構想：本合作案為系列宿舍開發合作案之首件，  擬採修會出地、學校出資或遴選校外廠商出資興建，設定地上權，共同經營之模式辦理，對本校較為有利。

(2) 建築面積：該土地共2,753平方公尺，約833坪，依政府建蔽率規定40﹪計算，可使用興建之基地面積約500坪，以地下一層、地上七層規劃，共可興建樓地板面積約4,000坪。

(3) 房間型態及容量：地下室規劃為停車場及公共使用空 間，一樓為管理處、服務台、聯誼室及相關設施，二樓至七樓為宿舍區；單人套房原則上佔40%，雙人套房佔60%，共約300間，可容納500人。

(4) 資金來源：本案經費初估約需新台幣3億元，興建完成後以本校周邊地區租屋價格八折計算，每年約可回收2,736萬元【初步計算公式：（單人房120間×4,000元/月＋雙人房360間×5,000元/月）×12個月】，扣除人事、管銷、維護、折舊等支出，其結餘款足以支付興建經費及其利息。

且依教育部「私立大專校院興建學生宿舍貸款利息補助作業實施要點」規定，利息可由教育部補助一半，金額以一億元為限，對本校自建及邀商合建具效益。

3、 利弊分析

利：

(1)土地由德來修會提供，可節省興建宿舍之土地成本。

(2)可有效增加本校宿舍容量，滿足師生住宿需求。

(3)可有效舒緩校地不足問題，預留校內宿舍重建、整建之空間。

(4)該宿舍地點適中，距中美堂直線距離約500公尺，步行約5分鐘，且附近明志路上公車、巿場、商店生活機能便利。

(5)和修會合作興建宿舍，在營運管理上與本校辦學宗旨目標相符。

弊：尚無具體明顯之弊。

4、 本案自六月份開始構思、推動，經多次拜訪、會談後始獲德來修會同意配合，真是得來不易，擬經提會討論後責由校方儘速組成籌建及規劃小組，就法務面、資金面、規劃面、設計面邀請相關單位主管及學者專家參與並廣徵各方意見，以半年時間內完成細部規劃，一年半興建，期待二年後可完成本校第一棟校外合作宿舍之興建，此期間現住民可輔導到校內或校外宿舍居住。

辦    法：提請大會討論後委由主任秘書召集學務長、總務長及法務室主任等相關人員組成籌建小組，積極推動相關籌建工作及簽約合作事宜，並視工作進展於行政、校務會議中適時提報進度。
決    議：

一、目前學生宿舍供給量和學生人數懸殊差距太大，很多學生申請不到學生宿舍，尤其是醫學院男生申請宿舍要等其他學院學生申請完後方可申請，甚為不公。

二、新莊捷運線已開挖，造成交通擁擠，申請宿舍之師生需求量勢必大增。故增建宿舍有其急迫性且必需性。

三、建議學務處再收集完整相關資料後提送學校常務董事會審核，並提編預算。

四、提案單位：理外民電算中心及職員代表林其盛

案    由：建議全面檢測本校各大樓「緊急照明設備」，並做調整、修復與添購。同時對電梯大樓可考慮添購緊急發電機。

說    明：

一、近年來因天災或台電問題，多次發生夜間停電事件，若缺乏夜間緊急照明設備，將對夜間仍於校園活動與工作之教職員生安全恐`有疑慮。

二、本學年度第四次行政會議校長做成結論「學生人身安全問題是大家注目的焦點，不可疏忽，在此呼籲各部門主管留意相關問題，多聽聽學生的聲音，以避免發生學生交通與住宿安全上的顧慮。」

三、本人曾直接向總務單位告之聖言樓許多緊急照明燈遺失或損壞，但經月餘時間僅理外民電算中心樓層部分依總務程序完成添購換新，對全面檢測之建議則未見效果。（目前大廳樓梯間一至五樓間僅一盞正常可用，該樓梯為夜間使用電腦中心同學主要使用樓梯，若再度發生停電事件，同學下樓時極為危險）

四、聖言樓大樓四年來亦發生過多次因停電造成同學受困電梯之中，都是值得注意的事情。

五、本校夜間在校園增加了許多美觀效果之燈光，但對緊急照明燈、電梯備援電力等問題卻不重視的情況令人感到詫異。

辦    法：

一、請全面調查各大樓夜間緊急照明設備現有數量及損壞狀況。並檢討是否有缺少或待加強部分。

二、若經費許可，可全面檢修、更新，以維護教職員生安全；若經費不許可，可適當調整現有緊急照明燈位置，使設備發揮最大功效。

三、緊急照明燈之電池在不保養情況下容易損壞，可請教專業人員保養方式，定期發文要求緊急照明燈所在位置系所協助保養工作。

四、各電梯應有緊急備用電源或受困應變計畫。

五、所需之經費，可酌量減少本校僅具美觀效果之夜間照明，節約之電費中支出。

回覆意見：

一、總務處對於建物之安檢及各項消防設備檢修申報，均依法向政府相關單位申報並受理不定期檢查。（建物安檢依規定樓層五樓以上每二年申報一次，樓層未達五層者每四年申報一次）

二、各棟建物之設備每年亦編列預算逐步改善中(先以宿舍、餐廳、實驗室為優先改善對象)。

三、應由消防安檢業務承辦人負責，尤其針對聖言樓之電力安全先行了解。 

四、本年度已編列預算添購發電機。

五、校園照明平時不僅重視美觀，同時也重視省能與功能，有時配合節慶佈置所需。

　決    議：

1、 校園照明設備需同時顧兼安全、省能及美觀之效能。

2、 各大樓之緊急照明設備應明列位置圖，平時即請工友注意並定時維護，隨時反應，確保安全。

五、提案單位：理外民電算中心及職員代表林其盛  暨

法學院學生代表林俊亨  

案    由：建議增加開放本校側門及延長後門開放時間，並加強維護行人、車輛行進之安全。

說    明：

一、因捷運施工，造成進出本校之交通狀況日益惡化，不少同仁選擇由二省道進出本校，但後門開放時間過短，以及步行之同學、攤販、停放之機車皆影響車輛與行人進出後門之安全，令人感到憂心。

二、後門開放時間過短也造成部分教職員工於校園中開快車趕時間，已多次遭同學於BBS上檢舉與反映不滿。事實上，為了趕走後門離開，同仁也不能安心完成手邊零碎工作，便得匆促離開辦公室。

三、本學年度第四次行政會議校長做成結論「學生人身安全問題是大家注目的焦點，不可疏忽，在此呼籲各部門主管留意相關問題，多聽聽學生的聲音，以避免發生學生交通與住宿安全上的顧慮。」

辦    法：

一、若學校覺得此安全問題值得重視，且願意照顧教職員工生行的便利與安全，增聘警衛或工讀生應可順利解決校門開放時間問題。

二、可考慮增加開放藝術學院側門，並對後門一併規劃車輛與行人動線。

三、可擴建後門，將車輛與行人分流，甚至對趕不走的攤販導入校內經營，同時可以增加學校收入。

四、在不增加人力的情況下，後門夜間開放時段目前有兩個間隔時間僅10到20分鐘，應可在最小的調度下調整為連續開放。

五、相關支出經費應可由停車費收入中支出。
（以推廣部代收金額統計7/25-11/2期間為273,000元整）

決　　議：

1、 延長後門開放時間並於1月14日至18日先試行一週後再評估。

2、 上、下課（班）時段請生輔組交通安全隊加派人力支援，學校週邊重要路口亦可商請交通隊協助疏導交通。

3、 建議可考量規劃校園車輛進出動線，配合尖峰期後門、側門同時開放進出。

4、 後門貴子路己開始規劃汽機車劃位工程，以杜絕攤販，希望大家拒購攤販物品，注重飲食衛生；不要讓攤販造成交通「癱瘓」。

六、提案單位：理外民電算中心及職員代表林其盛     

案    由：建議「教職員」、「付費使用者」、「來賓」等不同身份停車場分離設置，並加強取締違規停車車輛。

說    明：

一、本校停車位已經供不應求，停車問題常照成教職員之困擾。以聖言樓而言，上午十點之後便車位難求，對10-12點有課之教授造成不便。

二、夜間時段小巴黎附近違規停車問題嚴重，但其他停車場卻有許多空位。

辦    法：

一、設置特定對象停車場，並規劃動線、加強宣導。

二、制訂相關罰則，對違規停放之車輛加強取締。

三、加強大門管制，來賓車輛應一律換證，對曾違規車輛在一定期間內禁止其進校園。

回覆意見：

一、已研訂「輔仁大學校區車輛管理辦法草案」(如第一案)。

二、校園內車輛問題仍需全校師生共同遵守。

三、各類停車證將重新規劃以醒目色彩區分，並加強取締。

決　　議：同提案一。

 七、提案單位：學生代表丁慧如

案    由：請總務處整合全校資源，訂定借用辦法並函文各單位公告。

說    明：

一、學校行政單位或學生辦理各項活動皆需使用學校資源，而這些資源由各總務分處各自管理，又無彙整相關可借用資源公告全校週知，造成辦理活動時借用場地或器材甚為不便。

二、學校資源應是全校師生共享，希各總務分處對各學院皆一視同仁，而不要以學院別區分不同借用標準。

三、承辦學校活動是希望開啟學生不同興趣及才能，以期達到全人教育之目標，故請學校整合資源並共享。

辦    法：

一、請總務處調查彙整資源並公布。

二、請各總務分處擬訂共同借用辦法供全校師生共同遵守。

回覆意見：

一、自八十九學年度總務整合後，總務處即積極進行全校各項資源整合—全校公用機房教室、活動埸地、教室等，並希研訂各項資源借用管理辦法，以達資源共享。

二、現已調查彙整完部分場地，預計下學期持續整合完成。

決　　議：目前係整合過渡期，希望各單位本著資源共享，發揮物盡其用，互暢其流之效能。

八、提案單位：學生代表丁慧如

    案    由：請一位專門維修設備之技士人員

    說    明：

辦理活動皆會使用到(耗損率)較高之各項機器儀器設備(如音響)，而每次有損壞時都要再提請修單，請廠商來評估及估價後再決定是否要修，效率甚差且對辦理之活動造成諸多不便。

辦     法：請各單位共同出資或由學校編列預算聘請一位專業維修技術人員，負責平時機器之保養及損壞之修理，以減低突發狀況造成活動不順利。

決　　議：

1、 建議加強培訓器材設備管理人員之專業維修技術。

2、 借用單位應具基本操作能力始可借用器材。

3、 較專業精密之設備由專業技士人員負責操作使用。

九、提案單位：學務處衛保組

案    由：請校本部購置完善之教學媒體設備，以備各單位教學及專題演講活動之需。

說    明：

1、 目前本部校只有一套單槍投影機及筆記型電腦，不敷各單位辦理活動借用之需。

2、 目前借用辦法：僅只一套設備，同時設限於野聲樓使用，於其他地點辦理活動極為不便，影響活動效率。

辦    法：

1、 請總務處購置完善之單槍投影機及筆記型電腦數套，以備各單位辦理活動借用之需。

2、 借用辦法可否依實際需求修正更切合實際。

回覆意見：

一、總務處目前保管之一套單槍投影機及筆記型電腦，借用率頻繁、故障率高又乏人力管理。

二、基於市面上單槍投影機器材較昂貴且易故障耗損，為降低機器設備之受損率故尚不宜到處外移借用。

三、筆記型電腦各處室普遍均有此項設備，如經常到處外借，不但易損且易遺失。

四、可併七、八提案配合全校資源整合共享研擬合宜之管理辦法。

決　　　議：同七、八提案。

十、提案單位：學生代表(口頭提案)

案    由：建請學校儘速增建第二體育館，以解決活動埸之不足。

回覆意見：本案已籌劃進行中。

補充說明：本年度（90）已編列三千萬元預算做為第一階段之規劃工程，目前已委請兩位建築師評估規劃中。

案    由：請於焯炤館每層樓增設公用電話各一部。

回覆意見：請中華電信評估增之可行性—

(1) 焯炤館非24小時開放之空間，中華電信維修不便。

(2) 曾評估其收益不符成本故目前不考慮增設公用電話。

案    由：請於各女廁加設衛生棉販售機

回覆意見：請各總務分處配合辦理。

 一生中

臨時動議：

提 案 人：藝術學院學生代表

案    由：藝術學院地下室及一、二樓環境設備差，請相關單位加強改善。

說    明：

1、 因藝術學院四週排水溝均未加蓋，蚊蟲滋生且地下室通風設備不良，嚴重影響教學學習品質。

2、 地下室及一、二樓廁所設備老舊且地板易積水。

決    議：會後現場查勘並儘速改善。
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