總務處下週重要工作進度
出納組
一、支出

1、校內付款、廠商付款、開立信用狀、結購外匯、催領未領支票。

2、代校內同仁兌換外幣。

二、收入 

1、郵局乙存帳戶現金結存日報表。
2、領據編號、建檔。

3、一般例行性業務。

三、稅務。

1、非固定所得稅務例行作業。

採購組
一、例行招標及驗收。
二、冷氣機及影印機廠商服務滿意度問卷調查表回收統計。

三、採99009宜聖宿舍建築師簽約議約作業準備中。
四、耗材得標廠商惠盟公司簽呈通過再續約半年，延至100年7月31日。

五、採98014生命科學系建置委託舜威都市開發工程股份有限公司之設計監造技術服務案，因逾履約期限七個多月顯不能誠信履約，待12/15生科系確認後再決定是否解約或繼續執行。

