總務處下週重要工作進度
出納組
一、支出

1、校內付款、廠商付款、開立信用狀、結購外匯、催領未領支票。

2、代校內同仁兌換外幣。

二、收入 

1、郵局乙存帳戶現金結存日報表。
2、領據編號、建檔。

3、一般例行性業務。
三、稅務

1、非固定所得稅務例行作業。

採購組
一、例行招標及驗收。
二、宜聖宿舍興建工程委託設計監造技術服務案11/23開資格標，11/26評選。

三、附設醫院建築師契約預定12/7正式簽約。

四、提供98學年度前十大採購案之相關資料，供經費稽核委員會稽核。

五、99008體育室比賽船艇乙艘11/24下午至二重微風運河辦理驗收。
六、採99005校務資訊伺服器主機11/24下午辦理驗收。

七、99003資訊中心電腦設備附加採購項目-記憶體與硬碟保護卡312組11/25辦理驗收。
