總務處下週重要工作進度
出納組
一、支出

1、校內付款、廠商付款、開立信用狀、結購外匯、催領未領支票。

2、代校內同仁兌換外幣。

二、收入 

1、郵局乙存帳戶現金結存日報表。
2、領據編號、建檔。

3、一般例行性業務。
4、廠商未繳費檔案彙整。

三、稅務

1、非固定所得稅務例行作業。

採購組
1、 例行驗收、開標。

2、 採99004資工系「電腦主機52組」採購案，10/29第二次開標。
3、 採99011校務資訊一組「教務資訊系統HP主機暨周邊設備年度維護」採購案，10/20廢標，10/27第二次開標。

4、 採99003資訊中心教學組「電腦設備附加採購項目-記憶體與硬碟保護卡312組」採購案，10/29開標。
5、 11/4附設醫院第二次開會確認契約議約內容。

6、 採99015資訊中心「Mail伺服器」採購案，11/8開標。

7、 採99016輔仁大學100年專任教職員工團體意外保險招標案，11/9開標。

