總務處下週重要工作進度
出納組
一、支出

1、校內付款、廠商付款、開立信用狀、結購外匯、催領未領支票。

2、代校內同仁兌換外幣。

二、收入 

1、郵局乙存帳戶現金結存日報表。
2、領據編號、建檔。

3、一般例行性業務。
4、廠商未繳費檔案彙整。

三、稅務

1、非固定所得稅務例行作業。

採購組
1、 例行驗收、開標。

2、 採99005校務資訊伺服器主機3套，10/4未進入底價廢標，10/18第二次開標。
3、 99003資訊中心教學組「電腦設備附加採購項目-記憶體與硬碟保護卡312組」採購案，10/6規格變更修訂擇日再開標。
4、 99009體育系「二維動作分析系統」採購案，10/8流標，10/20第二次開標。
5、 99007體育系「棒球訓練及比賽器材1批」採購案，10/7流標，10/20第二次開標。
6、 採99010就輔組「100級畢業紀念冊編印乙批」採購案，10/25開標。
7、 採99011資訊中心教務資訊系統HP主機暨周邊設備年度維護案，10/20開標。
8、 採99003 DG410教室整修工程，10/19辦理驗收。
