總務處下週重要工作進度
保管組
1、各單位新增、減損財產列帳事宜。

2、協助單位處置報廢物品事宜
3、期望儘快完成ES304.305.404.405.504.505.604.605.704.705等E化教室之單槍投影機之採購，並能儘速完成換裝作業；以供教學使用。
出納組
一、支出

1、校內付款、廠商付款、開立信用狀、結購外匯、催領未領支票。

2、代校內同仁兌換外幣。

二、收入 

1、郵局乙存帳戶現金結存日報表。
2、領據編號、建檔。

3、一般例行性業務。
4、廠商未繳費檔案整理。

三、稅務

1、非固定所得稅務例行作業。

採購組
1、 例行驗收、開標。

2、 跆拳道重力背心、技術分析系統、攜帶式電動計時器及割草機等採購案訂於9/14驗收。

3、 金融國企系「MPC財富規劃大師研究版」採購案訂於9/15開標。

4、 附設醫院興建工程委託規劃設計及監造服務案訂於9/16公開評選。

5、 天主教學術研究院DG410工程訂於9/17第三次開標。

6、 化學系排煙櫃、活性碳排風裝置及老師研究用實驗桌、實驗櫃訂於9/21開資格標，9/30評選。

7、 媒體中心高階數位相機組備標準備上網公告。

