總務處下週重要工作進度
出納組
一、支出

1、校內付款、廠商付款、開立信用狀、結購外匯、催領未領支票。

2、代校內同仁兌換外幣。

二、收入 

1、郵局乙存帳戶現金結存日報表。
2、領據編號、建檔。

3、一般例行性業務。

三、稅務

1、非固定所得稅務例行作業。

採購組
1、 附設醫院監造設計委託公開評選案，訂於99年8月19日開資格標，資格符合之廠商始得以進行第二階段99年9月16日評選優勝廠商。

2、 化學系排煙櫃、活性碳排風裝置、老師研究用實驗桌、實驗櫃預備公開招標中。
保管組
  1、各單位新增、減損財產列帳事宜。

  2、協助單位處置報廢物品事宜。

  3、與會計室核對97學年度各項財產帳務暨配合年度會計師查帳事宜。

