總務處99/02/22-99/02/28業務報告
事務組
業務說明（重點報告）

格秀玲

1 修繕：請修單3件；核銷2件。
2.醫學院社區服務交通車採購案--合約完成
3.物理系加裝窗簾案---三估中
4.織品系萬能拉力機維修案---廠商施工中
5.資訊中心9901機房UPS電池更換案---通知廠商施工
6.資訊工程投影機更換燈泡及保養案---三估中
7.辦理資訊中心---98網路服務系統主機維護一年保養合約（49萬元）--議價中
8.辦理資訊中心---98HDS儲存管理系統維護一年保養合約（42萬元）--比價價單呈核中
9.公文處理1件   
10.文德商行已於2/4至本校繳納欠款，下午至台北地方法院撤案   
11.警衛隊日誌之初閱及呈核。
朱麗文

  1派工支援共14件。(搬運物品—資訊中心、進修部、輕食館、化學系、天主教學術研究院、聖言樓*3、淨心堂、宗教所、輔幼；團拜場地場佈及撤場*3等﹞

2.進行校園清潔巡視及與工友業務溝通。

3.處理資源回收物品攜出清單及查核事宜共16件。

4.處理工友請假單9件、加班單8件、派工單申請6件、核銷3件等。

5.代轉工友各式表單、通知、公告等。(總務處會議時間、請假單等) 

6.每日全日美及得利美公司兩家公司清潔外包廠商，與事務組承辦人雙向溝通清潔維護事項，互動良好。(請兩家公司準備開學工作等)

7.協助組內同仁業務疑難。

8.總務處會議(2/25) 
9.處理大學考試1/29工友支援差勤問題。

10.修院服務-代繳文鐸樓神父電話費。

11.處理宜美宿舍1.2樓清潔外包事宜。

12.處理工友高永泉2/11因病過世之相關事宜。

13.工友陳麵病假至3/17。

14.研討成立勞工退休準備金監督委員會之權責。 

曾淑雅

  1.修繕：公共區域報〈請〉修等共8件。

  2.核銷：校車公務車之油脂費..等2件。

  3.持續辦理98學年度教、職員工及約聘汽、機車停車證作業(含車籍異動及遺失補申請)。停車證18張。

  4. 辦理學生停車證25張。
  5.初核車輛派遣單4張 。
  6.勘察事項：宜美學苑、文研樓、文華樓、野聲樓…等

  7.製作車證：舉辦活動進出校門知會單42張、貴賓證57張。

  8. 990227(六)11:00～12:00雲林縣私立揚子高級中學80名師生參訪活動，車位已保留。

  9.預估報廢財產。 

  10.宜美學苑拉櫃案完工、LI100教室講台維修案完工、文開樓電梯腳踏墊已完工。

  11.博愛證申請1張。

  12.召開董事會第17 屆第6次會議3月4日(星期四) 上午10時野聲樓3樓第1會議室，8個停車位已保留。

  13. 臨時交辦事項。   

戴麗馨

1.積健樓後方垃圾場之大型廢棄物已通知達和公司清運

2.申請林幸珍濟時樓9樓清潔及開關門加班費

3.樹德樓2樓飲水機故障叫修

4.羅耀拉1樓及利瑪竇1樓飲水機叫修2筆
5.羅耀拉248茶水間開水機更換龍頭請修

6.聖言樓8樓飲水機更換R-67排水管請修

7.聖言樓SF723室(茶水間)飲水機更換上水位器及下水位器請修

8.藝術學院3樓、聖言樓4樓飲水機叫修2筆

9.羅耀拉253及272茶水間飲水機漏水叫修2筆

10.醫學院2樓406及聖言樓2樓、4樓飲水機叫修3筆

11.2/22登錄擴外活動組、學術交流中心及教發組借場地5筆

12.2/22教發組、學術交流中心取消借用場地3筆

13.2/22登錄同心救生社借用場地

14.2/22學術交流中心更正借用MD125醫學院一樓會議室時間

15.2/24外語學院展演中心取消5/29借用場地

16.2/24登陸全人教育中心借用場地4筆

17.2/24登錄師資培育中心借用文開樓教室2筆

陳福洲

1.辦理進修部場地、教室、演講廳、借用〈操作〉等事宜。
2.辦理進修部各樓層98〈下〉學生置物櫃租借作業。
3.進修部各層樓教室、走廊、廁所、樓梯、廣告雜物等清潔巡視。
4.辦理進修部98〈下〉學生汽車停車證等事宜。

5.處理進修部15學系、單位之請購單採購及議價、核銷作業。

6.進修部大樓各樓層飲水機檢查維護及進行濾心更換作業。

7.協助資訊中心寒假期間進修部各樓層安裝網路節點工程等事項。

8.進修部3號電梯內電話故障，已處理完畢。
9.辦理教、職員各項物品借用及歸還等事宜。
10.進修部各樓層學生置物櫃無法開啟協助開啟作業。

11.巡查並登記各樓層教室報修之日光燈、廁所水箱漏水及修復情形。

12.臨時交辦事項處理。 

陳曉涵
1.場地登記五件，場地協調三件。

2.活動日程更新與聯繫。行政事務聯繫溝通。

3.文件收發與遞送，影印機紙張更新。

4.傾倒小除濕機的水，啟動大型化學除濕機。

5.兒家系場地戡查，哲學系戲劇彩排。

6.準備技術操作安全講座，及推廣文宣製作。

7.出借展示看板與聖言廊。

8.吊掛沿幕。清理舞台。

9.一樓廁所水管漏水維修。

10.清理廁所走廊及內廳。（劉女士）  

張皋煒

1.碩學士服遲還法款 1件
2.畢業生辦理離校   10件
3.設備報修         2件
4.請購修           2件
5.廠商估價案件     3件
6.借用物品         4件
7.請購結案         1件
8..接單位請購修單   1件
楊貴女

  1掛號信件例行處理共6000件。

2.鑰匙借用共16人次：(文學院、羅耀拉、信箱鎖、電梯鎖、「潛水艇的天空」門鎖、利瑪竇大樓)。

3.全錄及金儀影印卡出售共3盒。 

劉得興

  1處理事務性採購(校本部等行政單位)23件。
2.處理領用物品(文具用品及電腦耗材)21件。

3.協助工友同仁請領清潔用品7件。

4.協助系所領取庫存文具用品3件。

5.協助系所單位核銷(蓋經辦章及核對核銷清單)13件。

6.核銷業務內之請購修單2件。 

華曼玲

1.例行請購(修)單分案事宜共78件。 

2.處理事務性採購:管理學院1件、醫學院1件、民生學院1件、法學院1

  件、文學院2件。
3.辦理請購共6份: 處理媒體中心NERO升級版、醫學系微量分注器事宜、宗教系DVD燒錄機、餐旅系不斷電系統、哲學系碩士在職專班來訪交流學校教授住宿事宜、管理學院使命目標看板請購事宜。 

4.完成6件採購案比、議價。
5.採購案結案4件。 

6.彙編事務組99學年度預算。

7.2/25彙整提報本組本週之週報，於呈送組長批核後，再轉送處秘。

專案業務進度
1.98學年度畢業學士服己經領總共78班、碩士畢業服共領32班。

2.校外郵購招生簡章代發售寄件次 3件。

3.99學年度預估報廢財產單20件。

4.新醫學大樓301.302.303.304.305更新窗簾防燄遮光布流程中。

5.中美堂祭天敬祖音響、投影、及攝錄廠估價流程中。
保管組
一般業務執行事項:
一、帳務事項。

  1、協助各單位總務資訊系統列產

 2、與採購組、會計室及列產單位協調列產事宜
  3、與會計室校對2月份新增、減損折舊等財產帳務資料。

  4、協助核定99學年度各單位預估報廢財產明細。

二、驗收~

  1、各項新增財產實地貼驗。

三、報廢~

  1、校對系所報廢品派工入庫申請項目。

  2、堪用電腦申請案，單位發撥數量明細統計

  3、協助人事室、義文系、聖言會使命室與輔幼中心報廢物品搬至倉庫。
四、其他~
　1、980901教研所失竊案理賠案金額$1,065元已完成。
　2、980831經濟所失竊理賠案結案, 金額$71,160元已完成。

　3、980806經濟所失竊案理賠案金額$6,000元已完成。
　4、980901教研所失竊案理賠案金額$1,065元已完成。
5、2月22日上午9:30聖言樓SF216電子系研究室發現遭竊，損失財物為4台液晶螢幕，已於第一時間報案處理，並連絡保險公司備案，連繫後續理賠事宜。

6、2月22日聖言樓SF531西文系教師研究室失竊，損失電腦與螢幕一組出險作業進行中
　7、協助同仁處理部份工作(報修燈管不亮、停水、水箱漏水及借用鑰匙...等)。
　8、進修部器材室及e化教室之器材設備(筆記型電腦、單槍投影機、CD Player、麥克風、DVD影音光碟機及擴大機...等)之解毒、維修與管理。

　9、配合辦理進修部同學申請補發學生證(學生證被偷、遺失、模糊或學生名等須補發)之作業，查察有無借用器材室之器材而未歸還。

　10、提報〔進修部部本部〕及〔事務組(進修)〕之預估報廢清冊。

	單位別
	  業務

性質  
	驗收（hr）
	新增（件）
	移轉（件）
	報廢（件）
	驗廢（hr）
	貼驗（hr）
	盤點（件）
	媒合（件）

	校本部
	列產
	0
	3
	2
	61
	0
	0
	0
	0

	
	列管
	0
	7
	2
	18
	0
	0
	0
	0

	文學院
	列產
	0
	0
	0
	1
	0
	0
	0
	0

	
	列管
	0
	0
	0
	22
	0
	0
	0
	0

	藝術學院
	列產
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	列管
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	理工學院
	列產
	0
	26
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	列管
	0
	10
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	外語學院
	列產
	0
	   1
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	列管
	0
	6
	0
	22
	0
	0
	0
	0

	民生學院
	列產
	0
	8
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	列管
	0
	0
	0
	19
	0
	0
	0
	0

	法律學院
	列產
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	列管
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	社會科學院
	列產
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	列管
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	管理學院
	列產
	0
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	列管
	0
	6
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	醫學院
	列產
	0
	2
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	列管
	0
	2
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	推廣部
	列產
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	列管
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	進修部
	列產
	0
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	列管
	0
	0
	0
	12
	0
	0
	0
	0

	圖書館
	列產
	0
	5
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	列管
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	資訊中心暨文德學苑
	列產
	0
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	列管
	0
	3
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	總計
	
	0
	   82
	4
	155
	0
	0
	0
	0


出納組
一、支出部份

1、校內付款、廠商付款、開立信用狀、結購外匯、催領未領支票

2、代校內同仁兌換外幣。

3、

	銀行帳號
	戶名
	 筆數 
	 金額 

	23150055345
	一銀支存
	888
	21,537,223

	20130060088
	一銀支存板橋國科會
	330
	3,566,153

	23150802111
	一銀活存離職儲金
	1
	167,040

	8325900
	彰銀乙存
	10
	5,166,274

	399668
	郵局乙存
	1,190
	129,553,983

	0412041
	郵局乙存就學補助基金
	15
	101,940

	0400460
	郵局乙存—離職儲金
	4
	363,392

	16020831
	郵局支存
	7
	59,759

	共計
	2,445
	160,515,764


4、 

	摘要
	筆數

	處理轉帳分錄傳票
	101

	發送E-MAIL通知受款人付款訊息
	1,105

	新建受款人基本資料
	72


二、收入部份

1、郵局乙存帳戶現金結存日報表。

2、領據編號、建檔。

3、一般例行性業務。

4、年假期間所有帳務補登錄及製作收入傳票。

5、學生註冊相關事宜。

6、重大匯入款1筆。

	日期
	摘要
	金額

	0990222
	新光醫院建教合作-醫學院教育暨研究發展經
	    2,000,000 


7、 九十八學年第一學期學分費，至99/02/26計103人尚未繳清，共計＄401,542元正。

8、九十八學年第二學期，休學、退學等退、補繳學雜費人數，至99/02/26明細如下：
	　
	退費人數
	補繳人數
	合計人數

	休學
	5
	5
	10

	保留學籍
	
	
	

	重覆交費
	3
	
	3

	退學
	
	
	

	放棄學籍
	
	
	

	合計
	8
	5
	13


9、

	銀行帳號
	戶名
	 筆數 
	 金額 

	23150055345
	一銀支存
	1
	30,000,000

	20130060088
	一銀支存板橋國科會
	4
	693,825

	2522
	台新新莊支存
	2
	2,070,929

	00060189
	(進)台新學雜費
	105
	57,073,610

	8325900
	彰銀乙存
	40
	15,698,182

	8325400
	彰銀外匯活存
	1
	49,617

	5108325920
	彰銀活存推廣部
	4
	132,510

	399668
	郵局乙存
	647
	8,398,388

	16020831
	郵局支存
	4
	500,805

	0412791
	郵局活存LC
	7
	1,437,750

	共計
	815
	116,055,616


三、其他所得稅務部份

1、

	項目
	摘要
	數量(筆)
	通報所得(元)
	通報稅額(元)
	備註

	稅務部份
	境內居住人所得
	438
	2,531,184
	20,310
	境內居住人所得

	
	居住未滿183天非境內居住人所得
	0
	0
	0
	居住未滿183天非境內居住人所得

	
	非固定薪資人事費共計
	438
	2,531,184
	20,310
	非固定薪資人事費共計


四、學雜費業務

1. 台新銀行代收本校學雜費專戶2068-01-00056898至99年2月23日止收入結餘602,242,607元整。
2. 98學年度第一學期計1人未繳清學雜費(延修生)，金額總計14,859元整。

3. 98學年度第一學期計191人未繳就貸減免差額，金額總計427,586元整，各項情形依院別統計如下表：
	院別名稱
	人數
	 繳費金額合計 

	文學院　
	27
	       41,256 

	藝術學院　　
	6
	        9,168 

	醫學院　
	14
	       21,392 

	理工學院
	35
	       53,480 

	外語學院 
	18
	       27,504 

	民生學院　
	28
	       42,784 

	法律學院
	10
	       15,280 

	管理學院　
	28
	       42,784 

	社會科學院
	17
	       25,976 

	總計
	183
	      279,624 


 A.就貸減免差額欠費：             B.就貸差額-電腦網路費欠費：

	學院別
	人數
	繳費金額合計

	外語學院
	1
	35,800

	理工學院
	2
	234

	醫學院
	2
	40,328

	藝術學院
	2
	71,600

	總計
	8
	147,962


4. 98學年度第1學期就貸不合格申請學雜費分期，共計2人，總金額107,604元，已繳清58,423元整，尚餘49,181元整。
5. 97學年度第2學期超9學分未繳交學雜費人數計1人，就貸差額未繳學雜費7人，總計金額88,551元整。
	項目
	就學貸款差額
	延修生超9學分學雜費

	　
	人數
	金額
	人數
	金額

	未繳小計
	7
	       33,438 
	1
	      55,113 


6. 97學年度第2學期共計4人申請學雜費分期，金額總計174,048元整，已繳清130,126元整，尚餘43,922元整。
五、進修部

1、(進)98/1，分期付款學分學雜費，5人應繳153,491元已繳清。

    (進)98/1，分期付款加選學分學雜費，8人應繳108,394元已繳清。

2、(進)98/2，分期付款學分學雜費，截至99/02/23繳費狀況如下。

	98/2進修部
	98/2學費分期人數
	應收金額
	已收金額
	未繳差額

	中一乙
	1
	34987
	5339
	29648

	法一
	1
	36749
	10381
	26368

	統四
	1
	24247
	0
	24247

	日三甲
	1
	32519
	12519
	20000

	合計人數
	4
	128502
	28239
	100263


3、98/1(進)收入部份 活存02/03至02/23帳  


[image: image1.emf]帳戶摘要 數量

(

人

)

金額

(

元

)

郵局活存

0399668

74 113,067

台新學費

17,479,106

共計 74

17,592,173


4、收990223(進)帳止休學退費0人退0元；退學0人退0元

                休學繳1/3  3人 27,596元；退學繳1/3  0人 交0元

	98/1休退學
	休學退費人
	休學退費
	退學退費人
	退學退費
	休學1/3人
	休學繳1/3 
	退學繳1/3人
	退學繳1/3 

	中文系
	
	
	
	
	
	
	
	

	歷史系
	
	
	
	
	
	
	
	

	哲學系
	
	
	
	
	
	
	
	

	圖資系
	
	
	
	
	
	
	
	

	法律系
	
	
	
	
	
	
	
	

	數學系
	
	
	
	
	
	
	
	

	餐旅系
	
	
	
	
	
	
	
	

	大傳系
	
	
	
	
	
	
	
	

	日文系
	
	
	
	
	
	
	
	

	英文系
	
	
	
	
	1
	9787
	
	

	貿金系
	
	
	
	
	1
	9373
	
	

	經濟系
	
	
	
	
	
	
	
	

	會計系
	
	
	
	
	1
	8436
	
	

	企管系
	
	
	
	
	
	
	
	

	統資系
	
	
	
	
	
	
	
	

	合計
	
	
	
	
	3
	27596
	
	


5、98/1(進)加退期限外990223帳-未繳費用

	繳費期限990223帳
	人數
	金額(元)

	一般生加選未繳
	14
	71,635

	延修生未繳
	6
	91,230

	減免生未繳
	0
	0

	其他學程未繳
	1
	1,386


6、990223帳止，欠費

	至990119加選欠費
	981一般生加選期限外未繳費
	981延修生期限外未繳費
	981減免生期限外未繳費
	981其他學程期限外未繳費

	系級
	人數
	金額
	人數
	金額
	人數
	金額
	人數
	金額

	中文系
	3
	18,442
	2
	16,832
	0
	0
	1
	1386

	歷史系
	1
	1,426
	0
	0
	0
	0
	　
	　

	哲學系
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	　
	　

	大傳系
	1
	40
	0
	0
	0
	0
	　
	　

	圖資系
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	　
	　

	英文系
	1
	5,462
	0
	0
	0
	0
	　
	　

	日文系
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	　
	　

	數學系
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	　
	　

	餐旅系
	1
	11,112
	0
	0
	0
	0
	　
	　

	經濟系
	0
	0
	1
	19,644
	0
	0
	　
	　

	法律系
	2
	6,990
	0
	0
	0
	0
	　
	　

	企管系
	3
	23,680
	2
	25,248
	0
	0
	　
	　

	會計系
	1
	2,119
	1
	29,506
	0
	0
	　
	　

	貿金系
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	　
	　

	統資系
	1
	2,364
	0
	0
	0
	0
	　
	　

	合計
	14
	71,635
	6
	91,230
	0
	0
	1
	1386


7、98/2各系尚未繳費(980223帳)

	98/2 0223帳尚未繳費

	大傳系
	90
	3,444,138

	中文系
	90
	2,897,754

	日文系
	81
	2,611,955

	企管系
	68
	2,101,818

	法律系
	31
	1,029,201

	英文系
	78
	2,482,922

	哲學系
	54
	1,511,439

	統資系
	42
	1,408,158

	貿金系
	59
	1,894,961

	會計系
	42
	1,247,132

	經濟系
	92
	2,887,494

	圖資系
	39
	1,122,369

	數學系
	26
	740,056

	歷史系
	43
	1,162,907

	餐旅系
	51
	1,393,585

	總計
	886
	27,935,889


環安衛組
1.處理政府主管機關之承辦公文及簽核，校外公文處理共計14件，校內發文共計3件，校內簽呈共計2件，合約簽訂2件，開會通知0件。

2.核定本校化學相關實驗室毒性化學物質運作核可申請案，共計4件。

3.向行政院環保署申報本校1月份「有害事業廢棄物產出情形」及「有害事業廢棄物貯存情形」。

4.向教育部網路申報本校1月份「校園及實驗室等場所事故處理報告表」，本月無災害發生

5.向環保署申報本校1月份實驗室場所及校內各餐廳（事務組提報）彙整之廢油量。 

6.辦理本組99年1月份請購（修、款）、核銷、分案、教整款、財產增加、轉移等事宜。

7.本週二及四開放廢液儲存場供各系所存放，並清點、分類廢液暫存場之廢液，本週共計進場廢液約85公斤。

8.本週二及四開放有害事業廢棄物（固廢及非感染性事業廢棄物）暫存場，並由外包同仁破碎處理，本週共計進場固體廢棄物約77公斤。

9.99.1.3辦理生物、醫學實驗室感染性事業廢棄物外送事宜，本次外送數量共計402公斤，費用23,316元，並上網至廢棄物管制中心申報遞送三聯單，並將於24hr內確認其流向。

10.實施98學年度實驗室安全衛生檢查-化學系、生命科學系。
11.因應廢棄物清理法第17、23條相關法令修正，向縣政府環保局更新修改本校現有有害事業廢棄物清理計畫書變更之申請。

12.處理廢液暫存場有害事業廢棄物洩漏事件－本週發現廢液暫存場有一廢液桶破裂，經組長緊急處理後探究原因為；廢液反應後放熱侵蝕盛裝物本體，導致洩漏事件發生。

   後續將全面檢視(修)廢液暫存場及固廢處理廠設備維護及安全防護措施，以維持2暫存場之運作功能 

13.持續進行化學系（32間）及生命科學系（27間）各藥品庫及研究室化學藥品清單之GHS標示列印工作，目前建置化學系（5,691筆）、物理系（162筆）、生命科學系（258筆）、織品系（141筆）、醫學系（52筆）化學品之GHS標籤印製工作，另持續於開學後持續建置化學品建檔作業。 

14.實施本校承攬工程巡查－發現谷欣廳天花板更換工程未申請承攬作業通報，且高架（離地2.0公尺）工程間隙過大，有安全疑慮，當下已告知施工人員（木工陳老闆）改善方案及措施，將持續追蹤該工程至改善完成。 

15.99/2/4劉組長參加安全衛生業務主管之在職教育訓練。

16.彙整本校各系所相關化學實驗室98年毒性化學物質全年使用量及儲

   存量。 

17.與水美工程股份有限公司、綠大地環保工程公司研議98學年度（下）「實驗室有害廢棄物委託處理、清運合約」。

營繕組
1. 污水處理廠代操作及維護，進廠操作（2月份）。
2. 全校電力改善，完成結案協調，低壓不足部分待改善。
3. 心園餐廳地下室變更，完成費用分攤結算，待結案。
4. 校內地下室、餐廳、商店違規使用變更使用乙案，後續作業追蹤。
5. 朝橒樓地下室使用變更，申請資料用印，待重新申請。
6. 文友樓314教室通風改善鋁窗換裝工程，發包議價前置作業
7. 文圖空調年度保養，施工作業。
8. 網、排、籃球場燈具故障修繕，結案。
9. 99年度校園消防安全設備檢查申報，施工作業。
10.文學院圖書館伸縮縫漏水改善，待鈞長指示。 

11.國璽樓消防系統故障檢修，施工作業。
12.資訊中心文開樓電腦教室裝修工程，驗收及結案作業。
13.電機系電磁波隔離室電力配合工程，結案。
14.資訊中心電腦教室照明改善，結案。
15.游泳池投光燈具故障修繕，結案。
16.聖言樓資訊中心機房全自動滅火系統定期保養，簽約作業。
17.輔幼廚房瓦斯防護改善，初驗作業。
18.公博樓圖書館空調維修，施工作業。
19.聖言樓教室配電銅排重整，結案。
20.資訊中心聖言樓發電機維護合約保養，完成發包議價作業。
21.99年度校園高壓變電站設備巡檢委託，簽約作業、進場巡檢作業。
22.中美堂磨石子地磚重新施作，初驗作業。
23.污水處理廠警示燈、蜂鳴器裝設，施工作業。
24.校園網路單模光纖建置工程，施工作業。
25.濟時樓消防系統火警物報查修，施工作業。
26.電子系電磁波隔離室電力配合工程（110V部分），發包議價作業。
27.污水處理廠地下槽體清洗，施工作業。
28.織品系地下室007階梯教室裝修工程，完成發包議價作業。
29.淨心堂大廳前磁磚及走廊牆壁磁磚敲除粉光，待結案。
30.野聲樓新增電梯乙台，竣工待驗收。 

31.野聲樓地下室至四樓走廊天花板整修工程，結案。
32.舒德樓結構補強，合約已完成，設計規劃完成，資料審核中。
33.利瑪竇大樓地下室至四樓電梯汰換工程，施工作業。 

34.醫學院大樓人行步道無障礙坡道整修工程，結案。
35.進修部大樓1～8樓無障礙廁所整修工程，施工作業。
36.中央走道馬路維修，施工作業。
37.野聲樓弱電管道建置，結案。
38.教務處洗手台修繕，結案。
39.野聲樓一樓學務處貴賓室、走廊天花板及谷欣廳天花板、燈具整修，結案。
40.升旗台整修工程，施工作業。
41.野聲樓一樓大廳前雨批防水維修，結案。
42.立言學苑一樓大廳隔間工程，己驗待結。
43.景觀系走廊展示櫃增設案，已驗待結。
44.景觀系走廊展示櫃双面壓克力海報板，已驗待結。
45.利瑪竇大樓1-5樓女兒牆磁磚修補，已驗待結。
46.法律學院實習法庭更新，估價中。
47.濟時樓樓梯止滑墊，已驗待結。
48.朝橒樓二期空調系統工程，已議價由正誼工程顧問有限公司承包，寒假施工。
49.文華樓LI100教室講台維修，已驗待結。
50.文友樓教室冷氣設備保養，已驗待結。
51.體育室製作公佈欄兩面，已驗待結。
52.利瑪竇二樓教授休息室整修，已驗待結。
53.聖言樓SF338冷氣移機，已議價寒假施工。
54.濟時樓四樓固定檢索檯修改，已驗待結。
55.公博樓殘障設施改善，已驗待結。
56.文友樓LF201.215.311更換鎖頭，施工作業。
57.管院地標及LOGO建置，施工作業。
58.資訊中心電腦桌修繕，施工作業。
59.德文系辨公室OA隔板整修，施工作業。
60.德文系系圖書橱整修，施工作業。
61.天主教研究院DG403室加裝隔熱紙，施工作業。
62.宜真宜善宿舍盥洗室整修工程，明暗管施工方法協調共識中。
63.外語學院大樓鋁窗及門整修計畫，01/28後發包前置作業。
64.實驗動物中心建置工程，隔間牆改建及空調管路施作。
65.生命科學系9-12樓搬遷工程，委託技術服務作業。
66.護理系設備暨週邊設施改善工程，評選設計監造前置作業，立凡公司通知設計作業趕辦不及。
67.呼吸治療學系專業教室等空間機電建置工程，01/11第三次設計監造委託評選流標。
68.冷卻水處理藥劑及系統保養，發包作業。
69.醫學大樓電力改善工程〈六、七樓〉，12/02第一次開標流標後續。
70.醫學院動物房空調設備保養，竣工驗收。 

71.泰山鄉泰山段三小段446-5地號水地目水路改道申請案，發包作業核定底價。
72.醫學院恩人榜建置，竣工結案。
73.數學系男女廁所整修，施工作業。
74.化學系感應式電眼沖水小便斗更新，完工待驗。
75.伯達樓、生科系野聲樓備用發電機柴油存量檢查。
76.利瑪竇LM200走廊磁磚剝落及耕莘樓樓梯間磁磚剝落現勘。
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