總務處98/12/21-98/12/27業務報告
事務組
業務說明（重點報告）

格秀玲

1修繕：請修單4件；核銷3件。
2.續辦化學系系館網路線更新案事宜。
3.續辦進修部保養合約案--請法務室用印
4.續辦管院搬遷案
5.醫學院社區服務交通車採購案--請申請單位審核廠商相關資料
6.物理系加裝窗簾案---廠商提供SAMPLE中
7.資訊工程系加裝窗簾案---廠商提供SAMPLE中
8.餐旅系研究室加裝窗簾案---廠商提供SAMPLE中
9.樹德樓334教室黑板及公佈欄請廠商估價中
10.消防防護計畫編寫中。
11.98年地價稅的分攤計算
12.簽文回覆1件
13.公文處理2件
14.12/29與南仁湖召開協調會議
15.11月份廠商水電費表--通知廠商繳交
16.催繳12月16日以前費未繳費(場地費及水電費)之廠商
17.警衛隊日誌之初閱及呈核。
朱麗文

  1派工支援共14件。(搬運物品—輕食館、外語宗輔、國際教育處、管研所、資訊中心、會計系；教務處、聖誕茶會、大師相遇講座場佈及撤場等﹞

2.進行校園清潔巡視及與工友業務溝通。

3.處理資源回收物品攜出清單及查核事宜共3件。

4.處理工友請假單2件、加班單3件、派工單申請6件、核銷3件等。

5.代轉工友各式表單、通知、公告等。 

6.每日全日美及得利美公司兩家公司清潔外包廠商，與事務組承辦人雙向溝通清潔維護事項，互動良好。(停水通知、聖誕茶會場地清潔、外語學院一樓清潔外包等)

7.協助組內同仁業務疑難。

8.服務學習中心體驗實作單元「愛校服務方案」，協調相關事宜及回收背心。

9.修會服務—通知停水、代購聖言會用影印紙5箱、文鐸樓神父宿舍屋
頂鐵遮雨棚維修估價及代繳電話費、耶穌會洗澡用熱水器維修聯絡處

理。
10.警衛工友固定津貼申請。
11.工友座談會準備作業。
12.續辦碩士班招生登報作業。 

13.續辦招生中心維護合約作業。 

14.(12/23)聖誕茶會及與大師相遇講座派工安排。 

15.預算編列。

16.發放工友聖誕節禮物。

17.調查期末共融餐會工友人數。 

曾淑雅

1.修繕：公共區域報〈請〉修等共5件。

2.核銷：校車公務車之油脂費..等2件。

3.持續辦理98學年度教、職員工及約聘汽、機車停車證作業(含車籍異動及遺失補申請)。98上停車證12張。

4.初核車輛派遣單3張

5.勘察事項：文開樓、文華樓…等

6.製作車證：舉辦活動進出校門知會單35張、貴賓證81張。

7.組內列表機故障,請廠商排除故障檢修。

8.(課外活動指導組)新莊獅子會辦理捐血活動 98.12.22.8:00-17:00申請停車位七個，已配合辦理。

9.列管物品移轉追蹤1件。

10.待行政會議決議紀錄下來擬配合修改印刷訪客車輛登記單。 

11.98年12月22日(二)三重客運民權西路捷運站(經台北橋)班車突然故障，就近臨時調車經由校內老師引導延途接同仁上車至學校,已請三重客運留意車齡及定期保養。

12.臨時交辦事項。 

戴麗馨

1.12/17核算杜凃梨及林寶滿清潔濟時樓9樓國際會議廳加班費申請表2筆

2.12/17學生臨櫃辦理借用場地核算工友加班費及保證金5筆

3.12/17樹德樓2及3樓、利瑪竇4樓、舊醫學院3樓飲水機故障叫修3筆

4.12/17登錄單位系所借用場地2筆

5.12/17各單位系所取消借用場地3筆

6.12/18登錄學輔中心借用場地

7.12/18學術交流中心取消借用場地

8.12/18退學生社團借用場地保證金5筆

9.12/18利瑪竇3樓飲水機故障叫修

10.12/18學生社團臨櫃辦理借用場地保證金3筆

11.12/21聖言樓4樓、藝術學院、濟時樓圖書4樓飲水機維修請款核銷3筆

12.12/21辦理綜合工作室及學生社團退借用場地保證金3筆
13.12/21學生臨櫃辦理借用場地核算工友加班費

14.12/21新醫學院掛牆式開水機用濾心詢價

15.12/21退還數學系學會工友加班費

16.單位系所借用SL117鑰匙2筆

17登錄管理學院及管研所借用LM教室2筆

18.登錄學生聯合會借用風華在現廣場

陳福洲

1.辦理進修部場地、教室、演講廳、借用〈操作〉等事宜。

2.進修部各層樓教室、走廊、廁所、樓梯、廣告雜物等清潔巡視。

3.98學年度進修部15學系畢業生學士服開始發放作業。

4.辦理15學系及教、職員各項物品借用及歸還等事宜。

5.持續回收畢業生學士服作業及辦理進修部學生離校手續。

6.進修部各樓層學生置務櫃無法開啟協助開啟作業。

7.協助各系學會及社團於進修部辦活動，器材、設備借用事宜。

8.巡查並登記各樓層教室報修之日光燈、廁所水箱漏水及修復情形。

9.處理進修部15學系、單位之請購單採購及議價、核銷作業。

10.臨時交辦事項處理。 

陳曉涵
1.12.21宗教之夜上午場佈至下午彩排，協助前置標題字句吊掛，告知場佈注意事項，並提供四張桌子、三十把椅子晚餐之用，一臺鋼琴及兩座譜架，兩條桌巾，以及四支無線對講機，七支無線麥克風，與四支有線麥克風等物品。

2.12.21下午彩排時支援燈光、音響、視訊技術，確認晚餐桌椅之清理及回收，晚會前告知緊急逃生動線，降下四道翼幕及天幕，執行晚會燈光、音響，全程陪伴並善後，確認有線、無線麥克風，及立架、譜架之回收，開啟及關閉噴煙機、電腦燈，及中央空調，外加十二個小空調開關，並確認十四道門之閉鎖。

3.12/22上午食品營養系同學走位彩排，中午英文系入場熟悉環境，確認視訊與音效材料之播送方法，中心工作人員協助燈光執行，掌控聲音播送品質，並提供麥克風等，聖誕劇演出後，至聖言廊用點心，中心提供桌子兩張，以及茶水盛桶一個，收理善後及清潔。

4.12/22傍晚織品晚會場佈及彩排，告知場佈及安全注意事項，根據舞蹈風格及走位，設想並搭配光區、光度、光色與光形，上貓道調燈置換燈光投設片，晚會進行燈光執行，並適時搭配電腦燈及噴煙，音響播送舞曲，注意音量音色，並提供無線麥克風，及無線對講機，確認同學善後情形，以及各區門戶與空調關閉，劉女士吸塵、掃地、拖地、清洗廁所等。

5.12/23上午民生學院走位、彩排，及設備測試，下午電工資工專題演講，協助場佈：提供桌椅、桌巾等，支援音響、燈光、視訊技術。傍晚民生聖誕晚會協助場佈，支援彩排技術，晚會燈光、音響技術執行，活動善後收理設備，關閉門戶，及中央空調等。

6.申請文具及電池兩件，影印機卡紙叫修，處理場地申請與登記四件，場地設備協調五件。12/24下午心理系場勘。活動相片輸出分類三次。整理燈光色紙。除濕機倒水三次。師生晤談室外借四次。通知領取繳費單，退保證金等八件。

7.配合活動清潔百鍊廳，聖言廊廳，及其週邊區域，清掃打理，並吸塵拖地等。（劉女士） 
張皋煒

1.碩學士服收       0套
2.碩學士服遲還法款 0件
3.畢業生辦理離校   6件
4.碩學士服送洗衣部 0件
5.設備報修         8件
6.請購修           2件
7.廠商估價案件     2件
8.借用物品         10件
9.請購結案         0件
10.接單位請購修單  1件
楊貴女

  1掛號信件例行處理共623件。

2.鑰匙借用共5人次：(文學院、羅耀拉、信箱鎖、電梯鎖、「潛水艇的天空」門鎖、利瑪竇大樓)。

3.全錄及金儀影印卡出售共2盒。

劉得興

  1處理事務性採購(校本部等行政單位)37件。
2.處理領用物品(文具用品及電腦耗材)19件。

3.協助工友同仁請領清潔用品9件。

4.協助系所領取庫存文具用品5件。

5.協助系所單位核銷(蓋經辦章及核對核銷清單)21件。

6.核銷請購修單資料1件。 

華曼玲

1.例行請購(修)單分案事宜共82件。 

2.處理事務性採購:管理學院1件、醫學院1件、媒體中心2件、文學院1件、藝術學院1件。
3.辦理請購共6份: 處理媒體中心雲台用手握把事宜、統資系鑰匙架、醫學系記憶體、硬碟、網路卡、媒體中心印表伺服器、景觀系無線麥克風喊話器、體育系保險櫃請購事宜。 

4.完成6件採購案比、議價。
5.採購案結案5件。 

6.12/23彙整提報本組本週之週報，於呈送組長批核後，再轉送處秘。

專案業務進度

1.12/29台技水質環保科技檢驗(股)公司第二季飲水機檢測。
  2.98學年度畢業學士服己經領總共65班、碩士畢業服共領12班。

3.校外郵購招生簡章代發售寄件次 2件。

4.舊醫學大樓門口左邊玻璃破裂估價流程中。

5.管理學院經營管理碩士學程招生登報費估價流程中。
出納組
一、支出部份

1、校內付款、廠商付款、開立信用狀、結購外匯、催領未領支票

2、代校內同仁兌換外幣。

3、

	銀行帳號
	戶名
	 筆數 
	 金額 

	23150055345
	一銀支存
	1,250
	17,272,751

	20130060088
	一銀支存板橋國科會
	645
	4,363,956

	230060011
	一銀支存板橋農委會
	17
	102,931

	23150802111
	一銀活存離職儲金
	1
	16,256

	8325900
	彰銀乙存
	7
	6,206,840

	8325400
	彰銀外匯活存
	3
	944,917

	399668
	郵局乙存
	1,529
	11,232.606

	0412041
	郵局乙存就學補助基金
	1
	20,000

	16020831
	郵局支存
	7
	11,993

	共計
	3,460
	40,172,250


4、 

	摘要
	筆數

	處理轉帳分錄傳票
	111

	發送E-MAIL通知受款人付款訊息
	 1,013

	新建受款人基本資料
	166


二、收入部份

1、郵局乙存帳戶現金結存日報表。

2、領據編號、建檔。

3、一般例行性業務。

4、各帳戶利息收入。

5、各簽約廠商未繳費檔案整理並通知事務組催繳。

6、 九十八學年第一學期學分費，至98/12/18止收費狀況如下:

(1)尚未繳清:332人，共計＄1,213,383元正。

(2)已收款項:2,324人，共計$13,884,774元正。
7、九十八學年第一學期，休學、退學等退、補繳學雜費人數，至98/12/24明細如下：
	　
	退費人數
	補繳人數
	合計人數

	休學
	190 
	19 
	209 

	保留學籍
	2 
	　
	2 

	重覆交費
	8 
	　
	8 

	退學
	5 
	1 
	6 

	放棄學籍
	10 
	1 
	11 

	合計
	215 
	21 
	236


8、

	銀行帳號
	戶名
	 筆數 
	 金額 

	23150801999
	一銀活存
	1
	3,357

	23150802111
	一銀活存離職儲金
	1
	3,649

	00060189
	(進)台新學雜費
	5
	27,397

	8325900
	彰銀乙存
	4
	12,969,800

	399668
	郵局乙存
	103
	6,160,699

	0412041
	郵局乙存就學補助基金
	1
	1,213

	0400460
	郵局乙存-離職儲金
	1
	3,326

	0427167
	郵局活存(育成中心)
	1
	794

	0412791
	郵局活存LC
	1
	1,213

	共計
	118
	19,171,448


9、九十八學年第一學期，僑生分期付款學雜費，至98/12/24繳費狀況如下。

	
	  第一期    
	 第二期 
	   第三期 
	 總計 

	應收 
	  1,022,193 
	  1,024,026 
	  1,091,914 
	  3,138,133 

	已收 
	    987,193 
	    954,026 
	   546,987   
	   2,488,206 

	差額
	    35,000 
	    70,000 
	  544,927 
	    649,927 


三、其他所得稅務部份

1、

	項目
	摘要
	數量(筆)
	通報所得(元)
	通報稅額(元)
	備註

	稅務部份
	境內居住人所得
	1,274
	11,108,580
	22,680
	境內居住人所得

	
	居住未滿183天非境內居住人所得
	3
	154,032
	30,806
	居住未滿183天非境內居住人所得

	
	非固定薪資人事費共計
	1,277
	11,262,612
	53,486
	非固定薪資人事費共計


四、學雜費業務

1、98學年度第一學期台新銀行代收本校學雜費專戶2068-01-00056898：98年8月1日起至12月22日止，收入共計新台幣867,177,230元整。

2、 98學年度第一學期截至12月22日止，計240人未繳就貸差額，金額總計939,932元整，各院統計如下表：
	院別名稱
	人數
	繳費金額合計

	文學院
	43
	258,610

	藝術學院
	11
	116,991

	醫學院　
	21
	103,805

	理工學院　
	51
	153,862

	外語學院
	22
	91,524

	民生學院
	31
	77,352

	法律學院
	11
	35,443

	管理學院
	30
	73,196

	社會科學院
	20
	29,149

	總計
	240
	939,932


3、98學年度第1學期就貸不合格申請學雜費分期，共計1人，總金額58,423元，已繳清43,823元整，尚餘14,600元整。
4、97學年度第2學期超9學分未繳交學雜費人數計1人，就貸差額未繳學雜費7人，總計金額88,551元整。
	項目
	就學貸款差額
	延修生超9學分學雜費

	　
	人數
	金額
	人數
	金額

	未繳小計
	7
	       33,438 
	1
	      55,113 


5、 97學年度第2學期共計4人申請學雜費分期，金額總計174,048元整，已繳清98,473元整，尚餘75,575元整。
五、進修部

1、(進)98/1，分期付款學分學雜費，截至98/12/21繳費狀況如下。

	98/1進修部
	98/1學費分期人數
	應收金額
	已收金額
	未繳差額

	大傳四乙
	1
	30441
	30441
	0

	貿金二乙
	1
	34049
	34049
	0

	統資四
	1
	22719
	17719
	5000

	企二乙
	1
	33927
	33927
	0

	英二乙
	1
	32355
	32355
	0

	合計人數
	5
	153,491
	148,491
	5,000


2、(進)98/1，分期付款加選學分學雜費，截至98/12/21繳費狀況如下。

	98/1進修部
	98/1加選分期人數
	應收金額
	已收金額
	未繳差額

	延圖四
	1
	33000
	22000
	11000

	經四甲
	1
	12822
	2822
	10000

	哲二
	1
	6990
	5272
	1718

	圖資三
	3
	26136
	14848
	11288

	延貿四乙
	1
	11248
	7474
	3774

	延歷史
	1
	18198
	12415
	5783

	合計人數
	8
	108394
	64831
	43563


3、98/1(進)收入部份 活存12/16至12/21帳  


[image: image1.emf]帳戶摘要 數量
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郵局活存

0399668

7 15,016

台新學費

29,754,316

共計 7

29,769,332


4、98/1(進)加退選錯誤更正﹝學生報告﹞

九十八學年第一學期學分費資料轉收費檔後，至98/12/21止以簽呈更改選課資料共7份簽呈，計7人次，影響如下：

	
	人數
	金額

	退費金額增加
	4
	7,094

	退費金額減少
	3
	6,277


5、98/1(進)加退選全額繳費生981117退費劃撥1812人9,893,068元； 98/1(進)加退選全額生退費支票 92人，465,823元 合計退10,358,891元。

6、98/1(進)加退選減免生981117退費劃撥130人899,451元。

7、98/1(進)加退選就貸生981217退費劃撥932人5,117,073元支票35人140,815     元。

8、收981221(進)帳止休學退費53人退889,997元；退學8人退183,775元

           休學繳1/3  16人 142,176元；退學繳1/3  3人 交33,425元

                已畢業退全額1人 17,095元 其他退費退5人退18,320元

                 就貸生休學退費還台銀13人 206,617元(12/9請款)

	98/1休退學
	休學退費人
	休學退費
	退學退費人
	退學退費
	休學1/3人
	休學繳1/3 
	退學繳1/3人
	退學繳1/3 

	中文系
	7
	125,585
	　
	　
	1　
	8898　
	　
	　

	歷史系
	　
	　
	1
	19,972
	1
	9,360
	　
	　

	哲學系
	2　
	15,093
	　
	　
	1
	7,030
	　
	　

	圖資系
	3
	62,803
	　
	　
	2
	12,694
	　
	　

	法律系
	2
	48,152
	1
	17,095
	　
	　
	　
	　

	數學系
	4
	64,372
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	餐旅系
	2
	48,904
	　
	　
	1
	8059
	　
	　

	大傳系
	7
	117,541
	　
	　
	2
	17,113
	　
	　

	日文系
	10
	134,516
	2
	55,800
	3
	30,165
	
	　

	英文系
	5
	138,496
	1　
	13,305
	3
	27,523
	　
	　

	貿金系
	1
	24,374
	　
	　
	2
	21,334
	　
	　

	經濟系
	3
	52,934
	2
	54,361
	　
	　
	　
	　

	會計系
	3
	23,533
	1
	23,242
	　
	　
	1
	11,289

	企管系
	2　
	8,779　
	　
	　
	　
	　
	1
	9,883

	統資系
	2
	24,915
	　
	　
	　
	　
	1
	12,253

	合計
	53
	889,997
	8
	183,775
	16
	142,176
	3
	33,425


9、98/1(進)加退期限內已繳費用
	繳費期限981026-981116
	人數
	金額(元)

	一般生加選已繳
	1314
	6,976,671

	延修生已繳
	389
	4,423,150

	減免生已繳
	70
	208,082

	教育學程已繳
	51
	516,978

	其它學程已繳
	11
	63,756


10、98/1(進)加退期限外未繳費用
	繳費期限981117-981208
	人數
	金額(元)

	一般生加選未繳
	130
	609,918

	延修生未繳
	28
	330,156

	減免生未繳
	14
	32,035

	其他學程未繳
	1
	1,386


11、981221帳止，欠費

	至981127加選欠費
	981一般生加選期限外未繳費
	981延修生期限外未繳費
	981減免生期限外未繳費
	981其他學程期限外未繳費

	系級
	人數
	金額
	人數
	金額
	人數
	金額
	人數
	金額

	中文系
	7
	33,772
	2
	16,832
	0
	0
	1
	1,386

	歷史系
	2
	7,674
	0
	0
	0
	0
	　
	　

	哲學系
	1
	7,988
	0
	0
	0
	0
	　
	　

	大傳系
	13
	52,794
	1
	2,812
	1
	981
	　
	　

	圖資系
	3
	30,304
	1
	30,024
	0
	0
	　
	　

	英文系
	10
	64,728
	3
	27,728
	0
	0
	　
	　

	日文系
	4
	20,966
	1
	11,744
	0
	0
	　
	　

	數學系
	1
	428
	0
	0
	0
	0
	　
	　

	餐旅系
	12
	61,590
	0
	0
	0
	0
	　
	　

	經濟系
	3
	22,376
	3
	50,516
	1
	5,038
	　
	　

	法律系
	5
	15,386
	1
	2,812
	1
	13,607
	　
	　

	企管系
	10
	43,389
	2
	25,248
	3
	4,122
	　
	　

	會計系
	8
	24,757
	2
	32,318
	0
	0
	　
	　

	貿金系
	1
	4,218
	0
	0
	0
	0
	　
	　

	統資系
	3
	16,791
	1
	11,248
	2
	2,493
	　
	　

	合計
	83
	407,161
	17
	211,282
	8
	26,241
	1
	1,386


保管組
一、帳務事項
  1、與採購組、會計室及列產單位協調列產事宜
 2、協助各單位總務資訊系統列產
 3、整理12月份財產帳務資料。

二、驗收~

  1、配合採購組「資訊中心網路佈線工程後續10%」驗收。

  2、各系所新增財產貼驗。

三、報廢~

    1、協助單位處置報廢事宜，並核對是否己提列預估報廢及已達使用年限
    2、協調資工系報廢品處理事宜。

四、其他~

1、辦理97學年度學務處筆記型電腦失竊理賠申請案$29000元。

2、經濟系失竊財產理賠事宜後續洽詢保險公司。
3、辦理本組舊醫學大樓DG417、418等財產移轉。
4、處理有關「進修部部本部」及「事務組(進修)」之「預估報廢財產」與「新購財產」的預算，暨「總務處夜間辦公室」與「進修部器材室」之工讀同學的「助學金」預算。

5、辦理進修部同學申請補發學生證(學生證被偷、遺失、模糊或學生更名等須補發) 之作業，查察有無借用器材尚未歸還

6、進修部器材室之器材設備(筆記型電腦、單槍投影機、CD  Player、麥克風、DVD影音光碟機及協助同仁處理部份工作(幫忙開啟密碼搞亂之置物櫃、報修漏水及燈管不亮...等)擴大機...等)之借用

7、進修部器材室及e化教室之器材設備(筆記型電腦、單槍投影機、CD Player、麥克風、DVD影音光碟機及擴大機...等)之維修與管理。進修部大樓倉庫整理

	單位別
	  業務

性質  
	驗收（hr）
	新增（件）
	移轉（件）
	報廢（件）
	驗廢（hr）
	貼驗（hr）
	盤點（件）
	媒合（件）

	校本部
	列產
	0
	2
	32
	0
	0
	0
	0
	0

	
	列管
	0
	49
	10
	0
	0
	0
	0
	0

	文學院
	列產
	0
	3
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	列管
	0
	6
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	藝術學院
	列產
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	列管
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	理工學院
	列產
	0
	22
	0
	39
	0
	0
	0
	0

	
	列管
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	外語學院
	列產
	0
	   2
	1
	4
	0
	0
	0
	0

	
	列管
	0
	5
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	民生學院
	列產
	0
	4
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	列管
	0
	2
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	法律學院
	列產
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	列管
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	社會科學院
	列產
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	列管
	0
	3
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	管理學院
	列產
	0
	0
	30
	0
	0
	0
	0
	0

	
	列管
	0
	17
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	醫學院
	列產
	0
	11
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	列管
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	推廣部
	列產
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	列管
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	進修部
	列產
	0
	0
	0
	1
	0
	0
	0
	0

	
	列管
	0
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	圖書館
	列產
	0
	4
	0
	1
	0
	0
	0
	0

	
	列管
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	資訊中心暨文德學苑
	列產
	1
	1
	0
	1
	0
	0
	0
	0

	
	列管
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	總計
	
	0
	   132
	73
	46
	0
	0
	0
	0


營繕組
1. 污水處理廠代操作及維護，進廠操作（12月份）。
2. 全校電力改善，待結案。
3. 心園餐廳地下室變更，請領變更使用執照作業。
4. 校內地下室、餐廳、商店違規使用變更使用乙案，後續作業追蹤。
5. 校園污水管納管工程，完成複驗缺失改善、辦理追加作業。
6. 電機系電磁波隔離室工程，初驗作業。
7. 朝橒樓地下室使用變更，法定審查前置作業。
8. 文友樓118教室通風改善工程，施工前置作業。（預計98.1.18施工）
9. 進修部大樓消防栓系統異常水槌狀況查測，待結案。
10.野聲樓消防泵浦飽水功能修復，待結案。
11.文圖空調年度保養，辦理預算追加作業。
12.網、排、籃球場燈具故障修繕，請購作業。
13.99年度校園消防安全設備檢查申報，訪價作業。
14.化學系消防設備更換，請購作業。
15.文學院圖書館伸縮縫漏水改善，測試作業。
16.公衛系實驗室逃生避難指示燈更換，請購作業。
17.文圖戶外不鏽鋼扶手修繕，請購作業。
18.資工系專一專二教室高架地板及配電工程，訪價作業。
19.國璽樓消防系統故障檢修，訪價作業。
20.資訊中心文開樓電腦教室裝修工程，訪價作業。
21.電機系電磁波隔離室電力配合工程，訪價作業。
22.淨心堂大廳前磁磚及走廊牆壁磁磚敲除粉光：本案預定99年1月1日～99年1月3日（星期五～星期日）進場施作、敲除磁磚、水泥粉光。
99年1月8日（星期五）批土、磨平。99年1月9日～99年1月10日（星期六～星期日）油漆。
23.野聲樓新增電梯乙台，預定981221～990131施工。 

24.宜美學苑頂樓防漏防曬工程，施工中。
25.家園外牆漏水維修已發包，施工中。
26.野聲樓地下室至四樓走廊天花板整修工程，預定99.01.01開始施作99.01.31完成。
27.舒德樓結構補強，合約已完成，設計規劃中，預定45天完成。
28.資訊中心伯達樓機房整建工程已發包，施工中。
29.研發處OA新增修改工程，結案。
30.利瑪竇LM200空調改善，結案。
31.景觀系走廊展示櫃增設案，已議價寒假施工由偉盛承包。
32.羅耀拉二樓信箱增設，結案。
33.利瑪竇四、五樓走廊油漆，施工中。
34.德文系牆柱修繕，結案。
35.民生宗輔室推門置物櫃增設，結案。
36.心理系實驗室粉刷，結案。
37.淨心堂展場施作，結案。
38.全校聖誕燈飾佈置，已驗待結。
39.進修部聖誕燈飾佈置，已驗待結。
40.立言學苑一樓大廳隔間工程，估價中。
41.景觀系學照岸展示框双面壓克力，估價中。
42.利瑪竇大樓1-5樓女兒牆磁磚修補，估價中。
43.法律學院實習法庭更新，規劃作業中
44濟時樓樓梯止滑墊，估價中。
45.朝橒樓二期空調系統工程，已議價由正誼工程顧問有限公司承包，寒假施工。

46.文華樓LI200教室講台維修，估價中。

47.文友樓教室冷氣設備保養，估價中。
48.基礎醫學研究所穿透式電子顯微鏡工程，12/01複驗完成俟使用單位辦理核銷。
49.宜真宜善宿舍盥洗室整修工程，明暗管施工方法協調共識中。
50.外語學院大樓鋁窗及門整修計畫，12/01圖資送達後審核。
51.實驗動物中心建置工程，12/23承包商會同現勘。
52.生命科學系9-12樓搬遷工程，陳米山建築師委託技術服務作業中。
53.護理系設備暨週邊設施改善工程，評選設計監造圖說作業。
54.呼吸治療學系專業教室等空間機電建置工程，12/23第二次辦理設計監造委託評選作業。
55.物理學系PH104整修工程，配合通知再施工。
56.冷卻水處理藥劑及系統保養，發包作業。
57.醫學大樓電力改善工程〈六、七樓〉，12/02第一次開標流標後續。
58.醫學院動物房空調設備保養，施工中。
59.國璽樓空調變壓器故障更新，結案。
60.和平學苑平三、四、五樓浴室管道門維修，已驗收待結。
61.國璽樓總變電站空調變電站及冰水主機等整修保養，施工中。
62.國璽樓總變電站控制線路暨高壓檢測清潔，施工中。
63.醫學院恩人榜建置，發包作業。

64.數學系男女廁所整修，發包作業。

65.化學系感應式電眼沖水小便斗更新，發包作業。

66.藝術學院1.2樓女廁磁磚止滑部分勘查照相。
67.耕莘樓2樓牆面磁磚脫落狀態勘查照相。
68.文友樓一樓大廳地面龜裂狀態勘查照相。
69.校內水源區自來水蓄水槽外籬遭破壞，已至現場勘查，需修補。

70.文鐸樓聖職人員神父宿舍備用發電機檢測正常。
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