總務處下週重要工作進度
出納組
1、 支出

1、校內付款、廠商付款、開立信用狀、結購外匯、催領未領支票。

2、代校內同仁兌換外幣。

二、收入  

1、收取97學年第二學期學分費。

2、協助98-1學生註冊繳費相關查詢事項及補註冊。

3、98-1僑生學雜費分期付款金額確認。

4、辦理學生休退學及放棄學籍相關程序。

5、辦理學生休退學及放棄學籍請款、補繳差額及資料建檔。

6、系所開立實習課程及學時學分數不相同資料發函確認。

三、稅務
1、非固定所得稅務例行作業。回應查詢所得明細與扣繳憑單之相關事宜。

採購組
一、(1)化學系排煙櫃規劃案(2)耕莘樓鋁窗工程(3)校長座車驗收。

二、(1)校園認證中低階網路設備 (2)98學年度垃圾清運外包(3)化學系高靈敏度熱重分析儀開標
