總務處下週重要工作進度
出納組
1、 支出

1、校內付款、廠商付款、開立信用狀、結購外匯、催領未領支票。

2、代校內同仁兌換外幣。

二、收入  

1、收取97學年第二學期僑生學雜費分期付款尾款。

2、收取97學年第二學期學分費。

3、收取暑修第一期及第二期暑修差額。
4、協助98-1學生註冊繳費相關查詢事項。

5、辦理學生休退學及放棄學籍相關程序。

6、辦理學生休退學及放棄學籍請款及資料建檔。

三、稅務

2、 1、查核所有支出案件，確認非固定各類所得，建立所得人資料，判定所得格式後建檔。

3、 回應查詢所得明細與扣繳憑單之相關事宜。

保管組
一、各單位新增、減損財產列帳事宜。

二、協助單位處置報廢物品事宜。

採購組
一、(1) 國璽樓3樓電顯實驗室隔間工程(2)98校車外包開標。

二、舒德樓鋁窗工程驗收。

