總務處98/07/27-98/08/09業務報告
營繕組
	項次
	工程名稱
	執行進度及內容敘述

	1
	資訊中心消防系統年度保養
	結案

	2
	資訊中心冷氣保養
	結案

	3
	98年度野聲樓、伯達樓資訊中心機房基礎環境維護保養
	結案

	4
	棒壘球場燈光維修
	結案

	5
	進修部餐旅系新進教師研究室及系所評鑑討論室輕隔間工程
	結案

	6
	理二舍外牆磁磚脫落
	結案

	7
	數學系研究室地板更新
	結案

	8
	聖言樓屋頂中央空調冷氣水塔修換
	結案

	9
	伯達樓屋頂伸縮縫漏水
	結案

	10
	秉雅樓二、三樓伸縮縫漏水
	結案

	11
	德蘭靜苑地下污水管整修
	結案

	12
	理一舍101、117室鋁窗更新
	結案

	13
	外語學院宗輔室窗戶更換鋁窗
	完工結案

	14
	生科系LS110天花板拆除更新
	完工結案

	15
	宜真B414房內整修
	完工結案

	16
	數學系窗戶換修
	完工結案

	17
	師培中心冷氣保養
	完工結案

	18
	輔大診所牙科改建工程
	結案

	19
	穿透式電子顯微鏡
	隔間設置簽核中

	20
	信義和平浴室隔間改善工程
	施工中

	21
	實驗動物中心之建置
	國璽樓2、3樓，8/6第二次複驗

	22
	生命體驗中心設置
	護理系，規劃設計評選作業

	23
	國璽樓空調主機房及屋頂冷卻水塔等設備保養
	配合非作息中施工

	24
	窗簾更改冷氣出口
	仁愛信義和平等學苑，發包作業中

	25
	醫學大樓電力改善工程
	國璽樓北棟六、七樓醫學系實驗室，發包作業準備中

	26
	呼吸治療學系建置
	電力設備委託規劃設計中

	27
	生命科學系建置
	空間配置委託規劃設計評選前置作業

	28
	污水處理廠代操作及維護
	進廠操作（8月份）

	29
	全校電力改善
	完成高壓部分複驗

	30
	98年度建築物公共安全申報
	進場作業

	31
	心園餐廳地下室變更
	撤案重新辦理中

	32
	校內地下室、餐廳、商店違規使用變更使用乙案
	後續作業追蹤

	33
	校園污水管納管工程
	完成設計規劃、發包前置作業

	34
	藝術學院懷仁廳裝修工程
	完成設計監造委託議價

	35
	織品系TC207階梯教室整修工程
	發包議價前置作業

	36
	朝橒樓辦公室洗手檯地下水改接自來水工程
	進場施作

	37
	文德宿舍電錶電箱整合改善（4～5樓）
	進場施作

	38
	學務處資源教室辦公室建置工程
	規劃設計作業

	39
	室內無線網路建置工程（外語學院等大樓，共8棟）
	完成發包議價作業

	40
	中美堂油漆粉刷整修工程
	簽辦公文作業中


	41
	舊醫學院四樓搬遷案
	送採購組發包中

	42
	管理學院三樓搬遷案
	送採購組發包中

	43
	臨心系專任老師辦公室搬遷
	訂底價中



	44
	積健樓210室漏水
	施工中

	45
	運動場整地工程（法管籃球場2面、貴子排球場2面、貴子網球場2面）
	施工中

	46
	資訊中心四樓機房工程
	施工中

	47
	舒德樓鋁窗整修工程
	(98.07.30先核銷)

	48
	耕莘樓鋁窗整修工程
	(98.07.29先核銷)

	49
	運動場水利溝上網球場圍網拆除
	(98.07.29先核銷)

	50
	舒德樓詳細評估
	已發包(98.07.30先核銷)


出納組
一、支出部份

1、校內付款、廠商付款、開立信用狀、結購外匯、催領未領支票

2、代校內同仁兌換外幣。

3、.

	銀行帳號
	戶名
	 筆數 
	 金額 

	23150055345
	一銀支存
	2,845
	61,374,184

	20130060088
	一銀支存板橋國科會
	1,594
	11,304,070

	20130060011
	一銀支存板橋農委會
	23
	161,995

	8325900
	彰銀乙存
	20
	7,430,078

	8325400
	彰銀外匯活
	2
	434,216

	399668
	郵局乙存
	3,024
	17,011,559

	0412041
	郵局乙存就學補助基金
	4
	5,627,236

	0400460
	郵局乙存—離職儲金
	2
	60.094

	16020831
	郵局支存
	4,143
	20,028,523

	0412791
	郵局活存LC
	279
	588,960

	共計
	11,936
	124,020,915


4、 

	摘要
	筆數

	處理轉帳分錄傳票
	403

	發送E-MAIL通知受款人付款訊息
	3,992

	新建受款人基本資料
	274


二、收入部份

1、郵局乙存帳戶現金結存日報表。

2、領據編號、建檔。

3、匯入款查詢及通知。

4、一般例行性業務。

5、臨櫃收款。

6、25個帳戶98/07現金結存月報總表彙整。

7、97學年度應收帳款整理。

8、會計師盤點現金及黃金。

9、98-1學雜費繳費單相關業務（代理）。

10、重大匯入款2筆。

	日期
	重大匯入款
	
	金額

	07/31
	體委會-98發展特色及改善運動訓練環境補助款
	台幣
	1,500,000

	08/04
	教育部-大專校院研究人才延攬方案
	台幣
	4,060,664


11、取九十七學年第二學期，僑生分期付款學雜費，至98/08/06繳費狀況如下。

	
	  第一期    
	 第二期 
	   第三期 
	 總計 

	應收 
	1,585,385
	  1,377,632
	1,586,449
	  4,549,466

	已收 
	1,585,385
	  1,357,632 
	 1,521,197
	  4,464,214

	差額
	          0 
	     20,000
	   65,252
	     85,252


12、畢業生離校程序單蓋章及系統放行。

13 九十七學年第二學期學分費，至98/08/06止尚未繳清共計82人金額＄280,014元正。

14休、退學離校程序單蓋章，及退費、補繳學生資料建檔。

15、

	銀行帳號
	戶名
	 筆數 
	 金額 

	23150055345
	一銀支存
	1
	100,000,000

	20130060088
	一銀支存板橋國科會
	5
	3,311,184

	23150801999
	一銀活存
	1
	4,939

	107010380
	台新國際商銀
	6
	679,516

	00056898
	(日)台新學雜費
	7
	1,578,059

	00060189
	(進)台新學雜費
	6
	856,374

	8325900
	彰銀乙存
	28
	12,107,996

	8325400
	彰銀外匯活存
	9
	442,689

	5108325920
	彰銀活存推廣部
	8
	23,950

	0399668
	郵局乙存
	455
	5,5115,286

	0400460
	郵局乙存—離職儲金
	1
	202,200

	16020831
	郵局支存
	7
	53,900,222

	0412791
	郵局活存LC
	8
	292,330

	15159038
	郵局甲存資金室
	6
	311,370

	共計
	548
	228,826,115


三、其他所得稅務部份

1、

	項目
	摘要
	數量(筆)
	通報所得(元)
	通報稅額(元)
	備註

	稅務部份
	境內居住人所得
	3,987
	23,393,161
	291,009
	境內居住人所得

	
	居住未滿183天非境內居住人所得
	25
	341,070
	46,761
	居住未滿183天非境內居住人所得

	
	非固定薪資人事費共計
	4,012
	23,734,231
	337,770
	非固定薪資人事費共計


2、全校非薪資所得與專案人事費（判定所得格式、建檔與建立個人資料）計3987筆，給付總額23,393,161元，代扣稅額291,009元；居住未滿183天之非居住人所得(給付日10日內通報國稅局)計25筆，給付總額341,070元，代扣稅額46,761元。

3、與單據核銷承辦人查詢確認簽收收據身分證字號有誤之字號。

4、修改校正所得人登錄之戶籍地址與郵遞區號。

四、學雜費業務

1、 98-1學年度台新銀行代收本校專戶2068-01-00056898至8月5日止入帳新台幣16,234,042元整，結餘16,234,042元整。

2、 97學年度第2學期至98.07.8止超9學分未繳交學雜費人數計3人，游泳費未繳1人，就貸差額未繳學雜費64人，總計金額272,275元整。

3、體育系競技組一497170515王志鴻97-1學雜費差額，自98.4.30~98.12.30止分9期償還，目前已逾期仍未繳交。

4、大傳碩職二496095213陳信彰97-2就貸未通過，上簽自98.4.30~98.9.30分6期償還，已繳交3期款項。

5、宗教四493900675古樂樂‧杜里夫灣97-2學雜費未繳，因環境因素無法按時繳交，自98.3.30~99.10.30共分20期償還，以償還3期。

6、宗教四493900455莊仕豪97-2學雜費未繳，因環境因素無法按時繳交，自98.3.30~98.6.30分4期償還，已償還2期。

7、98學年度第一學期學雜費繳費單已於8月1日開放供同學繳費下載列印。教發所98學年度新生尚有8位未繳費。

8、正大會計師於98.8.4下午1點30分到本校盤點零用金，本組已陪同正大會計師赴推廣部、宗輔中心、外語實習所、秘書室一組、生輔組、餐旅系、出納組、事務組等單位盤點。

五、進修部

1、(進)97/2，分期付款學分學雜費，截至98/08/5繳費狀況如下。

	97/2進修部
	97/2學費
	97/2一般生加選
	97/1加選
	總計

	人數
	2
	4
	2
	8

	應收
	67,196
	91,378
	23,199
	181,773

	已收
	57,196
	87,178
	23,199
	133,507

	差額
	10000
	4,200
	0
	48,266

	備註
	繳清
	
	
	


2、97/2(進)加退選收費，截至98/08/5入帳 

	97/2加退選繳費
	人數
	金額

	4/6-7/28帳已繳
	2077
	11,766,742

	未繳
	21
	115,377

	合計
	2098
	11,882,119


進修部97/2加選 未繳明細 至8/5帳

	系級
	人數
	金額 

	中文系
	4
	  18736

	歷史系
	1 
	570 

	圖資系
	1 
	10046 

	大傳系
	1 
	1528 

	英文系
	2 
	8684 

	日文系
	2
	10312 

	數學系
	2
	2934

	經濟系
	3 
	12314 

	法律系
	2 
	16872 

	企管系
	1 
	3465 

	會計系
	2 
	3995

	統資系
	1
	25921 

	
	21
	115377

	
	
	


3、97/2(進)收入部份 活存7/23至8/5帳


[image: image1.emf]帳戶摘要 數量
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郵局活存

0399668

69 187,675

台新學費

17,042,646

共計 69

17,230,321


4、收971暑修6/1~6/23止
	 班級
	科目
	人數
	學分學雜費
	實習費
	總金額

	中文二
	詩選及習作
	30
	84,360
	0
	84,360

	英文一
	大一英文
	45
	264,240
	0
	264,240

	英文二
	文學導讀
	29
	85,144
	0
	85,144

	日文一
	初級日文
	15
	117,440
	0
	105,696

	企管一
	會計學
	55
	231,990
	38,115
	270,105

	企管二
	管理學
	54
	151,848
	0
	151,848

	統資一
	微積分
	42
	177,156
	29,106
	206,262

	統資一
	統計學
	35
	147,630
	24,255
	171,885

	統資二
	高等統計學
	22
	92,796
	15,246
	108,042

	合計
	
	330
	1,352,604
	106,722
	1,459,326


5、收972暑修7/13~8/5止

	97學年度第2期暑修

	開課學系
	科目
	學分數
	人數
	學分學雜費
	實習費
	合計

	哲四
	宗教哲學
	2 
	3 
	56,240 
	　
	56,240 

	英二
	文學導讀
	2 
	26 
	76,336 
	　
	76,336 

	日一
	初級日語
	4 
	27 
	158,544 
	　
	158,544 

	日三
	日語語法(三)
	2 
	23 
	67,528 
	　
	67,528 

	經四
	財政學
	2 
	9 
	56,241 
	　
	56,241 

	法二
	刑法分則
	2 
	6 
	56,244 
	　
	56,244 

	企管系一
	會計學(含實習)
	3 
	41
	172,938 
	28,413
	201,351 

	企管系二
	管理學
	2 
	74 
	208,088 
	　
	208,088

	統計系一
	微積分(含實習)
	3 
	47 
	198,246 
	32,571 
	230,817 

	統計系一
	統計學(含實習)
	3 
	51 
	215,118
	35,343
	250,461

	
	合計
	25
	307
	1,265,523
	96,327
	1,361,850


採購組
一、完成(1)資訊中心機房節能管理系統(2)校長座車(3) 舒德樓鋁窗整修工程決標作業。

二、97-2總務處期末檢討會。

三、完成(1)動物防規劃、設計驗收(2)97-2全校日立冷氣驗收(3)E化教室設備驗收(4)校史室冷氣購置及安裝驗收(5)資訊中心機房發電機廠驗。

四、化學系排煙櫃、實驗桌規劃、設計案開標。
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		帳戶摘要		數量(人)		金額(元)

		郵局活存0399668		69		187,675

		台新學費				17,042,646

		共計		69		17,230,321






