總務處95/10/23-95/10/29業務報告
出納組
一、支出面
	國科會計畫-廠商及個人付款
	252筆，共計1,626,316元

	一般建教合作計畫-廠商及個人付款
	353筆，共計4,247,433元

	校內款項支出
	405筆，共計118,264,376元

	校內款項支出（0412791帳號）
	122筆，共計774,331元

	農委會計畫-廠商及個人付款
	21筆，共計218,977元

	離職儲金專戶
	0筆，共計0元


二、收入面
1、 回答家長及學生各項繳費問題。
    2、
	郵局活存0399668
	127筆，共計5,603,702元

	彰銀活存08325900
	12筆，共計985,488元

	郵局甲存劃撥專戶19172130
	13筆，共計1,651,757元

	語言中心學費0412791
	4筆，共計188,640元

	95-1學分費收入
	388筆，共計2,155,530元


三、稅務

	非固定薪資人事費
	512筆，共計通報所得額732,986元、稅額202,408元

	申報居住未滿183天外國人所得
	5筆，共計通報所得額296,625元、稅額59,325元


四、綜合業務
1、定存共計23筆到期，本金$175,187,039元利息$3,494,774元,，本息續存為26筆共計$178,681,813元正。  

2、95上學期學雜費截至10/19共計17,374人繳費；金額共計$813,296,435元正。
3、95上學期退撫基金共計$22,796,403元正。
營繕組
	項次
	工程名稱
	執行進度及內容敘述

	1
	網球場PU地坪整修
	結案。

	2
	外語學院教室無障礙坡道設施改善
	結案。

	3
	聖神修女院屋頂、地磚、廁所修繕工程
	結案。

	4
	視教中心木門改鐵門
	結案。

	5
	理二舍頂樓漏水
	結案。

	6
	外語視教中心AV100老舊木門改鐵門工程
	結案。

	7
	濟時樓圖書館8樓女廁磁磚掉落
	結案。

	8
	污水處理場
	1. 申辦供電。

2. 竣工追加減帳，工期結算表，審查後續。

	9
	新建醫學院綜合大樓
	1. 使照後申請供電，複驗第四次進行。

2. 機電教育訓練。

	10
	新建醫學綜合大樓電腦網路工程
	新建醫學綜合大樓網路節點建置及舊大樓UTP線路整線，施工中。

	11
	醫學院綜合大樓電動門移置工程
	醫學院綜合大樓配合開放空間圍牆拆除改設，施工中。

	12
	生科系頂樓排水管改善
	完工待結。

	13
	物理與數學系廁所漏水改善
	完工待驗。


	14
	游泳池滑磚改善工程
	得標廠商聖傑興業有限公司，施工中。

	15
	外語視教中心大門口護欄維修
	施工中。

	16
	理工圖書館水塔清洗加藥水消毒
	處理中。

	17
	伯達樓機房發電機建置
	待結案。

	18
	宜真、宜善、宜美宿舍變電站容量提升與改善
	初驗改善中。

	19
	于樞機變電站GCV工程
	施工中。

	20
	食營變電站GCV工程
	施工中。

	21
	理工綜合教室工友休息室天花板整修
	初驗改善。

	22
	污水處理廠代操作及維護
	發包完成。

	23
	總變電站相關設施設備更新及修復
	相關發包圖資準備。

	24
	輔園電源整理更新、設備移除
	施工中。

	25
	棒壘球場圍網加高工程
	施工中。

	26
	排球場分界線工程
	施工中。

	27
	統資系學會天花板漏水
	初驗改善。

	28
	聖言樓資訊中心機房消防系統維護
	訪價中。

	29
	聖言樓資訊中心機房電機系統維護
	訪價中。

	30
	藝術學院AA116鐵皮屋工廠使用設備
	發包完成。

	31
	總變電站加蓋遮雨棚
	發包完成。

	32
	校園鍍鋅水溝蓋改善
	發包完成。

	33
	學輔中心消防受信總機遷移
	施工中。

	34
	貴子路後門圍牆植栽
	施工中。

	35
	利瑪竇大樓電線更新工程
	發包完成。

	36
	育成中心災後整修(內裝部分)
	請購流程中。

	37
	生科系不斷電系統建置
	評估中。

	38
	耕莘樓木製窗框更換
	發包完成。

	39
	文華樓2~3F外牆過低改善
	發包完成。

	40
	耕莘樓化學系1~2F改善
	評估中。

	41
	95年度消防設備安全檢查
	請購流程中。

	42
	媒體中心LF214隔音工程
	設計圖及材料重新規劃中。

	43
	積健樓更換氣密式鋁窗及二樓大門
	施工中。

	44
	11棟宿舍校園網路整線工程
	施工中。

	45
	文圖冷氣主機保養及管路加藥水
	95年10月19日發包，目前施工中。


	46
	化學系新聘老師研究室整修及水電工程
	95年10月23日發包，目前施工中。

	47
	濟時樓中央空調冷卻水塔維護保修及管路油漆
	95年10月23日發包，95年10月28、29、30日施工。

	48
	電子系安裝電源線及抽屜
	估價中。


採購組
1、 同仁參加電算中心新版mail教育訓練。

2、 醫學院新大樓驗收。

3、 配合教卓款全力進行採購作業。

4、 體委會補助款標游泳池防滑磚改善工程順利決標。

5、 總務處資訊系統測試，出納系統出現錯誤及不穩定。

事務組

蘇修女

1.醫學院.飲水機新購2台(B1,5F)-10.127結案

2..濟時樓10f神父宿舍空調及飲水機修理.

3.醫學院新大樓機電教育訓練-10.25.

4.社圖810增設一個出風口,調整室溫

楊貴女

1. 協助利瑪竇e化教室盤點
2. 處理利瑪竇研究室學生攜帶私人物品及傢俱進入問題
3、處裡利瑪竇學生失物問題
王萍貞

      1. 過期歸還的畢業服送洗請款碩士服73件.學士服142件共215件

請款金額＄11825.00.

錢小圓

1.法管車庫旁小垃圾場訂於本週末關閉，已貼公告並於下週進行消毒

傅靜平

1.校外收文4件，校外發文2件
2.校內收文0件，校內發文2件

3.毒性化學物質核定1件。

4.校園事故災害統計網路申報1件。

5.感染性事業廢棄物外送334公斤（生科系、醫學系、營養系），並依法網路申報三聯單。

6.簽訂合約1件。

7.有害事業廢棄物清運計畫書修正

8.申報10月份本校有害廢棄物產能及儲存情形。

陳淑華

1.續處理中華電信公司非上班時間使用電信室事宜。
2.印製耶穌會院95/10電話費明細報表送耶穌會。
3.mail94學年及95/08- 09尚未至出納組繳交自付電話費之單位。
4.報修電腦及請購集線器。
5.續處理中華電信公司調降通信費優惠契約書申請用印。
    6.處理電話申請及異動相關業務。
羅秀香

1.製8/29-9/26水電費收款明細表。

2.製95年地價稅分攤表，按坪數分攤由校內廠商支付。

3.醫學院防火管理人消防設備教育訓練
陳福洲

1檢查進修部大樓1至10樓環境清潔。

朱麗文

1.95.10.23 協助文友樓失竊後維修事宜。

2.95.10.24 巡視文開樓新裝飲水機7台，記錄缺失，請廠商改善。 

3.95.10.25 與外包工友現場了解文開樓後面地下逃生梯狀況。

4.失物招領2件

5.發mail給各單位提醒、通知、表單等共8件
保管組
壹：例行性業務

一、校產相關業務：95.10.27
	單位別
	  業務

性質  
	驗收（hr）
	新增（件）
	移轉（件）
	報廢（件）
	驗廢（hr）
	貼驗（hr）
	盤點（件）
	媒合（件）

	校本部
	列產
	0
	14
	0
	0
	0
	0
	1241
	0

	
	列管
	0
	8
	0
	0
	43
	0
	0
	2

	文學院
	列產
	0
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	列管
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	藝術學院
	列產
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	183
	0

	
	列管
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	187
	0

	理工學院
	列產
	0
	34
	15
	0
	0
	0
	0
	0

	
	列管
	0
	5
	7
	0
	0
	0
	0
	0

	外語學院
	列產
	0
	60
	0
	0
	0
	60
	0
	0

	
	列管
	0
	1
	0
	0
	0
	1
	0
	0

	民生學院
	列產
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	列管
	0
	4
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	法律學院
	列產
	0
	0
	0
	0　
	0　
	0　
	0
	0

	
	列管
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	社會科學院
	列產
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	列管
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	管理學院
	列產
	0
	7
	0
	0
	11
	0
	433
	0

	
	列管
	0
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	醫學院
	列產
	0
	1
	0
	0
	0
	0
	532
	0

	
	列管
	0
	1
	0
	0
	0
	0
	433
	0

	推廣部
	列產
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	735
	0

	
	列管
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	132
	0

	進修部
	列產
	0
	2
	0
	1
	0
	2
	29
	0

	
	列管
	0
	1
	0
	0
	0
	1
	13
	0


二、物品領用相關業務：

	          工作內容

項目別
	核發（件）
	建檔分帳（件）
	與會計室對帳（hr）
	盤點（hr）
	規劃補貨（件）
	到貨點驗（件）

	清潔用品
	31
	31
	
	
	
	

	文具用品
	58
	58
	
	
	
	


三﹒工讀同學工作紀錄

	    相關紀錄

項目別
	日期
	件數
	工時
	          內容
	交付工作者

	保管系統資料輸入
	10/23-27
	135
	
	印條碼
	孫 李 林

	
	10-27
	31
	
	清潔用品輸入建檔
	

	
	10/27
	58
	
	文具用品輸入建檔
	

	組內清潔工作
	10/23-27
	
	
	擦櫃子、倒垃圾、清理倉庫、
	公

	處本部送文
	10/23-27
	5
	
	送件(處秘)
	林

	
	10/23-27
	18
	
	送件(會計)
	全部

	
	10/24-25
	13
	
	收文
	公

	
	10/26 10/27
	9
	
	送件(課務組，秘二，採購組)
	劉 林

	提水
	10/25
	  
	
	飲水機補水            
	    

	其他(請簡述於

內容欄位中)


	10/23
	8
	
	領用文具
	公

	
	10/23
	4
	
	影印資料
	李

	
	10/24
	1
	
	補充庫存資料
	公

	
	10/24 10/27
	4
	
	收件     
	公

	
	10/26
	8
	
	文件歸檔   
	劉

	
	10/26 
	2
	
	公告張貼   
	劉

	
	10/27
	1
	
	送財產牌
	孫

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


註﹕文書處理與試算表建立之內容部分請依序填入性質/儲存路徑/檔名

貳：其他報告

	一、10/23~10/24更正之前盤點地點財產265件，物品189件
	

	二、10/25核對95學年度理外民報廢財物，財產516件，物品183件。

	三、10/26理工學院院長室財物移轉物理系物品7件，財產15件。

	四、10/27製做食科系盤點檔，準備11/1盤點。

五、10/23-26盤點醫學系財產532件，列管433件。

六、10/27盤點藝術學院財產183件，列管187件。

七、10/26上午至醫學院新大樓複驗。

八、盤點進修部導師團體及推廣部城區分部之財產。

九、處理進修部導師團體、事務組、會計系、課務組、學務組、餐旅系及全人教育中





    心等請領文具事宜，總計57件。

文十十、十、清潔用品確認庫存量、文具清潔用品請購補足庫存量。

   
	
	


