總務處下週重要工作進度

營繕組
	項次
	工作名稱
	內容敘述

	1
	醫學院興建綜合大樓
	1.景觀工程、消防水電空調等設施整編。 

2.外牆磁磚施作。
3.內牆粉光油漆。

	2
	污水處理場
	污水廠安全措施擋土板拔除。

	3
	校園整體規劃案
	送問卷資料給建築師。

	4
	化學系電力改善案
	複驗改善勘驗，監造費請購核銷。

	5
	聖言樓地下室變更
	待縣府通知來校勘驗時間。

	6
	生科系LS202、203水電配置工程
	竣工驗收。

	7
	羅耀拉425滲水
	羅耀拉425改善完成，續觀察。

	8
	94年度消防安全檢修申報
	待申報後結案。

	9
	醫學院新大樓光纖網路建置
	發包資料確認完成送採購組。

	10
	文德文舍鋁窗修繕
	改善完成

	11
	外語學院翻譯研究所屋頂漏水
	驗收結案。

	12
	無障礙環境教育部補助案
	待教育部審核。

	13
	94年度消防安全設備維修
	確認後續相關事宜。

	14
	自來水管線工程
	結案。

	15
	受信總機另件更新
	濟時樓火警設備機件更新，竣工驗收。

	16
	真善美聖廣場-聖誕樹工程
	待核銷後，呈新莊市公所申請補助。

	17
	宜真、宜善學苑冷氣機及其週邊設備含變電站增設
	設計監造簡約完成，預算、圖說製作。

	18
	輔園二樓漏水維修
	輔園二樓，發包完成，施作。

	19
	積健樓3F女廁磁磚4F天花板修繕
	積健樓3F女廁、4F天花板破裂滲漏估價後呈核作業。

	20
	濟時樓語言中心 - B1左側樓梯口上方牆壁滲水
	確認施工方式及範圍。

	21
	中美堂、羅耀拉、淨心堂等週邊水溝蓋板破損新置工程
	中美堂、羅耀拉、淨心堂等週邊水溝蓋板破損新置，竣工驗收。



	22
	理二舍西側2-4樓洗衣室改水管
	理二舍西側2-4樓洗衣室用水改裝施工完成。


採購組
1、 案號94022醫學院新大樓網路建置工程，待施工設計規劃相關資料圖說準備完成後再上網招標作業。

出納組
1、各項收費及支出。

2、定存相關檔案資料維護。

3、催繳９４學年度第一學期貸款不合格生需繳學雜費事宜。

4、初步彙總９４學年度第一學期學雜費總表轉會計室。

5、催繳９４學年度第一學期一般生繳費差額。

6、催繳９４學年度第一學期延修生繳交全額學雜費差額。

7、催繳９４學年度第一學期一年級新生游泳池費未繳金額。

保管組
一、至文學院媒體中心及醫學院醫學系繼續進行年度盤點。
二、盤點視教中心財產。

三、陪同回收廠商至各系所單位收取報廢物品 。  
四、盤點財產--財法系.管研所及應統所等。      
