九十四學年度第二學期總務會議會議紀錄


壹、會議時間：95年04月19日（星期三）09:00-10:30    
貳、會議地點：野聲樓第一會議室
參、主　　席：賴總務長振南      　　　　　　　  記錄：田建菁
肆、出席人員：林副校長思伶、劉教務長兆明、李學務長立民、尤研發長煌傑、文學院哲學系傅玲玲老師、藝術學院景觀系許祖豪老師（代理張自健老師）、外語學院法文系楊光貞老師、管理學院統資系吳建和老師、法律學院財法系郭大維老師、學生代表-醫學院職能系一年級潘曉潔、民生學院兒家系二年級鄭鈞哲、管理學院統資系四年級徐麗茵、職員代表-化學系陳怡如先生、採購組曾組長淑玲、出納組范組長春英、保管組戴組長麗馨、營繕組王組長永勛、事務組陳組長溫照

伍、請假人員：會計室蔡主任博賢、醫學院醫學系王嘉銓老師、藝術學院景觀系張自健老師、理工學院化學系陳榮男老師、民生學院餐旅系王媛慧老師、社會科學院社會系魯貴顯老師、進修成長學院黃俊傑老師、學生代表-中文系二年級葉耘竹、藝術學院音樂系三年級孫瑋、外語學院義文系二年級王儷穎、理工學院物理系三年級黃俊琪、社會科學院宗教系二年級蘇應靂、進修部會計系三年級林鼎翔
陸、上次會議執行情形報告
   【提案討論】

 提案一：需停水時應通知各學系。

 提案單位：化學系

 說    明：校方常無預警停水（不分晝夜），造成大學部實驗教學、研究室研究不便及安全困擾（研究實驗經常24小時進行，中途停水，會造成反應溫度升高，會有爆炸發生）。

 決    議：原實驗室所使用之地下水已改為自來水，若因實驗室安全起見，會後研究將開放原使用之地下水，待申請自來水管新管埋設好後，再恢復使用自來水。

 權責單位：總務處營繕組

    執行狀況：無預警停水實感無奈乃因原水供水量不足所致，本校已於95年1月完成增設進水口工程，日後供水將不再缺乏，唯若有水廠公告停水，則無法避免。
提案二：一般電工材料不足時，電工應可以購買材料，事後核銷，可減少採購時間、節省學校經費

 提案單位：化學系

 說    明：本系申請新聘老師辦公室加裝插座，本校電工接單後宣稱無材料，轉交老松公司安裝，造成校方除材料費外，必須多支付老松公司安裝費。

 決    議：電工都會備齊一般的電工料，化學系老師的情況是屬於使用特殊插座，時間緊迫，才會請廠商來安裝。

 權責單位：總務處營繕組

    執行狀況：本處電工支援施工、節省工料費即為現行工作要求，若有需特殊工技則簽請同意後方可委外執行。
  提案三：建請校方校園走道有斜度，才不會路面積水。

提案單位：數學系

  說    明：排水效果好，才不易跌倒。

  決    議：已定期清理水溝，請外包清潔公司加強清理樹葉。

  權責單位：總務處事務組
  執行狀況：已依決議辦理。
  提案四：建請校方廁所的水改成自來水。

提案單位：數學系

  說    明：目前廁所的水為地下水，水質較差且不衛生。

  決    議：廁所洗手台為自來水，馬桶水才為地下水，且地下水的處理過程皆會透過氣暴(過濾(加氯消毒，符合使用標準，且要宣導不生飲生水，全校飲用水一律皆為自來水。

  權責單位：總務處營繕組

     執行狀況：已依決議辦理。
【臨時動議】
 提案一：增設利馬竇地下一樓國際會議廳之燈光設備。
 提案單位：學生代表

 說    明：文友樓118教室太小，如辦理中文系詩詞歌賦比賽，邀請比賽隊伍已將教室塞滿，更何況觀眾，另展演中心申請較不易。

決    議：事務組組長會去了解文友樓之歸屬單位-媒體中心當時情況，且使用者付費，關於是否符合達到退費條件，將進行了解。另因展演中心是為特殊表演場地，借用單位需要與展演中心配合，另利瑪竇地下室會議室，場地過於大，較不適合學生活動。

 權責單位：總務處事務組
      執行狀況：利瑪竇地下會議廳可容納485人，燈光音響相關設備均以靜態大型會議為主，設計原意非為表演性質活動，但若經費許可將再逐步規劃。

  提案二：文圖圖書館的電腦設備較老舊，希望圖書館電腦增設３．５磁片和ＵＳＢ插槽。
   提案單位：學生代表

 說    明：線上觀看論文不能抓下來，造成收集資料不便。
  決    議：會後將會議記錄轉至圖書館，請圖書館更新設備。

  權責單位：文學院圖書館
  執行狀況：
    1、文圖電腦已更新，皆為P4以上等級，並無老舊問題。

         2、為避免使用者存取磁片與USB資料導致電腦中毒與不當散佈資料，影響他人使用權益與本校聲譽，因此不提供3.5磁片與USB插槽。

         3、使用者可以用Web Mail，將檢索存檔資料寄回自己信箱。

  提案三：理工學院教室過少，造成上課之不便。
  說    明：可否就近於系所辦公室上課，資源也較豐富。

  決    議：已逐步規劃教室上課空間，公用器材部分也逐年添購中。

  權責單位：總務處事務組

       執行狀況：總務處配合空間整合會議彙整相關空間使用資訊，總務處將配合辦理。
柒、業務報告
營繕組
ㄧ、目前續執行之重大工程進度：

	項次
	工程名稱
	執行進度及內容敘述
	承辦人

	1
	污水處理場
	1. 地下室槽池耐酸鹼樹脂漆。

2. 發電機配電盤入場。

3. 結構體外牆磁磚施作。
	殷至大

	2
	受信總機另件更新
	濟時樓火警設備機件更換。
	殷至大

	3
	聖言樓（敦煌）地下室使用執照變更
	3/22縣府來函核准變更。
	孫玉珍

	4
	中正路陸橋止滑條更新
	完工待驗。
	蘇瑞珠

	5
	生科系溫室花房拆除工程
	施工中。
	蘇瑞珠

	76
	生科系溫室花房興建工程
	施工中。
	蘇瑞珠

	7
	日文系學會天花板整修工程
	施作廠商備料。
	華曼玲

	8
	織品系TC408印染實習室、TC309服裝實習室配線工程
	議價完成，施作廠商備料。
	華曼玲

	9
	拆除三泰路老舊圍牆鐵絲網工程
	完工待驗。
	華曼玲

	10
	文德、信義學苑使用執照變更
	申領原案附件完成。
	孫玉珍

	11
	宜真、宜善宜美等學苑冷氣機
	圖資已送採購組續辦。
	殷至大

	12
	新建醫學院綜合大樓
	1. 工程收尾測試，工地清潔整理。

2. 使照請領，縣府第二次勘驗。

3. 第二次變更設計，提送審核。
	殷至大

	13
	94年度消防安全檢修申報
	待結案。
	陳柏亨

	14
	94年度消防安全設備維修
	驗收中。
	陳柏亨

	15
	中文系研究室(109、110、112、113、114、115)壁癌
	廠商備料，春假施工。
	陳柏亨


	16
	耕莘樓電梯專用臨時發電機
	施作中。
	陳柏亨

	17
	生科系-電梯緊急電源線路設備工程
	施作中。
	陳柏亨

	18
	理二舍二樓浴室隔板拆除更新
	廠商備料。
	陳柏亨

	19
	玫瑰學苑契約用電增加
	玫瑰學苑設備容量增設，評估發包中。
	殷至大

	20
	織品系服裝大樓頂樓逃生門消防警報維修
	織品系服裝大樓頂樓電源改裝，現勘。
	殷至大

	21
	利瑪竇大樓四樓女廁漏水
	完成現場勘驗。
	陳柏亨

	22
	文華樓老舊電源線路插座更新
	請購流程中。
	陳柏亨

	23
	醫學院中美堂間排水系統改善
	完成現場勘驗，公文簽辦中。
	陳柏亨


二、94學年度第一學期已完成之重大工程：

    1、 94年08月25日：外語學院視教中心白蟻防治及裝修工程。

    2、 94年08月31日：宜美學苑鋁窗更新工程。

    3、 94年09月01日：宜美學苑防盜窗工程。

    4、 94年09月16日：伯達樓2樓資訊中心校務資訊組辦公室整修。

    5、 94年09月16日：藝術學院公佈欄整修工程。

    6、 94年09月23日：民生學院秉雅樓HE501501隔間工程。

    7、 94年09月26日：應美系AA412、AA308教室隔間裝修工程。

    8、 94年09月27日：資管系階梯教室工程。

    9、 94年09月28日：兒家中心鋁窗換裝。

   10、 94年10月04日：兒家系秉雅樓無障礙空間。

   11、 94年10月05日：師培中心多媒體教室影音裝修工程。

   12、 94年10月11日：貴子路排、網球場圍網修繕工程

   13、 94年11月09日：追求卓越計畫辦公室弱電裝置、網路裝置、室內裝潢。

   14、 94年11月21日：圖防火門工程。

   15、 94年11月23日：化學系電力改善工程。

   16、 94年11月23日：完成全校建築物詳細耐震能力評估

   17、 94年12月12日：法管學院涼亭座椅花台整修。

   18、 94年12月21日：公共事務室捐助名人錄。

   19、 94年12月26日：影傳系攝影棚空調工程。
   20、 94年12月28日：聖美善真廣場聖誕樹工程。
   21、 95年01月03日：自來水進水管線工程。
出納組
一、收入面業務

(一)、94學年度第2學期日間部郵局全額繳費學生人數計14,876人，金額共計773,963,815元。

(二)、九十四學年度第二學期分期付款統計表
	學院
	人數
	合計(元)

	文學院
	10
	482,977

	外語學院
	 6
	294,938

	民生學院
	 5
	269,890

	法律學院
	 1
	 46,653

	理工學院
	 5
	273,640

	管理學院
	 11
	550,138

	醫學院
	 9
	563,067

	總計
	47
	   2,481,303


(三)、各項收入統計
	招生相關收入
	金額

	2/15-2/21—95碩職招生收入總計
	2,818,260元

	2/20-3/13—95碩士招生收入總計
	15,023,049元

	2/15-2/21—95二護職招生報名收入
	420,830元

	3/21-目前為止-95大學甄選入學報名費
	            2,091,380元

	重大匯入款
	金額

	教育部補助生輔組94-2就學優待減免
	42,223,962元

	新光吳火獅紀念醫院補助醫學院計畫
	12,600,000元

	國泰綜合醫院補助醫學系建教合作合聘師資
	8,527,914元

	教育部補助僑外組95清寒助學金
	2,827,200元

	教育部補助生輔組95外國學生普通獎學金
	2,170,000元

	其他
	金額

	國創國際雙聯學制美國合作大學入學申請註冊費
	9,000美元

	語言中心學費
	3,073,367元

	學生成績單證件工本費收入
	50,820元

	自動投幣學生成績單收入
	290,190元

	94-2學分費(95/3/20-95/3/29)共收1,103人
	5,722,780元


(四)、本學期學分費

· 繳費期限：自95年3月20日至95年3月31日止；罰款日期：自95年4月6日至95年4月19日止。

· 95年4月20日(四)出納組送交未繳費名單至教務處課務組續辦。

· 依九十四學年度第六次行政會議修訂之輔仁大學學生延遲繳交學分費、語言實習費罰款規則第三條規定：自當學期上課日起兩個月仍尚未繳費者，視同放棄該科選課資格，名單送課務組註銷選課紀錄，所修之學分及成績一律不予承認。

二、支出面業務

    (一)各項支出統計

	國科會計畫-廠商及個人付款
	2,186筆，共計14,594,370元

	一般建教合作計畫-廠商及個人付款
	2,675筆，共計236,671,736元

	校內款項支出
	3,189筆，共計1,326,918,231元

	輔仁書卷獎付款
	846筆，共計5,630,000元

	計畫助理離職儲金專戶
	4筆，共計79,560元


(二)廠商銀行匯款調查表建檔。
(三)個人匯款調查表建檔。
(四)提供廠商來電或來校詢問貨款明細。
(五)電話通知支票廠商領款。
(六)郵寄附回郵信封廠商支票。
三、稅務業務

    (一)通報業務

	項目
	通報筆數
	通報所得額(元)
	稅額(元)

	全校非薪資所得與專案人事費
	3,269
	18,362,558
	221,712

	居住未滿183天之外國人所得(10日內申報)
	9
	394,976
	78,931

	合計數
	3,278
	18,757,534
	300,643


    (二)寄發94學年度非薪資所得扣繳憑單共計12,324份，給付總額新台幣205,634,090元整，扣繳稅額新台幣4,428,733元整。
(三)回答來電詢問所得稅明細查詢與解決現場查詢稅務問題。
(四)95/2/1~95/3/31親自赴國稅局申報居住未滿183天之外國人所得，共計9筆，給付總額新台幣394,976元整，扣繳稅額新台幣78,931元整。
四、綜合業務

(一)完成94學年度第2學期教職員工子女減免學費統計表，共計48人，減免學費總金額為1,675,771元。
	九十四學年度第二學期教職員子女減免學費表

	部別
	學院
	人數
	合計(元)

	日間部
	文學院
	 7
	276,220

	日間部
	外語學院
	 6
	227,760

	日間部
	民生學院
	 1
	 39,710

	日間部
	法律學院
	 2
	 75,920

	日間部
	社會科學院
	 3
	113,880

	日間部
	理工學院
	 5
	198,550

	日間部
	管理學院
	 7
	269,220

	日間部
	醫學院
	 2
	 91,190

	日間部
	藝術學院
	 4
	158,840


	日間部小計
	37
	1,451,290

	進修部小計
	11
	224,481

	總計
	48
	1,675,771


(二)編製94學年度第2學期繳納退撫基金統計表，實繳納退撫基金為21,887,717元。

(三)定存單上簽換單與例行建檔作業。

(四)配合招生業務，處理下列事務：
（1）95學年度博、碩士班甄試36個系所各項工作費共計$957,666元，全數發放核銷完畢。

        (2)95學年度碩士在職專班、二技護理在職班、宗教系學士在職專班等各項招生收入編制傳票、登帳、核對、彙整、製表與各項費用如監試費、主試費、巡試費、襄助費、命題費、閱卷費、、、等發放。

保管組
一、例行業務：

   (一)本組利用執行年度盤點機會，代系所單位尋找堪用廢品並與媒合。
   (二)每月彙整領用物品總表與各單位當月領用明細，週知各領用單位並交付各單位分帳 明細予會計室攤提扣帳。
   (三)10月19日與研發處同仁陪同農糧署人員實地盤點農糧署補助款購置之財產。
   (四)提報教育部本校歷年汰舊電腦捐贈明細統計表。

   (五)配合採購組驗收視聽教學中心採購40台筆記型電腦、體育室採購橄欖球正集團訓練器及撐竿跳高墊、水底攝影機及二維動作影像控制剪輯系統。
   (六)本校產物保險，於94年11月15日由會計室與採購組協助下完成開標，由國泰世紀產物保險（股）公司得標。

   (七)教育部蒞校訪察以「教育部獎勵大學教學卓越計劃補助經費」購置之儀器設備，進行對帳及列印財產清冊。

   (八)配合資訊中心網路組採購「刀鋒伺服器」、「卓越計畫高階伺服器2台」、「校友mail伺服器主機」驗收案。

   (九)聯絡廢品回收商依回收處理契約書，安排元月3、4日二天執行本學年第二次廢品回收作業並規劃回收路線。

   (十)配合營繕組驗收「化學系電力改善工程」案。

   (十一)依回收處理契約書分別於元月3日、4日二天執行本學年第二次報廢物品回收（同時協助各單位清運不堪回收之廢棄品），回收金額共計111,385元，由廠商悉數繳交出納組。

(十二)配合採購組驗收進修部 E化教室視聽設備。
(十三)配合採購組驗收文華樓及濟時樓視聽教室有關卓越計畫視聽儀器設備。

   (十四)陪同教育部中部審計室人員至單位系所抽盤以教整款及教卓款購置之各項設備。

(十五)配合採購組驗收E化教室（總共50間）視聽設備採購案。

(十六)支援本校九十五學年度預算編列作業中「各單位報廢財產之查核工作」。

(十七)提報教育部本校九十四學年度校地、校舍面積統計表表。
二、處理全校各單位財產報廢媒合及贈與：
	  （一）、媒合： 
	
	
	
	
	

	媒合單位
	電腦規格
	電腦數量
	媒合單位
	電腦規格
	電腦數量

	科學與宗教研究中心
	電腦
	1
	進修部宗輔室
	電腦P3-733
	2

	電子工程學系
	電腦
	20
	課指組
	電腦P3-733
	6

	法務室
	電腦
	2
	攝影社
	電腦P3-733
	1

	法律系
	電腦
	1
	健言社
	電腦P3-733
	1

	中國聖職單位使命室
	電腦
	1
	電研社
	電腦P3-733
	4

	國際經濟商管學生會
	電腦P3-733 
	1
	同舟社
	電腦P3-733
	1

	輔大青年社
	電腦P3-733
	1
	國術社
	電腦P3-733
	1

	占星塔羅社
	電腦P3-733 
	1
	射箭社
	電腦P3-733
	1

	媒合單位
	電腦規格
	電腦數量
	媒合單位
	電腦規格
	電腦數量

	天文社
	電腦P3-733 
	1
	撞球社
	電腦P3-733
	1

	易學社
	電腦P3-733
	1
	黑輪社
	電腦P3-733
	1

	登山社
	電腦P3-733 
	1
	爵士鋼琴社
	電腦P3-733
	1

	野營社
	電腦P3-733 
	1
	民謠吉他社
	電腦P3-733
	1

	映綠土風舞社
	電腦P3-733
	1
	動漫社
	電腦P3-733
	1

	魔術社
	電腦P3-733 
	1
	搖研社
	電腦P3-733
	1

	仁愛社
	電腦P3-733 
	1
	管弦樂社
	電腦P3-733
	1

	基服社
	電腦P3-733
	1
	輔韻合唱團
	電腦P3-733
	1

	急康社
	電腦P3-733 
	1
	海天青社
	電腦P3-733
	1

	努瑪社
	電腦P3-733 
	1
	僑聯會
	電腦P3-733
	1

	嚕啦啦社
	電腦P3-733
	1
	國際學術交流中心
	電腦P3-733
	1

	進修部導師輔導工作組
	電腦
	2
	營繕組
	噴墨印表機
	4

	進修部導師輔導工作組
	電腦
	10
	講義室
	噴墨印表機
	1

	宗教系
	電腦
	1
	講義室
	多媒體電腦
	1

	體育室
	螢幕
	1
	
	
	


（二）、贈與：
	索贈單位
	電腦規格
	電腦數量
	媒合單位
	電腦規格
	電腦數量

	天主教花蓮教區主教公署
	
	25
	屏東私立南榮國中
	
	10

	天主教台灣總修院
	
	23
	義學國小
	
	4

	天主教花蓮教區中華聖母堂
（尚未簽領）
	
	5
	
	
	


事務組
1.各單位送出請修單前，請先確認維修內容(地點、數量、請修項目及說明)，以節省請購修分案時間。

2.請各單位，無預估金額請修單請勿送會計室，以免耽誤時效。(經常收到由會計室轉來無預估金額請修單)。

3.無論有無預估金額請修單，請購修單之請購單位請務必填寫【請用中文字】進修部各單位請冠上「進修部」，以加快各經手人處理及工讀生傳送各單位信箱之速度及避免誤投單位信箱。

4.即日起, 中華電信公司之電話報修專線: 123 。
5.各單位已由學校統一支付之 2905**** 電話費, 毋需自行再繳費, 可免溢繳及退費問題。 

6.未申辦電話超額費用由薪資支付者, 請如期至出納組繳交該自付金額，以利回沖作業。
7.校內所有需丟棄之瓶甁罐罐，請集中置放積健樓後方垃圾場以利管理與清運。
採購組

1、 94學年度採購案成果報告(94.8.1~95.3.24)

	單位
	件數
	預算
	執行金額
	差異
	差異百分比

	文學院
	158
	11,700,777
	11,271,233
	429,544
	3.67%

	外語學院
	124
	10,967,777
	10,195,366
	772,411
	7.04%

	民生學院
	245
	16,022,147
	15,826,427
	195,720
	1.22%

	法律學院
	22
	1,333,468
	1,280,613
	52,855
	3.96%

	社會學院
	38
	5,574,719
	5,069,482
	505,237
	9.06%

	校本部
	724
	194,865,733
	186,732,049
	8,133,684
	4.17%

	推廣部
	16
	963,407
	963,407
	0
	0.00%

	進修部
	71
	6,021,816
	5,810,616
	211,200
	3.51%

	理工學院
	418
	28,512,315
	28,227,066
	285,249
	1.00%

	管理學院
	152
	15,921,023
	14,811,063
	1,109,960
	6.97%

	醫學院
	228
	45,724,864
	44,670,051
	1,054,813
	2.31%

	藝術學院
	58
	5,898,075
	5,750,675
	147,400
	2.50%

	總計
	2,254
	343,506,121
	330,608,048
	12,898,073
	3.75%


2、 大型招標案件未完工程進度報告

（一）案號92004醫學大樓主體工程估驗進度91.96%，累計工期833日曆天，累計實付金額617,534,489元。

（二）案號93004醫學大樓新建工程設計變更案，已近完工階段約90%，依合約完工驗收後一次付清。

（三） 案號94005醫學大樓國際會議廳進入初驗階段，累計實付金額19,474,000元。

（四）案號93029附屬工程之實驗室工程、家具工程及指標工程廠商均備料完成，安排監造單位進行廠驗，待主體工程完工，即進場組裝施作，依合約待估驗計價後核實付款。

（五）案號94018(教整款)進修部E化教室設備已完成驗收程序。

（六）案號94019(教整款) LE及LM中大型 E化教室設備於3月底前完成驗收。

（七）案號94027宜真宜美宜善宿舍冷氣暨週邊設備乙批，電力評估完成後辦理公開招標，將於95年4月7日第三次開標，預定暑假施工，履約期限95年6月22日至95年7月21日止需完成交貨驗收。
捌、提案討論
提案一：請改善輔園樓上教師宿舍噪音問題

提案單位：外語學院

說    明：日文系中村祥子老師屢次反應宿舍樓下餐廳馬達聲音過大，影響教師生活品質的問題。期盼學校單位儘快改善，以利教師身心健康。

辦    法：請總務處與餐廳單位共商改進之道。 

      回覆內容：
       【事務組】經與波若公司聯絡請該公司改善冷卻水塔噪音問題，該公司將於4月底前裝置隔音牆降低噪音。
決    議：督促波若公司定於4月底完成該裝置降低噪音。
      提案二：建請於聖言樓挪出一個公共空間備有冰箱及微波爐，方便教師加熱餐盒及臨時冰存食物。 

      提案單位：法文系

      說    明：1.系上若干教師自行攜帶餐盒於中午或晚上食用，中午時因下課時間延遲遇系辦午休時間不便進入加熱；晚上也因系辦下班不方便入內取回及加熱餐盒。

                2.為體恤教師留校批改作業、準備上課教材及進行學術研究之辛勞，建請於聖言樓挪出一個公共空間備有冰箱及微波爐，方便教師加熱餐盒及臨時冰存食物。 

     回覆內容：

      【事務組】由於涉及空間利用及設備(冰箱及微波爐)添購和保管，需研議後處理。
     決    議：與院秘書聯繫協商進一步後續相關事宜。
     提案三：建議校方設法改善利瑪竇大樓地下室讀書空間。

     提案單位：法律學系 

     說    明：1.部分學生以個人物品隔夜佔位，影響他人權益，建議採每日定時清場（晚上關閉該場地前）之模式，加強管理。

               2.該讀書空間位於地下室，光線較為昏暗，建議增加閱讀光源，以保護學生視力。

               3.環境衛生亟待改善，建議派人每日清掃並張貼佈告禁止飲食。
      回覆內容：
      【事務組】1.已建請圖書館黃主任派員張貼閱覽室規則（禁止飲食），並嚴禁以個人物品隔夜佔位，影響他人權益。 

                2.地下閱覽室的專責工友務必加強打掃。
        【營繕組】95.04.07上午本處營繕組派員瞭解，該空間燈具照明近六十盞，惟均屬舊式燈具及燈管，耗電又亮度不足，宜儘速改善，已呈長官核可後即可於五月前完工。
     決    議：依照回覆內容進行。
   提案四：建議學校修訂來賓汽車停車收費辦法。
     提案單位：物理系 

     說    明：原校園停車辦法手續繁複, 造成來賓及受訪單位的困擾。 建議訪客停車單上加印由受訪單位付費之選項, 由受訪單位勾選、蓋章即可取消訪前之手續
       回覆內容：

       【事務組】現行實施辦法，受訪單位事先為來賓申請貴賓車證，可以避免來賓當日必須在警衛室換證之麻煩，對來賓而言應較方便，需再研議。

     決    議：依現行辦法實施，若有特殊需求，可事先提出全學年或學期需求辦理。
玖、臨時討論及決議事項

    一、文學院教師代表提出開學期間，教學器材損害不足及該完成E化教室的器材不行使用，嚴重影響教學品質，事務組將於定期檢修各項外借教學器材，避免發生借出器材不能使用，且E化教室設備已驗收，教師們可使用，另，若有使用上及器材損害問題，歡迎隨時回報事務組各窗，立即為師生服務。

     二、文學院教師代表提出之前由工友們打掃負責範圍，都清潔無虞，為有近日由清潔外包後，清潔工作不落實，事務組則會督促外包清潔公司加強清潔工作，作為日後續約之憑證，若有不實，歡迎立即反應，馬上改善。

     三、校園後水塔下方存放西式划船等重大設備，露天存放，恐有為損害重要補助款購買器材，擇請學務處與體育室研議，移往適當場所。
拾、散會。
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