總務處下週重要工作進度

事務組
1.一般事務性維修工作

2.畢業學士服回收作業（續）

3.垃圾清運議價（6月27日）

4.組務會議（6月28日）

5.工友自強活動行前會（6月30日）

6. 麥克風電源修改及電腦網路卡還原設定作業

7. 續辦校慶80週年教職員工男西裝、女套裝訂購案雜項作業（續）

8. 續辦E化教室共19間請購案（續）

出納組
   1、現金及銀行存款帳戶例行收款及編代收入傳票。
營繕組
	項次
	工作名稱
	內容敘述

	1
	「人文科學圖書館增建工程」
	正式驗收，後續改善中。

	2
	「人文科學圖書館增建工程」傢俱設備採購案
	初驗改善。

	3
	醫學院興建綜合大樓
	1.鋼板門景觀工程、消防水電空調施作。 

2.輕隔間鋁門窗玻璃帷幕，外牆磁磚施作。

	4
	污水處理場
	地下室開挖，幹線人孔施工。

	5
	球場照明
	6/28驗收。

	6
	格物、立言、輔餐、輔幼、心餐、文餐、仁園、焯炤館、食營工廠、藝術學院、外語學院、利瑪竇大樓、進修部大樓等消防設備改善
	初驗進行。

	7
	消防警訊長距發收工程
	施作進行。

	8
	法園114漏水
	行副指示再觀察(進行請款作業)。

	9
	濟時樓玻璃帷幕牆
	結案。

	10
	理工學院龍行大樓屋頂修繕
	修繕完成後續周邊施作。

	11
	消防安全設備改善申報
	初驗。

	12
	文德學苑 – 冷氣機裝置及電纜線配置
	驗收。

	13
	文友樓輕鋼架天花板工程
	續施作。

	14
	校園整體規劃案
	簡報相關資料追蹤及與建築師洽詢。

	15
	資訊中心校園網路第三代光纖工程
	工程點探勘。

	16
	化學系電力改善案
	6/22開標。

	17
	棒球場圍網工程
	待覆驗核銷。

	18
	中美堂高空照明及油漆工程
	完工待驗。

	19
	校園疏濬工程
	施工中。

	20
	宜美學苑鋁窗更新工程
	廠商估價單已交行副審核中。

	21
	文德文舍

1.寢室門改裝

2.大門鋁門改電動

3.紗窗換新
	比議價中。

	22
	理一、理二舍冷氣房鋁窗更換
	備料中。

	23
	全校區安全門開啟信號移報工程
	續施工。

	24
	自來水進水管線工程
	呈核後，後續。

	25
	宜真、宜善宿舍4樓寢室、走廊、樓梯粉刷
	施工中。


保管組
1、 彙整文、藝、醫學院93學年度盤點資料。
2、 完成本週因管科會視查準備資料而延誤之例行業務。
3、 還原94.01.01以後教整款購置之財產經費來源資料。    
採購組
1、 營繕組-化學系電力改善工程案擬於夲週進行第二次開標。。

2、 事務組-廢棄物清運案擬於夲週進行議價。

3、 圖書館-視訊隨選系統設備採購案擬於夲週進行開標。

4、 文圖網路設備採購案擬於本週進行驗收。

5、 資訊中心-機房環境改善工程案擬於本週進行開標。

6、 體育室-球場照明設備案擬於本週進行驗收。

7、 擬於本週參與6月份處務會議。

