總務處下週重要工作進度

事務組
  1.一般事務性維修工作

2.第二批E化教室15施作安排

3.八十週年慶教職員制服採購準備作業

4.新教宗當選4月27日祈福彌撒準備工作

5.四月28、29日教育部訪視評鑑工作配合作業（待命、派車）

6.組務會議（4月26日）

7.強制垃圾分類前置作業

8.工友共融活動5月1日湖口（使命單位協辦）

出納組
1.現金及銀行存款帳戶例行收款及編代收入傳票。
2.核對4月份帳戶。
3.準備發放93學年度第2學期清寒助學金。

營繕組
	項次
	工作名稱
	內容敘述

	1
	「人文科學圖書館增建工程」
	1.勘驗改善成果後由設計、間造承商確認呈送顧問審核後，轉採購組。

2.候稅捐稽征處通知，領取後送保管組。

	2
	「人文科學圖書館增建工程」傢俱設備採購案
	安排驗收。

	3
	醫學院興建綜合大樓
	1.北向RF R.C澆置(一)。 

2.南向動力棟6FS R.C澆置。

3.南向連通走廊6FS R.C澆置。

	4
	污水處理場
	地上物整理遷移作業，申報相關手續。

	5
	球場照明
	型錄材料審核，配電箱及線路配置。

	6
	資訊中心校園網路案
	結案。

	7
	格物、立言、輔餐、輔幼、心餐、文餐、仁園、焯炤館、食營工廠、藝術學院、外語學院、利瑪竇大樓、進修部大樓等消防設備改善
	施作設備，收尾試俥。

	8
	消防警訊長距發收工程
	發包作業完成後，後續。

	9
	法園114漏水
	續施作。

	10
	濟時樓玻璃帷幕牆
	協調處理完成。

	11
	理工學院龍行大樓屋頂修繕
	續屋頂修繕(數學系位置)。

	12
	消防安全設備改善工程
	請修單簽核作業。

	13
	校園景觀休閒桌椅(藝術學院)
	結案。

	14
	棒球場圍網工程
	結案。

	15
	鐵絲網 – 體育室
	竣工驗收。

	16
	文德學苑 – 冷氣機裝置及電纜線配置
	備料施作。

	17
	理一(格物)水溝改善
	現勘審核。

	18
	「人文科學圖書館」鋁門窗工程
	竣工驗收。

	19
	淨心堂鋁板牆
	發包作業。

	20
	中美堂台階校徽工程
	發包作業。


採購組
1、 擬於本週參與4月份之處務會議。

2、 事務組-污水處理廠興建工程案擬於夲週完成簽約之程序。

3、 擬於本週參與文學院圖書館–新建大樓啟用祈福典禮。

4、 臺灣評鑑會將於本週蒞校實地訪視，本組將全員到齊待命，以利訪評。

