總務處下週重要工作進度

採購組
1、 媒體中心- 攝影器材採購案擬於夲週進行二度開標。

2、 生輔組- 學生團體保險招標案擬於本週進行二度開標。

3、 經費稽核委員會將於夲週再度蒞臨本組，持續進行業務查詢。

4、 擬於夲週參與醫學院新建大樓上樑祈福禮。

營繕組
	項次
	工作名稱
	內容敘述

	1
	文圖增建工程
	轉採購組初驗後續。

	2
	醫學院興建綜合大樓
	1. 屋突第1層施作。 

2.南向動力棟5FS R.C澆置。

3.南向連通走廊3FS R.C澆置。

	3
	污水處理場
	縣府申報開工，地上物整理作業。

	4
	球場照明
	週邊前置作業，配電箱組裝施作。

	5
	資訊中心聖言樓網路機房整建
	施工、改善、驗收。

	6
	資訊中心校園網路案
	會勘現場，依圖查驗。

	7
	格物、立言、輔餐、輔幼、心餐、文餐、仁園、焯炤館、食營工廠、藝術學院、外語學院、利瑪竇大樓、進修部大樓等消防設備改善
	格物、力延續洗孔配裝設唄，抽風機體材料入場。

	8
	宜美學苑 – 省水水龍頭改裝
	施工完成。

	9
	理工學院龍行大樓屋頂修繕
	續屋頂修繕(物理系位置)。

	10
	消防安全設備檢修申報
	修繕項目審核。

	11
	淨心堂大樓正面洗外牆及補磁磚
	洗樓已完成；補磁磚4/2。

	12
	法商停車場重鋪A.C.
	待驗收。

	13
	羅耀拉501室屋頂漏水
	進行修復中。

	14
	棒球場圍網工程
	比議價完成。

	15
	伯達樓1樓走廊屋頂水泥及油漆脫落
	完工待驗收。

	16
	羅耀拉406漏水
	進行修復中。

	17
	輔園生活午茶漏水
	待驗收。

	18
	濟時樓B1右側逃生梯上方漏水
	待驗收。

	19
	伯達樓2、3、4樓花台漏水
	進行修復中。


出納組

1、現金及銀行存款帳戶例行收款及編代收入傳票。
2、核對3月份帳戶，編3月份月報表。
3、學生學籍異動名冊及退撫基金退費編製。

4、核對非全額生繳交電腦網路費之繳費情況，並與就學貸款名單相互校對，以查詢非全額生是否為就學貸款生之事宜。

事務組
1.一般事務性維修工作

2.普查全校教室教學E化設備
3.第二批E化教室15間請購案（續）

4.全校各大樓外牆清洗評估

5.各組業務協調介面問題困擾提報

保管組

1、 續彙整文、藝、醫學院校園使用空間調查資料。

2、 整備92學年度以教整款（研發處配合部份）購置之財物資料，並通知各業管單位確實做好管理，俾備教育部管科會蒞校視察。
三、3月30日（週三）複盤貿金系財產。                            
