總務處下週重要工作進度

採購組
1、 擬於夲週參與秘書室之法規章說明會議。

2、 生輔組- 學生團體保險招標案擬於本週開標。

3、 經費稽核委員會將於夲週蒞臨本組進行業務查詢。

營繕組
	項次
	工作名稱
	內容敘述

	1
	文圖增建工程
	初驗及請款審核完成後續。

	2
	醫學院興建綜合大樓
	1. R.F樑版組模紮筋完成R.C澆置。 

2.南向動力棟6FS組模紮筋R.C澆置。

3.南向連通走廊2FS R.C澆置。

	3
	污水處理場
	完成發包開標作業，訂約。

	4
	球場照明
	球場圍網拆卸改裝備料。

	5
	資訊中心聖言樓網路機房整建
	續改善，發電機基座施工。

	6
	資訊中心校園網路案
	竣工初驗。

	7
	格物、立言、輔餐、輔幼、心餐、文餐、仁園、焯炤館、食營工廠、藝術學院、外語學院、利瑪竇大樓、進修部大樓等消防設備改善
	續施工及排風設備廠辦施作中。

	8
	宜美學苑 – 省水水龍頭改裝
	發包完成，備料、施工。

	9
	理工學院龍行大樓屋頂修繕
	續屋頂修繕(生物、化學系位置)。

	10
	消防安全設備檢修申報
	請款作業，修繕估價。

	11
	淨心堂大樓正面洗外牆及補磁磚
	待驗收結案。

	12
	法商停車場重鋪A.C.
	3/26、3/27兩日內施工完成。

	13
	羅耀拉501室屋頂漏水
	頂樓打防水寧PU；再觀察(傅修士)。

	14
	棒球場圍網工程
	比議價完成。

	15
	博達樓1樓走廊屋頂水泥及油漆脫落
	水泥部分已完成，待油漆(傅修士)。

	16
	樹德樓樓梯扶手不銹鋼焊接
	結案。

	17
	輔園生活午茶漏水
	待驗收。

	18
	濟時樓B1右側逃生梯上方漏水
	施工中。


事務組
1.一般事務性維修工作

2.文學院神父宿舍緊急呼叫設備施工
3.第二批E化教室15間請購案（續）

4.組務會議（3月24日）
5.醫學院慰靈公祭感恩禮場佈（3月22日）
6.工友勞工退休金制度意願調查

7.ASEACCU第三次籌備會議（3月23日上午）

出納組
1、學生學籍異動名冊及退撫基金退費編製。

2、編製93學年度第2學期預估大學部、二技部各院提撥就學補助金額表。

3、現金及銀行存款帳戶例行收款及編代收入傳票。
4、3/25至4/6學分費開始劃撥入帳。依輔系、延修生學分費、語言實習費等科目列帳登入。

5、94/3/21-94/3/24於谷欣廳發放94學年度碩士在職專班暨護理二技招生之命題費、閱卷費。
保管組
一、整理各單位報廢財產處分資料，以備本校經費稽核委員查核。

二、彙整以教整款購置之儀器設備財產清冊資料，以備教育部管科會蒞校視察。

三、彙整文、藝、醫學院校園使用空間調查資料。
