業務數據報告統計表(940221-940227)
保管組
	時間
	案             由
	數據
	備註

	2月21日
	協助聖言會代表田默迪神父之媒體中心辦理堪用廢品捐贈菲律賓教會團體捐贈事宜。
	捐贈物品

電腦5台

印表機5台
	

	
	整理宜真、宜善學苑、宜美學苑、玫瑰學苑財產資料。
	2HRS
	

	2月22日
	會同會計室進行94年1月份全校新增及報廢財產之對帳事宜。
	財產增加單
財產86件
列管40件

財產減少單
財產3件
	

	
	核對會計室一月份財產新增、減損明細帳。
	2.5HRS
	

	2月23日
	複盤事務組原屬第三總務分處(原法總)之財產
	511件
	

	
	送回各單位財產增加單。
	2HRS
	

	2月22-24日
	審核並登錄文學院申請之新增財產、列印條碼
	財產4件
列管20件
	

	2月24日
	整理93年度財產報廢資料。
	2.5HRS
	

	02/21~25
	校本部文具清潔用品請領
	文具用品80件

清潔用品17件
	

	
	法管學院文具清潔用品請領
	文具用品2件

清潔用品0件
	

	
	理外民文具清潔用品請領
	文具用品1件

清潔用品0件
	

	
	文藝醫學院文具清潔用品請領
	文具用品0件

清潔用品1件
	


出納組
	時間
	案由
	數據
	備註

	94/2/21-94/2/27
	定存單處理情形
	20筆，金額合計658,229,251元
	

	94/2/21-94/2/27
	國科會計畫付款
	110筆，共計778,660元
	

	94/2/21-94/2/27
	一般建教合作計畫及廠商付款
	205筆，共計4,682,026元
	

	94/2/21-94/2/27
	校內款項支出
	603筆，共計269,288,085元
	

	94/2/21-94/2/27
	農委會計畫付款
	4筆，共計111,569元
	

	94/2/21-94/2/27
	建教薪資人事費
	492筆，共計通報所得額3,571,089元、稅額8,590元
	

	94/2/21-94/2/27
	非固定薪資人事費
	318筆，共計通報所得額1,423,415元、稅額13,970元
	

	94/2/21-94/2/27
	建立個人電匯基本資料表
	共計2份
	


營繕組
	時間
	案由
	數據
	備註

	94.02.21至02.25
	本週新增修繕案
	5件
	

	94.02.21至02.25
	驗收改善工程
	1件
	

	94.02.21至02.25
	完工待驗工程
	1件
	

	94.02.21至02.25
	發包完成
	2件
	


採購組

	時間
	案由
	數據
	備註

	94/2/25
	事務組- 興建污水處理廠案於本週截標，擬於3/2進行評選開標會議。
	預算伍仟多萬
	

	94/2/22
	公衛系- 氣體分析儀採購案於本週順利完成驗收。
	     預算貳佰多萬
	

	94/2/23
	體育室- 球場照明工程案於夲週順利完成獨家議價。
	預算貳佰多萬
	

	94/2/24
	再次發e-mail提醒全校各單位注意各項採購之完成期限。
	
	


