業務數據報告統計表(940131-940220)
保管組

	時間
	案由
	數據
	備註

	2月1日
	盤點宜真、宜善學苑、宜美學苑、玫瑰學苑準備。
	3HRS
	

	2月2日
	到聖言樓盤點總務處之財產。
	2.5HRS
	

	2月15日
	盤點宜真、宜善學苑財產。
	6HRS
	

	2月16日
	盤點玫瑰學苑財產。
	5.5HRS
	

	2月17日
	盤點宜美學苑學苑財產。
	3.5HRS
	

	2月14日
	至文藝學院驗收新增財產，並粘貼財產條碼
	財產4件

列管2件
	

	2月15日
	審核並登錄文學院、醫學院申請之新增財產、列印條碼。
	財產3件

列管2件
	

	2月16日
	發文給全校系所單位，調查校園空間使用狀況
	簽呈一份
	

	2月17日
	回覆台中教區眉溪天主教堂請求捐贈報廢堪用電腦儀器設備。
	簽呈一份
	

	2月1日至17日
	校本部文具清潔用品請領
	文具用品51件

清潔用品33件
	

	
	文藝醫學院文具清潔用品請領
	文具用品3件

清潔用品1件
	

	
	到貨點驗及請款核銷
	文具用品3件

清潔用品3件
	

	
	定期盤點
	文具用品165件

清潔用品52件
	


出納組
	時間
	案由
	數據
	備註

	94/1/31-94/2/20
	國科會計畫付款
	110筆，共計778,660元
	

	94/1/31-94/2/20
	一般建教合作計畫及廠商付款
	205筆，共計4,682,026元
	

	94/1/31-94/2/20
	校內款項支出
	603筆，共計269,288,085元
	

	94/1/31-94/2/20
	農委會計畫付款
	4筆，共計111,569元
	

	94/1/31-94/2/20
	建立個人電匯基本資料表
	共計4份
	


營繕組
	時間
	案由
	數據
	備註

	94.02124至02.17
	本週新增修繕案
	2件
	

	94.02.14至02.17
	結案工程
	3件
	


採購組
	時間
	案由
	數據
	備註

	94/2/15
	圖書館- 西文期刊採購案於本週順利決標。
	預算貳仟多萬
	

	94/2/14
	資訊中心- 校園無線網路環境基礎建設採購案於本週順利決標。
	     預算壹佰多萬
	

	94/2/17
	醫學新建大樓預算追加減案，廠商已完成修正合約，於本週送回採購組進行簽約動作。
	預算叁仟多萬
	


