總務處下週重要工作進度

保管組
1、 更改盤點後地點作業(外語學院)。

2、 處理應美系報廢課桌椅移轉或捐贈事宜。
3、 簽辦報廢物品回收合約到期後續作業。
出納組

1、彙總輔仁大學93學年度第1學期學雜費總表。

2、月份現金及銀行存款月報表及出納備查簿送會計室核對。

3、通知郵局下週前印製93(2)音樂系加修樂器個別指導費繳費單。

事務組
1.一般事務性維修工作

2.教室E化第二階段規劃調查（續）

3.繼續發放畢業班學碩士服之借用

4.飲水機老舊更新

5.總務E化系統軟體裝機（續）

6.工友服務規則條文修正再呈

7.工友座談會準備發通知（元月二十五日）

營繕組
	項次
	工作名稱
	內容敘述

	1
	文圖增建工程
	1. 都審計劃依據送縣府審核(12/29)。

2. 縣府現場竣工會勘(12/3)待後續。

3. 元/5門牌編訂函文送縣府。

4. 使用請領完成。

	2
	醫學院興建綜合大樓
	1. 10FL 南北向R.C澆置。

2.東向7F柱牆樓板組模紮筋施作。

3.南向動力棟3F組模紮筋施作。

	3
	污水處理場
	待發包開工。

	4
	球場照明
	1.93.12.31PM14:00流標。

2.94年元月10日14:00第二次開標。

	5
	足球場地噴水設備更新整修工程
	體委會已撥款，待體育室複驗即可核銷。

	6
	足球場草坪補植雜項草皮清除工程
	體委會已撥款，待體育室複驗即可核銷。

	7
	資訊中心校園網路案
	配合建置機房工程施作。

	8
	格物、立言、輔餐、輔幼、心餐、文餐、仁園、焯炤館、食營工廠、藝術學院、外語學院、利瑪竇大樓、進修部大樓等消防設備改善
	1.94.1.5流標。

2.94年元月14日(五)10:00第二次開標。

	9
	玫瑰學苑熱水電力設施工程
	已正式驗收，工程委託設計費請款中。

	10
	理工學院龍行大樓屋頂修繕
	隔熱磚切割屋頂凹陷修補，止漏處理(化學、生物、數學等系)續施作。

	11
	淨心堂電梯工程
	催促廠商進場，廠商仍延誤約15個工作天。

	12
	消防安全設備檢修申報
	93年下半年度，校區內所有建築物消防設備檢查、申報，核定、簽約作業已完成，排進度表進行工進作業。

	13
	消防安檢複查不合規定限期改善
	校方發文至“專檢小組”展延通過後，視開標結果後續作業（94年元月14日10:00第二次開標）。

	14
	食營系NF158、255、354及頂樓漏水
	使用單位亦驗收通過，結案。

	15
	野聲樓屋頂防水工程
	1/8動工，若不受天候影響2/7 完工。

	16
	利瑪竇大樓405、406、505、506伸縮縫漏水
	完工待驗。

	17
	利瑪竇大樓5F樓梯間漏水
	預計1月15日完工。

	18
	羅耀拉大樓SL454窗戶漏水壁癌處理
	完工驗收。

	19
	視教中心天花板及電路修繕工程
	對照另件評核中，(舊外語大樓視教中心一、二樓電氣設備增設及改善)。元/7組長再評核作業。


採購組
1、 營繕組- 消防設備改善工程案擬於下週進行第二次開標。

2、 圖書館- 西文期刊採購案擬於下週進行第二次開標。

3、 體育室- 球場照明設備工程案擬於本週進行第二次開標。

4、 事務組- 興建污水處理廠案擬於夲週進行環工廠商資格確認審核。

5、 資訊中心- 聖言樓機房擴建工程案擬於本週進行上網招標作業。
