業務數據報告統計表(931213-931219)
保管組
	時間
	案由
	數據
	備註

	12月13日
	審核並登錄文學院、藝術學院、醫學院申請之新增財產、列印條碼，並至各系所驗收及黏貼條碼。
	財產2件
列管10件
	

	
	複盤視教中心財產31件，物品21件，全部盤訖。
	2.5HRS
	

	12月14日
	審核並登錄文學院、藝術學院、醫學院申請之新增財產、列印條碼，並至各系所驗收及黏貼條碼。
	財產4件

列管1件
	

	
	複盤外語學院財產6件，物品8件，全部盤訖。
	1.5HRS
	

	12月15日
	保管組與會計室進行十一月份新增及報廢財產對帳。
	財產增加單
財產157份

列管56份

財產減少單
財產9份
	

	
	配合採購組驗收E化教室增購視聽設備。
	3HRS
	

	12月16日
	處理本校報廢堪用電腦贈與校外單位事宜
	
	

	
	核對會計室覆核11月份財產明細帳
	3HRS
	

	
	驗收E化教室設備採購案
	公衛系、外語學院、應美系、婦女大學等單位
	

	12月17日
	複盤餐旅系財產47件，物品52件，全部盤訖。
	2.5HRS
	

	
	1.辦理捐贈天主教花蓮教區中華聖母堂電腦10台

2.中華民國腦性麻裨協會7台中華民國腦性麻裨協會7台
	
	

	12/11~12/17

	校本部文具清潔用品請領
	文具用39件

清潔用品20件
	

	
	法管學院文具清潔用品請領
	文具用0件

清潔用品0件
	

	
	理外民文具清潔用品請領
	文具用3件

清潔用品2件
	

	
	文藝醫學院文具清潔用品請領
	文具用0件

清潔用品0件
	

	12/15~12/17
	盤點文具清潔用品
	文具用200件
清潔用品57件
	

	
	規劃進貨
	文具用5件

清潔用品6件
	


出納組
	時間
	案由
	數據
	備註

	93/12/13-93/12/19
	國科會計畫付款
	325筆，共計3,946,232元
	

	93/12/13-93/12/19
	一般建教合作計畫付款
	543筆，共計14,242,334元
	

	93/12/13-93/12/19
	建教薪資人事費
	246筆，共計通報所得額2,649,640元、稅額55,316元
	

	93/12/13-93/12/19
	非固定薪資人事費
	289筆，共計通報所得額805,189元、稅額2,000元
	

	93/12/13-93/12/19
	校內款項支出
	1,203筆，共計108,029,200元
	

	93/12/13-93/12/19
	農委會計畫付款
	15筆，共計349,977元
	

	93/12/13-93/12/19
	建立個人電匯基本資料表
	共計14份
	


營繕組
	時間
	案由
	數據
	備註

	93.12.13至12.17
	本週新增修繕案
	3件
	

	93.12.13至12.17
	結案工程
	4件
	

	93.12.13至12.17
	驗收完成工程
	1件
	

	93.12.13至12.17
	驗收改善工程
	1件
	


採購組

	時間
	案由
	數據
	備註

	93/12/13~93/12/17
	醫學新建大樓設計變更追加減案順利完成議價後，夲週仍持續催促廠商儘速製作合約。。
	預算參仟多萬
	

	93/12/13~93/12/17
	事務組-興建污水處理廠案擬於下週進行廠商資格審核。
	 預算伍仟多萬
	

	93/12/15~93/12/16
	事務組- e化教室設備採購案於夲週完成驗收。
	預算壹佰多萬
	

	93/12/13~93/12/17
	營繕組- 消防設備改善工程案於夲週積極進行招標發包前置作業。
	預算肆佰多萬
	

	93/12/17
	體育室- 球場照明設備工程採購案於夲週上網招標。
	預算貳佰多萬
	

	93/12/13~93/12/17
	圖書館- 西文期刊採購案於夲週積極進行上網招標前置作業。
	預算貳仟多萬
	

	93/12/13~93/12/17
	資訊中心- 校園無線網路環境基礎建設採購案於夲週積極進行上網招標前置作業。
	預算壹佰多萬
	


