總務處下週重要工作進度
出納組

1、9/20-11/2辦理休學者，學費及其他各費退2/3

2、9/17-9/20繳交學雜費者，加收逾期罰款200元，每逾一日，再加罰100元 ;上限至1,000元

3、平安保險費統計表

4、延修生學分費、輔系學分費統計表

採購組
1、 擬於本週召開醫學院新建大樓追加減之議價會議。

2、 持續蒐集彙整校內各單位實際參加運動會新進同仁人數，統籌採購統一款式之運動服。

3、 擬於本週驗收資訊中心241台電腦(已安裝完成)。

4、 資訊中心全校性伺服器主機維護合約已完成製作，正送請校方用印中。

5、 擬於本週進行全校電梯保養合約之議價與簽定。

事務組

1. 全校電梯合約

2. 聖言樓 地下室棄物處理

4.虛擬總機系統建置    （續）

5.一般事務性維修工作

6.教室E化研議規劃施做（續）

7.建立全校工友工作範圍及項目數據資料（續）

8.建立全校各大樓鑰匙門禁管理資料（續）

9.93學年電話表二校稿。（續）

10.全校性校安管理協調會（民防訓練、消防安全管理）

 

營繕組

	項次
	工作名稱
	內容敘述

	1
	文圖增建工程
	續施作天花板等雜項施工；使照掛件。

	2
	醫學院興建綜合大樓
	4樓柱牆紮筋板模。

	3
	中華電信虛擬總機佈放纜線工程
	續裝機作業。

	4
	污水處理場
	彙整資料送採購組進行發包作業。

	5
	淨心堂火災修復
	消防設備驗收。

	6
	積健樓CP218及CP224滲漏
	修復施作。

	7
	文華樓LI108漏水
	伸縮縫修補。

	8
	貴子路運動場藍排球場整修
	驗收

	9
	化學系、外語學院、聖言樓等漏水
	勘查。

	10
	羅耀拉大樓SL~406及SL~425教室漏水
	續施作。

	11
	各進行工程
	勘驗


保管組

1、 盤點藝術學院應美系財產。

2、 續盤文藝醫學院尚未盤完之系所單位財產。

3、 依盤點實況編制盤缺表並知會盤缺單位。

4、 續盤校本部尚未盤點之單位財產，及整理各單位移轉財產之資料。
