總務處下週重要工作進度(930823-930829)
採購組
一、總務處、推廣部、進修部及婦女大學合辦之教育訓練課程，進入第二階段之EXCEL基本操作訓練課程之授課。

二、持續配合會計師事務所查帳，本組備妥各項資料以供查帳。

三、文圖傢俱設備採購案廠商進場時間相關事宜，請購單位擬與各有關單位開會協調。

四、提報本組92學年度校務工作檢討報告書及重要提案。

保管組

提報下周工作重點---

1、 勘用校產媒合案公告：生科系、物理系剩餘課桌椅一批（共180張）公告於本校網站徵求需求單位。

2、 核對理外民各單位財產帳。

進行年度查帳
事務組
出納組
1. 編九十二學年度利息調節表交會計室核對及會計師查核。

2. 提供查帳所需資料。

3. 歸檔92學年度所有報表資料，建立93學年度啟用新檔作業。
4.寄發93(1)學生宿舍費繳費單。

營繕組
	項次
	工作名稱
	內容敘述

	1
	宜真宜善鋁窗工程
	8/23第三次複驗。

	2
	專用下水道系統（污水處理場）
	五大管線審核申請。

	3
	校園整體規劃
	8/25下午進行第二次公聽會

	4
	資訊中心教室改建
	發包

	5
	會計室天花板更新
	發包

	6
	文德地下室使用執照變更
	發包

	7
	各進行工程
	工程勘驗及進度追蹤。


