總務處下週重要工作進度(930712-930718)
採購組
1、 擬進行醫學系組織玻片驗收。

2、 擬進行物理系３公分離子源之驗收。

3、 配合第一階段會計作業，全力加緊核銷。

保管組

1. 盤點護理系、公衛系、心護系

2. 持續盤點校本部所屬各單位之財產及物品。

3. 盤點心理系以推廣部教育發展基金購置之設備。

4. 盤點推廣部成區分部各項設備。

5. 補充本組業務SOP流程圖。

事務組
1、 處理虛擬總機瘦身版問題（總機）（續）
2、 一般事務性維修工作

3、 轉學生、入學考試事務性支援工作（7/13、7/15）
4、 醫學院第二階段滅鼠工作（續）
5、 全校排水溝系統疏濬處理（續）（營繕組配合）
6、 利瑪竇大樓、聖神修女院花木修剪
7、 風災後校園環境重建工作
8、 聖言樓窗型冷氣維修
9、 各學院新任窗口交接
10、 辦公室業務調整暨交接
11、 垃圾清運發包暨簽約準備
出納組
1、93轉學考、護理系二年制在職專班監試費、閱卷費、主試費等之發放
2、固定一般校內付款、書卷獎、零用金發放、支票發放。
3、固定國科會人事費、一般計畫人事費、國科會廠商支出，開立支票及匯款。

4、一般廠商帳付款，開立支票及匯款。

5、一般稅務新增。

6、建教稅務新增。

7、92年度各類所得查詢。

8、定存單例行建檔作業。

9、利息調節表前置作業。

營繕組
	項次
	工作名稱
	內容敘述

	1
	玫瑰學苑電腦室整修
	完工驗收

	2
	外語學院視教中心語言教學系統前置工程
	功能測試。

	3
	學輔中心廚房整修
	流理台施作

	4
	織研所鐵門及殘障坡道止滑板
	完工驗收

	5
	重要規劃事項研議及資料收集
	1、 校園主體結構呈現。

2、 各大樓翻新修建、重建或增建之建議（型式、時程、經費、效益評估）。

3、 自然生態景觀。

4、 與週圍環境之共榮關係及合作之建議。

5、 宗教的色彩。

6、 細部管線之共構及整修（水電、電腦網路、光纖）。

7、 與溫子圳計劃之合作。

8、 防洪排水、及防災之防治措施（要點）

9、 教室之設計。

十、電力配置之改善。

	6
	各進行工程
	工程勘驗及進度追蹤。


