總務處下週重要工作進度(930628-930704)
採購組
1、 醫學系籠架系統預計驗收。

2、 配合大考，本組人員配合進行監視工作。

保管組

1、 理外民使命特色室、發展委員會、漢裔學誌漢語中心、語言中心等單位盤點。

2、 持續盤點法管社科學院所屬各單位之財產及物品。

3、 準備法管社科學院建築物及電子設備等保險資料。

4、 辦理校本部保險期滿還本金領回申請事宜。

5、 盤點體育系、師資培育中心。

6、 盤點電工系、語言中心、心理系以推廣部教育發展基金購置之設備。

事務組
1、 處理虛擬總機瘦身版問題（總機）（續）
2、 一般事務性維修工作

3、 法管社科窗口整理及盤點文具等
4、 轉學生入學考試事務性支援工作準備
5、 改善校園實驗室暨實驗場所永續安全發展研討會（環安）
6、 文華樓外牆清洗處理
7、 市公所水利溝加蓋部分「禁停機車」會勘
8、 校園流浪犬管理「校安會議」協商工作
9、 醫學院第二階段滅鼠工作
10、 全校排水溝系統疏濬處理（續）（營繕組配合）
11、 神父宿舍花木修剪
12、 垃圾清運發包作業（續）
13、 工友責任區域重新調配
14、 工友座談會（勞資會議）發通告
15、 愛心腳踏車修理站重新招標
出納組
1、協助93大學入學考試指定科目考試發放監試費前置工作
2、固定一般校內付款、書卷獎、零用金發放、支票發放。
3、固定國科會人事費、一般計畫人事費、國科會廠商支出，開立支票及匯款。

4、一般廠商帳付款，開立支票及匯款。

5、一般稅務新增。

6、建教稅務新增。

7、92年度各類所得查詢。

8、定存單例行建檔作業。

9、利息調節表前置作業。

營繕組
	項次
	工作名稱
	內容敘述

	1
	虛擬總機佈放電纜工程
	利瑪竇大樓施作。

	2
	全校變電站檢修
	1、 發送全校 e-mail通知

2、 7/2（本週五停電施作）。

	3
	醫學綜合大樓興建工程
	1一樓柱牆紮筋，模板組立。

	4
	文圖增建工程
	*水電消防配線。

*電梯施工。

*原有建物外壁磁磚敲除。

	5
	93年全校區消防安全設備檢查及申報
	申報消防局，改善項目發包作業。 

	7
	資訊中心光纖網路及管道建置
	立碩科技得標。

	9
	外語學院視教中心語言教學系統前置工程
	高架地板網路佈線施作。

	8
	管理學院無線網路工程暨AP增設工程
	預訂6/28完工。

	9
	建物安檢改善工程
	預訂6/30日施作

	10
	資訊中心柏達樓BS215電腦機房整建採購
	進場施作

	11
	羅耀拉大樓245及246會議室滲水修復工程
	驗收。

	12
	醫學系-高密度獨立通氣籠架系統
	複驗。

	13
	兒家系LS304隔間工程
	驗收

	14
	文學院冷氣維修保養
	驗收

	15
	各進行工程
	工程勘驗及進度追蹤。


