總務處下週重要工作進度(930621-930627)
採購組
1、 93學年度垃圾清運招標預計該週開標。

2、 視教中心語言教室設備預計該週議價。

3、 資訊中心光纖網路佈設預計該週開標。

4、 媒體中心非線性儀器設備預計該週驗收。

5、 淨心堂電梯預計該週開標。

保管組

一、盤點化學系、法文系、德文系、兒家系、發展委員會、漢裔學誌漢語中心等單位。
二、辦理行政副校長交辦事項。

三、盤點新傳系、廣告系、歷史系、體育系。

四、盤點金融所、管研所、應統所以推廣部教育發展基金購置之設備。

五、持續盤點法管社科學院所屬各單位之財產及物品。

六、準備法管社科學院建築物及電子設備等保險事宜。
事務組
1、 處理虛擬總機瘦身版問題（總機）（續）
2、 一般事務性維修工作

3、 法管社科窗口辦公空間及倉庫整理
4、 全校排水溝系統疏濬處理（續）（營繕組配合）
5、 神父宿舍緊急呼救系統裝置數量確認暨報價
6、 垃圾清運發包作業及校園清潔議價工作簽核
7、 工友責任區域重新調配
8、 工友技工約聘人員契約書簽核
9、 勞資會議籌劃作業（續）（預定7月7日）
出納組
＠ 協助各系所收取92暑修學分費
＠ 固定一般校內付款、書卷獎、零用金發放、支票發放。

＠ 固定國科會人事費、一般計畫人事費、國科會廠商支出，開立支票及匯款。

＠ 一般廠商帳付款，開立支票及匯款。

＠ 一般稅務新增。

＠ 建教稅務新增。

＠ 92年度各類所得查詢。

＠ 定存單例行建檔作業

＠ 利息調節表前置作業

營繕組
	項次
	工作名稱
	內容敘述

	1
	虛擬總機佈放電纜工程
	施作焯炤館、利瑪竇大樓。

	2
	全校變電站檢修
	通知全校各單位停電時間。

	3
	醫學綜合大樓興建工程
	1樓地板結構體紮筋組模。

2鋼筋澆置。

	4
	文圖增建工程
	*內牆粉刷、隔間砌磚

*電梯施工

*第八期計價審核

	5
	93年全校區消防安全設備檢查及申報
	申報消防局，改善項目發包作業。 

	7
	資訊中心光纖網路及管道建置
	參與採購組第二次開標。

	9
	外語學院視教中心語言教學系統前置工程
	6/21參與採購組議價。

	10
	管理學院無線網路工程暨AP增設工程
	進場施作。

	11
	羅耀拉大樓245及246會議室滲水修復工程
	6/19日開始進場施作。

	12
	各進行工程
	工程勘驗及進度追蹤。


