總務處93/6/07-93/6/13業務報告
採購組
1、 文學院圖書館招標因圖面變更，延長等標期，於下週再開標。

2、 93學年度垃圾清運招標因家數未滿三家，故流標。

3、 資訊中心光纖網路佈設，因投標家數未滿三家，故流標。

4、 育成中心實驗室整修工程投標家數未滿三家，故流標。
事務組
校本部（總機工作報告）

1.函寄＆傳真中華電信公司調降ADSL費用。

2.核銷中華電信公司93年2、3、4月份宿舍電信與網路總務處分攤費用$1,162,196元。

3.處理虛擬總機瘦身版。

  （一般事務）

	1
	請修單
	    7件

	2　
	校外場地租借
	   1次

	 3
	牌樓申請                                               
	  2

	 4　
	物品借用
	  20次

	　5
	受傷學生申請車輛進入校園
	  1次

	  6
	車輛進出知會單
	  4 件

	  7
	校外來文
	 7

	8
	校內收文
	 4

	9
	綜合業務案件發函、簽處
	 9件

	  10
	勞安環保案件、會議
	  7件

	  11
	勞安環保校內、外函處理
	 4

	  12
	實驗室安檢（系）
	 3次

	  13
	放流水檢測（院、系）
	  0


	  14
	清潔美化（樹木修剪）
	   2件

	15
	採購案
	  21件

	  16
	停車證申請
	  0張

	  17
	寄發進修部考試簡章
	 2份

	　18
	協助場地佈置
	  12次

	  19
	一般垃圾清運 （含大型廢棄物、樹枝）                                        
	  30噸

	20
	 發清潔用品
	0

	21
	 合約案件簽訂
	0

	22
	違規停車罰款
	5500元

	23
	臨時停車收費
	47000元

	24
	磁卡製作
	12


校本部會議場地借用

野聲樓谷欣廳       3      野聲樓第一會議室   10

野聲樓第三會議室   3      野聲樓第四會議室   5

理外民窗口

	項目
	名稱
	件數
	備註(緊急處理)

	1
	維修事件
	31(含4筆電話)
	

	2
	收發掛號信件
	收掛號:
	233
	寄掛號:
	241
	

	3
	文具請領
	19
	

	4
	單據報銷清單
	1
	

	5
	租借學士服
	21（5系）
	
	


6/7--6/10  業務報告(理外民學院+ 校本部)

	水電維修
	
	10件
	

	木工維修
	
	2件
	

	電腦維修
	
	10件
	

	鋼鋁維修
	
	2件
	

	電話維修
	
	0件
	

	學士服
	
	6件
	

	貴子網球場+

理工網球場

辦會員證
	
	0件
	

	其他雜項
	場地租借0件


	協助停車違規工友取件問題----0件
	


文藝窗口工作報告
	1.文、藝學院，院、系、所之各項文具用品請領。
	

	2.文、藝學院，學、碩、博士服借用管理。
	應美所借碩士服11件

音樂所借碩士服16件

	3.文、藝學院，院、系、所掛號信件之收、發。
	掛號93 件

平信數量多每天約花1小時分送

	4.文、藝學院水電、電話、冷氣、傢俱、電腦等各項簡單應急之維修處理。
	31件

	5.窗口預算之編列、控管。
	預算執行2

	6.零用金之保管、核銷。
	零用金核銷3筆

	7.文藝學院會議室之借用事宜。
	6次

	8.文藝學院工友勤務之督導、輪值之安排及臨時工作之人員調度。
	安排7次工友調度



	9.文藝學院清潔用品之管理、發放、申購等業務。
	清潔用品請領5件

	10.借麥克風、投影機、幻燈機、活動電視、延長線  
	59次

	11.借用鑰匙
	7次

	12.文藝學院教室借用綜合業務。
	15次

	13.公共空間〈教室、研究室〉財產管理。
	

	14.神父宿舍交辦事宜10間含聖堂。
	每天送信、送公文數次。

	15.請購〈修〉單報銷含13系8所。
	20,000以下採購21件

	16.臨時交辦事項。
	


總務處服務窗口(法管社)93.5.31~ 93.6.04工作報告

	1
	法管學院院、系、所之各項文具請領及扣帳處理
	共3單位，申請文具、清潔用品(平版衛生紙)


	2
	法管學院學、碩、博士服借用管理
	93.6.8~9系所主管借主管博士服4套

93.6.11校本部借主管博士服9套
93.6.8.  92學年度博碩學士服借用名冊送至

事務組

93.6.10-11 處理企管系劉津廷同學學士服遺失、繳費、再借問題

	3

	法管學院院、系、所信件(寄、收、發)及扣帳處理

	收、發平信件數(數量多無法計算)每日至少一麻袋或以上(郵局及民間郵局)
收掛號信件共計268件

	4
	法管學院水電、電話、冷氣、傢俱、電腦等各項簡單應急之維修處理
	維修處理共計29件


	5
	窗口預算之編列、控管
	送出請購修單7件

單據報銷清單2件36400元

	6
	零用金之保管、核銷
	93.6.8零用金撥補核銷清單5項，3500元

93.6.10零用金撥補核銷清單3項，8300元

	7
	法管社窗口工讀生管理
	工讀生協助留守櫃台及支援業務、輪值巡校園貼汽機車違規單、支援警衛室。

工讀時間：週一~五9:00~12:00，13:00~15:00

93.5.31起2位輪值工讀生中一人離職，另一位工讀至93.6.15止 

	8
	法管學院鑰匙借用管理
	共15件

	9
	公務自行車、借還(共五部)
	共54件

	10
	看板、推車、雜物借還
	共3件

	11
	失物招領
	共2件

	12
	各式使用表單服務
	請購修單、請款單、場地申請表、粘貼憑證用紙、銀行、郵局存、提、匯款單等

	13
	代轉請款單、請購(修)單、工讀表等表單
	整理代轉各式表單，

每日上午9:30  下午2:00

請工友同仁各代轉一次至野聲樓

	14
	電腦耗材請領(核對、彙總、發放、扣帳處理)
	93.1.14提供各系所單位下學期請購申請單電子檔

各系所單位依需求時間及請購程序處理 

	15
	全錄影印卡銷售(補充、叫修、付款)
	因校內另有一家影印機公司機台競爭，全錄公司影印卡銷售速度緩慢，廠商已於93.4.22收回剩餘影印卡44張，目前是停售全錄影印卡

93.6.7上午社會系主任反應羅耀拉4樓全錄影印機會吃卡，已通知全錄公司處理

	16
	法管自助洗衣房管理。(反應使用者意見、督導環境潔、催款等)
	共30台(洗衣房1台，仁愛學苑1台，信義學苑15台，和平學苑13台)

月底電工抄保養場旁自助洗衣房電錶數字→

窗口通知廠商電錶數字，宿舍部份廠商自行抄表校內電工稽核→通知廠商月底繳交水電費至出納組→

水電費清單留存窗口一份→
窗口代轉洗衣房工友清潔費每月2000元 

93.5.28窗口通知廠商電錶數字，

93.5.31廠商繳交水電費至出納組,窗口代轉洗衣房工友清潔費每月2000元 

	17
	濟時樓地下停車場遙控鎖管理
	整理及清查車位，做車位表(含神父專用共計19車位)91學年已完成
93.3.17提供空餘車位5個及2個遙控器交事務組組長

	18
	利瑪竇B1F 研究生保管箱管理
	

	19
	三間教授休息室報紙、咖啡、奶精、糖、茶葉等耗材處理
	利瑪竇2樓及4樓(每月報紙共4份，泡茶用茶葉)

樹德樓1樓(報紙2份，咖啡粉、奶精、糖包、茶包)   耗材請購補充、請款作業

每日去社圖取贈閱之自由時報

4份(  1份夾入樹德樓1樓教休室，

1份夾入利瑪樓2樓教休室

1份夾入利瑪樓4樓教休室

1份夾入法管社窗口    )

93.6.9傳真學期結束前送報明細及日期給報社

	20
	羅耀拉大樓公用印表機管理
(位於羅耀拉SL254及SL355)
	耗材請購補充及叫修
LASER JET2100碳粉匣HP-4096A

	21
	協助耶穌會處理事務
	收、發信件， 

維修1件

	22
	各項諮詢服務及其他不及事項(頻率多)
	詢問辦公室位置、繳費事項、借用物品、失物、教室用耗材、尋人等

	23
	列表機碳粉匣回收(原法管總務處服務項目)
	列表機碳粉匣回收，回收金繳至出納組

93.6.9繳費260元

	24
	臨時交辦事項
	組長指示：1.列會議室茶水間茶桶需求數量

          2.請木工估價利瑪竇樓教室修補地板桌椅及油漆

93.6.11送出請購修單

	25
	特殊事項
	BS440及441教室屋頂上面嚴重積水，

93.6.10已送請修單至事務組

利瑪竇樓教室冷氣機保養

	26
	下一星期工作重點
	法管社科窗口辦公空間及倉庫整理


【法管場地綜合業務】

	名稱（場地使用）
	次數
	說明
	備註

	場地使用說明
	5次
	濟時樓暨利瑪竇國際會議廳
	

	濟時樓國際會議廳
	4次
	預約登記
	

	利瑪竇國際會議廳
	1次
	預約登記
	

	利瑪竇一樓演講廳
	5次
	預約登記
	

	利瑪竇LM教室
	23次
	預約登記
	

	羅耀拉會議廳
	4次
	預約登記
	

	濟時樓監控室換錄影帶
	1次
	換帶暨監看
	

	羅耀拉監控室換錄影帶
	1次
	每週一次
	

	場地器材維護報修
	1次
	即時處理
	


保管組
一、校產相關業務：93.6.11
	單位別
	  業務

性質  
	驗收（hr）
	新增（件）
	移轉（件）
	報廢（件）
	驗廢（hr）
	貼驗（hr）
	盤點

（件）
	媒合（件）

	校本部
	列產
	0
	12
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	列管
	0
	8
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	文學院
	列產
	0
	12
	0
	8
	2
	2
	0
	0

	
	列管
	0
	3
	0
	0
	0
	1
	0
	0

	藝術學院
	列產
	0
	12
	0
	18
	2
	3
	0
	0

	
	列管
	0
	16
	0
	0
	0
	4
	0
	0

	理工學院
	列產
	0
	5
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	列管
	0
	3
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	外語學院
	列產
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	列管
	0
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	民生學院
	列產
	0
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	列管
	0
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	法學院
	列產
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	列管
	0
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	社會學院
	列產
	0
	1
	0
	0
	0
	0
	181
	0

	
	列管
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	303
	0

	管理學院
	列產
	0
	5
	0
	0
	0
	0
	340
	0

	
	列管
	0
	9
	0
	0
	0
	0
	593
	0

	醫學院
	列產
	0
	7
	0
	0
	0
	2
	0
	0

	
	列管
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	推廣部
	列產
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	列管
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	進修部
	列產
	0
	12
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	列管
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0


其他文字性紀錄：
一、物品領用相關業務：

	    工作內容

項目別
	核發（件）
	建檔分帳（件）
	與會計室對帳（hr）
	盤點（hr）
	規劃補貨（hr）
	到貨點驗（件）

	清潔用品
	25
	
	
	
	
	5


	文具品
	52
	
	
	
	
	11

	代發表單
	目前會計室委發表單為自由取用，無須申請、紀錄，因此僅需協助補充


二、工讀內容紀錄

	          相關紀錄

項目別
	日期
	件數
	工時
	內  容
	交付工作者

	試算表（Excel）建立
	6/7、8
	
	
	文具請領系統故障，重Key各單位請領文具清潔用品資料
	全組性業務

	
	/
	
	
	修改文具、清潔用品進貨資料
	全組性業務

	保管系統資料輸入
	6/10
	
	
	進修部財產資料建檔
	全組性業務

	保管業務清冊列印
	6/7
	
	
	列印領用物品總表與各單位當月領用明細表
	全組性業務

	組內清潔工作
	每日
	
	
	公共區域、櫃檯擦拭、清理除濕機、倒垃圾及資源回收等
	例行業務

	組內送文
	6/7、8、9
	
	
	致全校各單位送92學年度盤點通知及日程表、財產增加單
	全組性業務

	提水
	6/7、8、10
	
	
	開飲機加水
	例行業務

	其他（請簡述於內容欄位中）
	6/7、8、9、11
	
	
	巡查校園違規停車及幫警衛室收停車費
	全處性業務

	
	6/10
	
	
	分送全校公文
	處本部送文

	
	6/8、9、11
	
	
	巡查校園違規停車及幫警衛室收停車費
	全處性業務


註：文書處理與試算表建立之內容部分請依序填入性質/儲存路徑/檔名
貳：其他報告事項：
1. 盤點中文系財產130件、列管307件。

2. 盤點景觀系財產20件、列管50件。

3. 盤點數學系財產919件、理工宗輔財產30件、科學與宗教研發中心財產4件。

4. 6/9上午陪同行政副校長勘驗餐旅系報廢七部西餐爐。

5. 盤點護理系以推廣部教育發展基金購置之財產1件，金額155,000元、列管2件87,800元。

6. 盤點織研所以推廣部教育發展基金購置之財產1件，金額26,650元、列管1件，金額4,146元。

7. 盤點博研所以推廣部教育發展基金購置之財產1件，金額57,000元

8. 盤點餐旅系以推廣部教育發展基金購置之財產1件，金額31,000元、列管16件金額82,550元。

9. 盤點法管社科學院所屬各單位之財產及物品。

10. 提供營繕組全校各棟建築物使用執照影本，辦理93年度消防安全設備檢查。

11. 提供營繕組機車立體停車場使用執照影本，辦理機車立體停車場三樓增建建築執照。
出納組
 收入面工作報告
現金收款
	項目
	6/3-6/9停車清潔管理費
	違規停車罰款
	92(二)平保費差額
	93(一)平安保險費
	碩、學士服租金
	學生事務罰款
	暑修費
	餐廳等場地維護費
	場地費收入
	宿舍費收入

	
	進入校園
	省植物社
	系所申請停車證
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	金額
	45,500
	6,100
	128,000
	6,200
	700
	336
	21,750
	1,200
	27,200
	103,739
	56,930
	130,480


 
各項滙入款收入
	補助單位/收入項目
	教育部等
	國科會
	農委會
	語言中心學費
	學雜費/宿舍費/游泳池費/輔幼學費/教育學程/招生相關報名收入
	資金室捐贈收入
	外語學院學程報名學分費/管院.宗研所期刊收入

	帳號
	08325900
	060088
	060011
	0412791
	19172130
	15159038
	03800
	16020831

	金融機構
	彰乙、
一銀活存
	一銀支存
	一銀支存
	郵乙
	郵甲
	郵甲
	台新活存
	郵甲

	金額
	47,137,703
	0
	1,170,000
	242,720
	227,952
	122,701
	12,404
	0


重大匯入款如下：
＠教育部補助93研究生獎助學金42,229,286元

＠教育部補助93基礎科學教育改進計劃經常費2,796,820元

＠農委會補助食營系陳雪娥老師農村酒莊計劃900,000元

 
其他事項
＠以分期付款方式繳交學雜費者，截至6/10尚未繳清者共29人，明細如下：

	　
	學院
	系別
	年級
	學號
	身分別
	年度
	金額

	1
	文藝
	廣告系
	一
	492130687
	僑生
	92-2
	27,858

	2
	文藝
	影傳系
	一
	492110651
	僑生
	92-2
	33,000

	3
	文藝
	新聞系
	二
	491120609
	僑生
	92-2
	37,918

	4
	文藝
	哲學系
	三
	490031019
	一般生
	91-2
	29,435

	5
	文藝
	影傳系
	三
	490110633
	僑生
	92-2
	51,418

	6
	文藝
	歷史系
	三
	490021636
	僑生
	92-2
	44,435

	7
	文藝
	應美系
	三
	490810661
	僑生
	92-2
	21,418

	8
	文藝
	哲學系
	四
	489032044
	一般生
	92-2
	15,565

	9
	文藝
	中文系
	四
	489012642
	僑生
	92-2
	30,000

	10
	文藝
	新聞系
	四
	489120645
	僑生
	92-2
	51,418

	11
	文藝
	影傳系
	四
	488110564
	僑生
	92-2
	12,940

	12
	文藝
	歷史系
	四
	489021203
	一般生
	92-1
	4,870

	13
	法管
	財法系
	二
	484220646
	僑生
	92-2
	20,000

	14
	法管
	資管系
	二
	491742639
	僑生
	92-2
	13,000

	15
	法管
	企管系
	四
	489701516
	僑生
	92-2
	45,105

	16
	法管
	社會系
	四
	489630638
	僑生
	92-2
	14,435

	17
	法管
	國金系
	四
	489751626
	僑生
	92-2
	10,000

	18
	法管
	會計系
	四
	489711585
	僑生
	92-2
	45,105

	19
	法管
	資管系
	四
	489742601
	僑生
	92-2
	51,418

	20
	法管
	資管系
	四
	489741671
	僑生
	92-2
	51,418

	21
	理工
	心理系
	二
	491390591
	僑生
	92-2
	19,000

	22
	理工
	物理所
	二
	491326069
	一般生
	92-2
	19,094

	23
	理工
	資工系
	二
	491512589
	僑生
	92-2
	52,348

	24
	理工
	資工系
	二
	491511602
	僑生
	92-2
	53,348

	25
	理工
	資工系
	二
	491512606
	一般生
	92-1
	33,348

	26
	理工
	織品服飾
	二
	491470523
	僑生
	92-2
	20,000

	27
	理工
	織品服飾
	二
	491470559
	僑生
	92-2
	20,000

	28
	理工
	法文系
	三
	490220713
	僑生
	92-2
	44,435

	29
	理工
	織品行銷
	四
	489480538
	僑生
	92-2
	21,418


 
＠截至6/10止，92(2)輔系、延修生學分費及語言實習費尚未繳清者共70人，明細如下：

	　
	系級
	學號
	課程名稱
	開課代碼

	1
	圖資二
	491100104
	圖資一
	計算機慨論
	C-1001-01863

	2
	純數四
	489300776
	統資三
	時間序列
	C-7603-08441

	3
	應數三
	488310231
	數學二
	高等微積分
	C-3602-02030

	4
	經濟四甲
	488651544
	經濟二乙
	統計學
	C-6522-02222

	5
	財法四
	486670699
	企管一乙
	電子計算機概論
	C-7021-02522

	6
	企管四丙
	489703344
	企管二乙
	資料處理
	C-7022-02491

	7
	資管四甲
	488741674
	經濟二乙
	統計學
	C-6522-02222

	8
	資管四乙
	489742534
	經濟二乙
	統計學
	C-6522-02222

	9
	歷史四乙
	488022547
	歷史系
	中美關係史
	D-0204-01107

	10
	歷史四乙
	488022171
	體育室
	游泳
	D-AT00-02302

	
	
	
	體育室
	體育特別班
	D-AT00-03653

	
	
	
	(全)社會科學
	憲法導論
	D-ST-00-00358

	11
	廣告四　
	487130555
	新傳二
	經濟學
	D-1202-02457

	12
	德文四
	488210388
	法文輔二
	文法作文(二)
	D-2292-03027

	
	
	
	法文輔二
	法文讀本(二)
	D-2292-03487

	13
	義文四
	488250675
	義文一
	義大利文書寫(一)
	D-2501-08905

	
	
	
	義文二
	義大利地理
	D-2502-07973

	
	
	
	義文三
	義大利文翻譯(譯翻中)
	D-2503-08512

	
	
	
	義文四
	義大利文學
	D-2504-08517

	14
	義文四
	488250558
	法文二
	法語發音(二)
	D-2202-11013

	15
	餐管四甲
	488371156
	餐管四甲
	專題討論
	D-3714-02154

	
	
	
	餐管四甲
	餐飲管理
	D-3714-04314

	16
	食科四
	487410395
	食科一
	分析化學
	D-4101-01168

	
	
	
	食科二
	生物化學
	D-4102-01355

	
	
	
	食科三
	食品化學
	D-4103-01883

	17
	電子四乙
	488502717
	體育室
	國際標準舞
	D-AT00-04665

	18
	資管四甲
	488741014
	(全)資管
	專業倫理-企業倫理
	D-GT74-08824

	19
	資管四甲
	486742686
	(全)資管
	專業倫理-企業倫理
	D-GT74-08824

	20
	景觀系
	487032313
	景觀系
	景觀專業實務
	D-8204-03878

	21
	心復四
	488930249
	心復四
	精神分析心理治療研究專題
	D-9304-12128

	22
	心理博三
	490398039
	心理博二
	獨立研究
	G-3982-06433-C

	23
	社工四
	489640360
	影傳輔二
	電影符號學
	D-1192-11261

	24
	義文三
	490250043
	廣告輔一
	公共關係概論
	D-1391-01163

	25
	歷史二乙
	491022388
	英文輔一
	英文作文
	D-2091-01819-A

	
	
	
	英文輔一
	英語會話
	D-2091-01847-B

	26
	義文二
	491250064
	法文輔一
	文法作文
	D-2291-07626

	
	
	
	法文輔一
	法文會話
	D-2291-07627

	
	
	
	法文輔一
	法文讀本
	D-2291-04657

	27
	宗教二
	491900229
	心理輔一
	普通心理學
	D-3991-00042

	28
	廣告四
	489130523
	心理輔二
	性格心理學
	D-3992-04793

	
	
	
	心理輔二
	心理測驗
	D-3992-01190

	29
	日文三甲
	490241339
	國金輔一
	會計學
	D-7591-02412

	
	
	
	國金輔一
	經濟學
	D-7591-02457

	30
	歷史二乙
	491022168
	國金輔一
	會計學
	D-7591-02412

	
	
	
	國金輔一
	經濟學
	D-7591-02457

	31
	歷史四甲
	489021409
	國金輔二
	財務管理
	D-7592-01983

	32
	日文三乙
	490242010
	日文系英聽
	D-LC24-03542-B

	33
	日文三乙
	490242400
	日文系英聽
	D-LC24-03542-B

	34
	日文三乙
	490242474
	日文系英聽
	D-LC24-03542-B

	35
	日文三乙
	490242668
	日文系英聽
	D-LC24-03542-B

	36
	義文三
	490250263
	法文系英聽
	D-LC22-03542

	37
	義文一
	492250176
	德文系英聽
	D-LC21-03542

	38
	德文四
	489210775
	德文系英聽
	D-LC21-03542

	39
	法學四
	488600545
	財法系英聽
	D-LC67-03542

	40
	新傳二
	491120441
	新傳系英聽
	D-LC12-03542

	41
	體育三甲
	490081404
	體育系英聽
	D-LC08-03542-A

	42
	護理二甲
	491911149
	哲學系英聽
	D-LC03-03542-B

	43
	歷史四乙
	489022207
	哲學系英聽
	D-LC03-03542-A

	44
	歷史三甲
	490021428
	歷史系英聽
	D-LC02-03542-B

	45
	中文二甲
	491011028
	歷史系英聽
	D-LC02-03542-B

	46
	物理二
	491550139
	歷史系英聽
	D-LC02-03542-A

	47
	歷史二乙
	491022027
	中文系英聽
	D-LC01-03542-A

	48
	義文二
	491250155
	義文一語音學
	D-2501-03044-B

	49
	義文二
	491250636
	義文一語音學
	D-2501-03044-B

	50
	義文二
	491032113
	義文一語音學
	D-2501-03044-A

	51
	義文二
	491250284
	義文一語音學
	D-2501-03044-A

	52
	日文二乙
	491242744
	日文三進階口譯
	D-2413-08966

	53
	法文三
	489220445
	法語發音(二)
	D-2202-11013-C

	54
	義文四
	488250558
	法語發音(二)
	D-2202-11013-A

	55
	貿金二乙
	491752270
	景觀系英聽
	D-LC82-03542

	56
	社工四
	489640023
	應美系英聽
	D-LC81-03542

	57
	景觀三
	490820628
	音樂系英聽
	D-LC80-03542

	58
	統資二乙
	491820065
	會計系英聽
	D-LC71-03542-B

	59
	生科一甲
	492541537
	企管系英聽
	D-LC70-03542-B

	60
	資管二乙
	491742043
	企管系英聽
	D-LC70-03542-B

	61
	貿金三乙
	490752261
	企管系英聽
	D-LC70-03542-B

	62
	圖資四
	489100011
	企管系英聽
	D-LC70-03542-A

	63
	經濟二乙
	491652585
	經濟系英聽
	D-LC65-03542-B

	64
	織設四
	489460497
	織品系英聽
	D-LC43-03542-B

	65
	服設三
	490470564
	織品系英聽
	D-LC43-03542-A

	66
	德文四
	489210294
	大四德語聽力
	D-2104-06875-B

	67
	德文三
	490210029
	大二德語聽力
	D-2102-06226-A

	68
	景觀二
	491820091
	法學組英聽
	D-LC60-03542

	69
	純數二
	491300077
	心理輔二
	性格心理學
	D-3992-04793

	
	
	
	心理輔一
	輔導與諮商概論
	D-3991-05752

	70
	哲四智
	489032161
	心理輔二
	性格心理學
	D-3992-04793


 
支出面工作報告
＠ 一般校內付款415筆，金額15,361,897元。

＠ 支付圖書館購書匯款金額至國外廠商aseaccu美金支票。
＠ 支付理工學院化學系新聘教師在美國刊登徵才廣告費。
＠ 外語學院德文系聘請客座教授薪資匯款。
＠ 國科會人事費及廠商匯款(含開立支票)：185筆，金額1,803,255元。

＠ 一般計畫人事費支出：34筆(含開立支票)，金額1，045，673元。

@ 彙整6/16廠商帳款支出【第二批】。

@ 匯款119筆，傳票總數為235筆，明細共276筆。

總支出金額為NT$12,506,714。

@ 支票 18張，傳票總數為 20筆，明細共 22筆。

總支出金額為NT$1,021,174。

@ 廠商銀行匯款調查表輸入。
@ 提供廠商來電或來校詢問或索取已收匯款明細。
@ 電話通知支票廠商來校領款。
@ 郵寄附回郵信封廠商支票。
綜合面工作報告
@ 銀行調節表送會計室核對。
@  92學年度第二學期郵局匯入學雜費與會計室核對完畢。

@ 簽文向教育部申請九十三年一月至六月興建校舍貸款利息補助，金額為壹佰肆拾捌萬柒佰貳拾伍元整。
@ 利息調節表計劃作業，先輸入扣繳憑單數再核對利息清冊。
@ 一般稅務新增共654筆，所得額共1,965,235元，稅額共1,743元。

@ 建教稅務新增共99筆，所得額共965,168元，稅額共18,800元。

@  92年度各類所得查詢共6筆。

@  6月7日早上解決總務長轉來E－MAIL案件，關於簡凡哲同學（進修部器材室日班工讀生）工讀費問題，該生2月、5月未領到工讀費乃因進修部謝先生5月18日為該生提出申請，5月19日送事務組叢先生確認，5月20日轉總務處秘書蓋章後，送會計室審核。而負責作業工讀費之人事室，5月24日才收到，已逾5月發放日期，本組協助追蹤結果，人事室告知該筆工讀費有兩種處理方式：一.請款發放。二.併入六月底一起劃撥。

@  6月8日處理招生中心轉來外籍生報名費新加坡匯票$1.600，如由彰銀託收交換需另付手續費200元，最後由組長與新加坡銀行朱副理聯繫以匯票背書雙掛號寄至新加坡銀行轉換成台幣支票，再存本校戶頭，以節省手續費。

營繕組
	項次
	工程名稱
	執行進度及內容敘述

	1
	漢口街停車場加裝大門電動設備
	完工

	2
	文友樓教室冷卻水塔工程
	完工

	3
	法管籃球場及利瑪竇後方綠地規劃公園椅
	本週（6/12）施作完成。

	4
	文圖增建工程
	*水電消防工程施作。

*外牆打底粉刷。

	5
	新建醫學院綜合大樓
	*1樓地板紮筋、組模。

*第三期計價款二次審核。

	6
	93年全校區消防安全設備檢查及申報
	申報書資料校審，用印。

	7
	全校區變電站檢修工程
	驗報告及修改項目提出及請購修作業完成。

	8
	污水處理場
	台北縣政府下水道局審核。

	9
	虛擬總機佈放攬線工程
	安排後續施作。

	10
	全校各大樓自來水與井水使用情況調查
	進行全校洗手用水（洗手檯）井水更換自來工程細部估價。

	11
	外語學院視教中心語言教學系統前置工程
	*圖說校審

	12
	法商機車場之鐵皮屋建置工程
	主結構完成細部修改。

	13
	利瑪竇大樓B1修復
	修復規劃估價中。

	14
	資訊中心光纖網路及管道建置
	參與採購組開標作業。

	15
	文學院神父宿舍聖堂及房間改善工程
	發包作業，施工。

	16
	柏達樓440及441屋頂積水事宜
	會勘進行改善。

	17
	羅耀拉大樓245及246會議室漏水改善工程
	發包完成，規劃施作時間

	18
	醫學系-高密度獨立通氣籠架系統
	籠架安裝完成，準備進行初驗。


