總務處下週重要工作進度(930510-930516)
採購組

1、 本週預計驗收醫學系大體防腐設備。

2、 本週預計驗收化學系螢光光譜儀設備。

保管組

1.92學年度盤點業務之發文及前置作業。
2.在財產管理系統內核對各系所財產，並列印發交各系所。

事務組

下週預定工作重點（5/10~5/14）：

1、 神父修女宿舍警鈴裝置設備廠商模擬測試、定案簽約（續）
2、 處理虛擬總機瘦身版問題（總機）（續）
3、 一般事務性維修工作

4、 處理輔園後方違規置放冷藏櫃

5、 召開研商「輔仁大學實驗室廢棄物臨時貯存場所管理清運辦法」事宜（環保）（續）

6、 法管社科窗口：辦公空間及倉庫整理、指導應徵新工讀生窗口工作、被派新工作了解及準備（續）
7、 回覆軍訓室「校園災害管理實施計劃」草案建議情形
8、 校大門、貴子們、玫瑰宿舍保全警衛合約簽訂
9、 事務組業務職掌重新分配後續準備作業事宜
出納組
1、 正常生學雜費彙總表與貸款生彙總表合併。
2、 定存單例行建檔作業。

3、 4-5月份休退學生建檔。

4、 利息調節表前置作業。

5、 一般稅務新增。

6、 建教稅務新增。

7、 92年度各類所得查詢。

    8、 配合使命副校長室開立教職員暨研究助理92年宿舍費繳納證明，供申報92年個人綜合所得稅之用。

    9、 固定一般校內付款、書卷獎、零用金發放、支票發放。

   10、固定國科會人事費、一般計畫人事費、國科會廠商支出，開立支票及匯款。

   11、一般廠商帳付款，開立支票及匯款。

   12、配合招生業務發放國際創業與經營管理學程碩士在職專班主試費、命題費、資料審查費、口試費、口試襄助人員費等。

   13、上簽處理到期定存單。

 
營繕組

	項次
	工作名稱
	內容敘述

	1
	全校進出監視系統配置工程
	器材裝設調整，初驗，及複驗。

	2
	虛擬總機佈放電纜工程
	耕莘樓完成之後續安排。

	3
	全校教職員宿舍空間量測
	進行男生宿舍測量。

	4
	體育室籃球場重新畫線
	驗收作業。

	5
	鋪設泊油路、貴子路、中央大道工程
	驗收作業。

	6
	德蘭靜苑
	完工，驗收作業

	7
	文圖增建工程
	*屋突女兒牆R.C澆置
*第七期計價審查。

	8
	綜合醫學大樓興建工程
	B1F柱牆、紮筋模板施作。

	9
	各進行工程
	工程勘驗及進度追蹤。


