總務處下週重要工作進度(930503-930510)
採購組

1、 本校９３年度新生健檢之投標該週截止。

2、 下週媒體中心購置之儀器設備該週開標。

保管組

1.92學年度盤點業務之發文及前置作業。
2.在財產管理系統內核對各系所財產，並列印發交各系所。

事務組

1、 神父修女宿舍警鈴裝置設備廠商模擬測試

2、 處理虛擬總機瘦身版問題（總機）
3、 一般事務性維修工作

4、 實施洽公車輛進入校園收費

5、 召開研商「化學廢液貯存場」規劃事宜（環保）

6、 法管社科窗口：辦公空間及倉庫整理、指導應徵新工讀生窗口工作、被派新工作了解及準備
7、 漢口街「輔大停車場」路口加強交通警示發函
8、 答覆「校長與學生代表座談會」建議案辦理情形
出納組

擬於5/6行政會議臨時動議提請討論：92學年度起，暑修收費標準，是否採統一收費標準。
營繕組

	項次
	工作名稱
	內容敘訴

	1
	93年全校消防設備檢修
	5/3開始進場檢修。

	2
	德蘭靜苑鋁窗施作
	進場施作。

	3
	文舍不鏽鋼坡道
	發包作業。

	4
	文德窗戶整修（3152室）
	發包作業。

	5
	各進行工程
	工程勘驗及進度追蹤。


