總務處101/09/10-101/09/16業務報告
出納組
一、支出部份

1、校內付款、廠商付款、開立信用狀、結購外匯、催領未領支票

2、代校內同仁兌換外幣。

3、

	銀行帳號
	戶名
	 筆數 
	 金額 

	23150055345
	一銀支存
	584
	5,190,357

	20130060088

	一銀支存板橋國科會
	123
	12,132,608

	20130060011
	一銀支存板橋農委會
	8
	131,053

	23150802111
	一銀活存離職儲金
	3
	194,470

	8325900
	彰銀乙存
	9
	9,119,532

	399668
	郵局乙存
	704
	109,052,609

	16020831
	郵局支存
	22
	812,043

	共計
	1,453
	136,632,672


4、 

	摘要
	筆數

	處理轉帳分錄傳票
	97

	發送E-MAIL通知受款人付款訊息
	488

	新建受款人基本資料
	52


二、收入部份

1、郵局乙存帳戶現金結存日報表。

2、領據編號、建檔。

3、一般例行性業務。

4、學生註冊事宜。

5、重大匯入款。

	101.09.10
	佳格食品股份有限公司
	吳文勉受託執行牛奶及乳酪對免疫調節之功能評估
	  1,495,000 

	101.09.10
	國泰綜合醫院
	建教合作-101學年研究計畫暨醫學教育經費(第2期)
	  7,000,000 


6、

	銀行帳號
	戶名
	 筆數 
	 金額 

	23150055345
	一銀支存
	14
	18,670

	00070160
	(日)學雜費台新儲
	183
	315,101,750

	00070171
	(進)學雜費台新儲
	47
	14,341,706

	8325900
	彰銀乙存
	18
	9,089,330

	5108325920
	彰銀活存推廣部
	9
	611,420

	399668
	郵局乙存
	170
	84,456,667

	16020831
	郵局支存
	4
	2,955

	0412791
	郵局活存LC
	6
	868,180

	共計
	451
	424,490,678


7、１０１學年第一學期，休學、退學等退、補繳學雜費人數，至101/09/14明細如下：
	　
	退費人數
	補繳人數
	合計人數

	轉學生資格不符
	
	
	

	休學
	35
	1
	36

	放棄學籍
	9
	5
	14

	保留學籍
	
	
	

	重覆交費
	1
	
	1

	退學
	
	
	

	提前畢業
	
	
	

	延修生誤繳
	
	
	

	合計
	45
	6
	51


三、其他所得稅務部份

1、

	
	摘要
	數量(筆)
	通報所得(元)
	通報稅額(元)
	備註

	稅務部份
	境內居住人所得
	158
	1,111,810
	0
	

	
	居住未滿183天非境內居住人所得
	0
	0
	0
	

	
	非固定薪資人事費共計
	158
	1,111,810
	0
	


2、一般稅務申報登錄相關資料查詢與所得資料登錄與核對

3、進行非本國居住人非固定所得申報。

4、核對7月稅帳

5、100學年度稅務總帳與會計師查帳資料整理。

4、 學雜費業務

1、台新銀行代收本校學雜費專戶2068-01-00017160自101年8月1日起至9月12日止，學雜費收入計649,996,503元整。

2、101學年度第一學期學雜費繳費憑單自100年8月1日起開放網路下載，於8 月及9月共寄發三次繳費提醒通知至全校學生電子信箱；繳費期間提供學生及家長諮詢繳費相關事項，繳費截止日(9月12日)後配合註冊系統收取逾期繳費滯納金。

3、核算與編製101學年第1學期退撫基金統計表供人事室申報作業。

4、列印國際學生中心之自費外籍生繳費憑單共計29份。

五、進修部

1、(進) 101/1，學分學雜費截至101/09/11已繳
	1011進學分學雜費已繳至1010911帳 

	人數


	已繳金額
	手續費
	實收

	3149
	66723792
	13085
	66710707


2、1010911(進)帳止101/1休學退學費 14 人退434143 元；重覆繳費3 人退 103383 元；

保留入學4人退127982元

	101/1休退學
	休學退費人
	休學退學費
	退學退費人
	退學退費
	休退學繳1/3
	休退學繳1/3 
	休退學繳2/3
	休退學繳2/3 

	中文系
	2
	67845
	
	
	
	
	
	

	歷史系
	
	
	
	
	
	
	
	

	哲學系
	1
	31105
	
	
	
	
	
	

	圖資系
	1
	30994
	
	
	
	
	
	

	法律系
	2
	62824
	
	
	
	
	
	

	數學系
	
	
	
	
	
	
	
	

	餐旅系
	
	
	
	
	
	
	
	

	應美系
	
	
	
	
	
	
	
	

	文創學程
	
	
	
	
	
	
	
	

	大傳系
	
	
	
	
	
	
	
	

	日文系
	1
	31773
	
	
	
	
	
	

	英文系
	3
	88338
	
	
	
	
	
	

	經濟系
	
	
	
	
	
	
	
	

	會計系
	
	
	
	
	
	
	
	

	運管學程
	1
	28415
	
	
	
	
	
	

	金融&國企
	
	
	
	
	
	
	
	

	企管系
	
	
	
	
	
	
	
	

	宗教系
	
	
	
	
	
	
	
	

	商管學程
	3
	92849
	
	
	
	
	
	

	統資系
	
	
	
	
	
	
	
	

	合計
	14
	434143
	
	
	
	
	
	


3、(進)101/1，學費分期付款，截至101/09/11繳費狀況如下。

	100/2進修部
	100/2學費分期人數
	應收金額
	已收金額
	未繳差額
	備註

	英一甲
	1  (501062505)
	30305
	10305
	20000
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	合計人數
	1
	30305
	10305
	20000
	


4、1002（進）加選等應繳未繳7/12-9/11帳（期限外外）
	100/2至101.09.11帳
	已繳（人）
	應繳（元）
	未繳（人）
	未繳（元）

	100/2加選繳費
	
	
	25
	172476

	100/2延修生繳費
	
	
	8
	102040

	100/2減免生加選繳費
	
	
	2
	10778

	100/2教育學程繳費
	
	
	1
	12474

	合計
	
	
	36
	297768


5、(進)100/1.2
	100學年度第1期暑修    1010604-0619

	
	開課學系
	科目
	學分數
	修讀人數
	學分學雜費
	學分學雜費合計
	實習費
	合計

	1
	哲二
	中哲史(二)
	2 
	20 
	2,812 
	56,240 
	　
	56,240 

	2
	英四
	英國文學(二)
	3 
	23 
	4,404 
	101,292 
	　
	101,292 

	3
	經濟一
	微積分+實習
	3 
	47 
	4,218 
	198,246 
	32,571 
	230,817 

	4
	企管三
	會計學
	3 
	59 
	4,218 
	248,862 
	　
	248,862 

	6
	企管三
	資訊管理
	2 
	19 
	2,812 
	56,240 
	　
	56,240 

	8
	  商管ㄧ　
	微積分+實習
	2 
	104 
	2,812 
	292,448 
	72,072 
	364,520 

	
	　
	合計
	15 
	272 
	21,276 
	953,328 
	104,643 
	1,057,971 


備註：1.企三資訊管理已扣誤選一人496482533劉明杰6/187/4已繳差額148*19=2812

     2. 經濟一 微積分+實習  已扣誤選一人跨校選課金欣怡
     3. 已扣除8/1通知598030553黃郁傑退學退中國哲學史
	
	開課學系
	科目
	學分數
	修讀人數
	學分學雜費
	實習費
	合計
	

	7
	100/1商管ㄧ
	統計學+實習
	2 
	12 
	33,744 
	8,316 
	42,060 
	不開班退費

	5
	100/1企管三
	管理會計
	2 
	0 
	　
	　
	　
	停開


	100學年度第2期暑修    1010709-0801

	
	開課學系
	科目
	學分數
	修讀人數
	學分學雜費
	學分學雜費合計
	實習費
	合計

	1
	經濟一
	微積分+實習
	3 
	66 
	4,218 
	278,388 
	45,738 
	324,126 

	2
	企管三
	會計學
	3 
	75 
	4,218 
	316,350 
	　
	316,350 

	4
	商管一
	統計學
	2 
	16 
	2,812 
	45152+11088 
	
	56,240 

	5
	商管一
	微積分+實習
	2 
	97 
	2,812 
	272,764 
	67,221 
	336,480 

	
	　
	合計
	10 
	254 
	14,060 
	923,742 
	112,959 
	1,036,701 


備註：1.企三資訊管理停開退費7*2812=19684

     2. 扣除商管ㄧ統計學已繳實習費693*16=11088已補差額(703-693)*16=160

       3. 經濟系微積分已扣跨校選課學分不承認兩人,教務處通知經二乙賴秀琴599102327因家庭因素退費,因成績不                   合格7人退費

       4. 企管系會計學扣教務處通知成績不合格一人

	開課學系
	科目
	學分數
	修讀人數
	學分學雜費
	實習費
	合計
	

	企管三
	資訊管理
	2 
	7 
	2,812 
	19,684 
	　
	7/31告知不開班退費8/22送退費名單


保管組
一、帳務事項~
  1、例行性的財產增加及移轉列帳事宜。

  2、本組將配合會計師事務所不定時查帳事宜。
二、驗收~  
三、報廢~  
1、協助單位處置報廢事宜，並核對是否己提列預估報廢及已達使用年限，並

   清運報廢品至倉庫存放。
四、其他~
1、財產異動保管人及修改地點及補財產碼。

2、進修部器材室之器材設備（筆記型電腦、單槍投影機、CD  Player、麥克風、

DVD影音光碟機及擴大機..等)之借用控管。

   3、進修部器材室及e化教室之器材設備(筆記型電腦、單槍投影機、CD  Player、

     麥克風、DVD影音光碟機及擴大機…等)之維修與管理。
4、配合教務處夜間辦公室辦理學生申請補發學生證(學生證被偷、遺失、模糊或

   學生更名等須補發)之作業，查察有無借用器材室器材而尚未歸還之情事。
5、協助同仁處理部份工作(置物櫃之重新申請登記及密碼錯亂之修正暨重新開

      啟、報修燈管不亮、飲水機或廁所水箱漏水、冷氣機或電梯故障及借用桌椅、

   歸還學士服、〔教職員或學生停車證〕之申辦…等)。
   6、請e化服務隊再次檢測進修部e化教室內之資訊設備(含資訊講桌)，以備開學使用一切順利。
7、貼驗進修部各系(單位)及事務組(進修)暨推廣部支新增財產。
8、協助新進同仁熟悉本組業務操作。
9、文開樓搬運257張滑輪椅至國璽樓10樓以提供需求單位使用。
10、耶穌會使命室申請堪用冷氣1台。

   11、回收已報廢之物品。                
